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Republika Srbija
VIŠI SUD U SUBOTICI
Datum: 29.01.2021. godine
S u b o t i c a
Sukladno članku 39 Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja („Službeni glasnik RS“ br. 120/2004, 57/2005, 104/2009 i 36/2010), Uputama za izradu i objavljivanje informatora o radu državnog tijela („Službeni glasnik RS“ br. 68/2010) i članku 61 Sudskog poslovnika („Službeni glasnik RS” br. 110/2009, 70/2011, 19/2012, 89/2013, 96/2015, 104/2015, 113/2015, 39/2016, 56/2016, 77/2016, 16/2018, 78/2018 i 43/2019) objavljuje: 

I N F O R M A T O R
O RADU VIŠEG SUDA U SUBOTICI
1. OSNOVNI PODACI O VIŠEM SUDU U SUBOTICI 
I INFORMATORU
1.1. INFORMATOR O RADU

INFORMATOR o radu Višeg suda u Subotici predstavlja godišnju publikaciju koja sadrži relevantne podatke o nadležnosti, organizacijskoj strukturi i funkcioniranju Višeg suda u Subotici, kao i o načinu na koji zainteresirane osobe, sukladno Zakonu o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja, mogu ostvariti svoja prava u odnosu na informacije vezane za aktivnost Višeg suda u Subotici. 


Za točnost i potpunost podataka koje sadrži Informator, odgovorna osoba je Predsjednik Višeg suda u Subotici, sudac Molnar Ferenc.

Uvid u Informator može se ostvariti u prostorijama Višeg suda u Subotici, u pisarnici i tajništvu suda, dok se na internet adresi suda www.su.vi.sud.rs može preuzeti elektronska kopija Informatora.


Informacije sadržane u Informatoru se redovito ažuriraju unošenjem izmjena i dopuna u sadržaju i podacima koje ova publikacija pruža. Prvi Informator je izdat 01.02.2006. godine, kao Informator o radu Okružnog suda u Subotici. Informator Višeg suda u Subotici se kontinuirano ažurira.

1.2. OSNOVNI PODACI
	Naziv suda
	Viši sud u Subotici

	Sjedište suda
	Subotica, Senćanski put broj 1

	Predsjednik suda
	Molnar Ferenc

	Internet stranica
	www.su.vi.sud.rs

	Adresa elektroničke pošte
	uprava@su.vi.sud.rs

	Šifra djelatnosti
	8423

	Matični broj
	08864314



	Porezni identifikacijski broj
	106 400 409

	JBKBS
	80455

	Tekući račun - osnovni
	840-1620-21

s obveznim pozivom na broj po modelu 97: 69-80455

	Tekući račun – din. depozit
	840-260802-27

	Tekući račun – sudske pristojbe
	840-29606845-68

	Tekući račun – kazne, troškovi sudskog postupka i paušala
	840-29580845-80


1.2.1.SJEDIŠTE VIŠEG SUDA U SUBOTICI

Zakonom o sjedištima i područjima sudova i državnih odvjetništava („Sl. glasnik RS”, br. 101/2013), između ostalih sudova u Republici Srbiji, osnovan je i Viši sud u Subotici, određeno je njegovo sjedište i područje na kojem vrši nadležnost. Sjedište Višeg suda u Subotici se nalazi na adresi Subotica, Senćanski put broj 1.

Zakonom o sjedištima i područjima sudova i državnih odvjetništava utvrđeno je da Viši sud u Subotici vrši svoju nadležnost za područje Osnovnog suda u Senti i Osnovnog suda u Subotici.
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Subotica, Senćanski put broj 1

Telefon: 024/554-111 (centrala suda)

024/555-206, 024/555-317

Fax: 024/559-170

Računovodstvo: 024/555-485

1.2.2. KONTAKTI

Tajnica suda i ovlaštena osoba za postupanje po zahtjevima za slobodan pristup informacijama od javnog značaja: 

Jelena Zelić, kontakt telefon: 024/554-111, lokal 2193; 064/659-37-58;


e-mail: jelena.zelic@su.vi.sud.rs
Glasnogovornik suda
Rajko Maravić, kontakt telefon: 024/554-111, lokal 2223; 064/659-37-52;

e-mail: rajko.maravic@su.vi.sud.rs
Administrativno - tehnička tajnica
Radica Milošević, kontakt telefon: 024/554-111, lokal 2167; 

024/555-206; 064/659-37-63  faks: 024/559-170

e-mail: uprava@su.vi.sud.rs 

Šefica računovodstva
Zvezdana Lazičić, kontakt telefon: 024/554-111, lokal 2222; 024/555–485; 

064/659-37-51;

e-mail: zvezdana.lazicic@su.vi.sud.rs
Referentica za financijsko poslovanje:


Ljiljana Ježević, kontakt telefon: 024/554-111, lokal 2230; 024/555–485;


 064/659-37-68;


e-mail: ljiljana.jezevic@su.vi.sud.rs 

Upraviteljica pisarnice i upisničarka kaznene pisarnice:
Mirjana Ardalić, kontakt telefon: 024/554-111, lokal: 2107;

Upisničarke građanske pisarnice:
Bojana Ubović i Vesna Ivković, kontakt telefon: 024/554-111, lokal: 2107;

1.3. RASPORED RADNIH PROSTORIJA U VIŠEM SUDU U SUBOTICI
Predsjednik suda određuje raspored prostorija u sudskoj zgradi, tako što se tim rasporedom određuju prostorije za održavanje suđenja (sudnice), prijam stranaka i njihovo zadržavanje u zgradi, smještaj predsjednika, sudske uprave, sudaca, sudaca porotnika, sudskih odjeljenja i vijeća, pisarnice i ostalih službi u sudu. 


Prilikom određivanja prostorija za sudsku pisarnicu, vodi se računa da se strankama olakša obavljanje poslova u sudu. Prijamni ured, određuje se u neposrednoj blizini ulaza. Prijam pošte se u Višem sud u Subotici obavlja na prizemlju zgrade na Info pultu.


Raspored radnih prostorija u Višem sudu u Subotici istaknut je na vidno mjesto, na ulazu sudske zgrade i to na orijentacionoj tabli. Orijentaciona tabla izrađuje se u grafičkom obliku, a može biti izrađena i u elektroničkom obliku i sadrži: pregled sudskih prostorija po odjeljenjima i službama, brojeve radnih prostorija u kojima se nalaze pojedina odjeljenja, vijeća i službe sa imenima predsjednika vijeća, odnosno sudaca pojedinaca, kao i sudskog osoblja koji neposredno postupa sa strankama. 


Predsjednik suda određuje prostorije u kojima nije dozvoljen ulazak strankama, odvjetnicima i drugim osobama (arhiva, računovodstvo, računalni centar i sl.). 


Sudskom zgradom, upravlja Viši sud u Subotici, s obzirom na to da su u navedenoj zgradi, pored Višeg suda u Subotici smješteni i Osnovni sud u Subotici, Trgovački sud u Subotici i Osnovno i Više državno odvjetništo u Subotici. 


Predsjednik Višeg suda u Subotici određuje raspored prostorija u sudskoj zgradi.
1.4. RADNO VRIJEME I SUDSKI ODMORI

Radno vrijeme Višeg suda u Subotici je od 7.30 do 15.30 sati i određeno je od strane predsjednika Vrhovnog kasacionog suda.

 Pojedine procesne radnje u postupku koje se smatraju hitnim, tako da ne trpe odlaganje, sprovode se bez obzira na propisano radno vrijeme, dok se započeti pretresi i ročišta, čije bi odlaganje izazvalo nepotrebne troškove ili odugovlačenje postupka, dovršavaju nakon radnog vremena. 

Onim danima kada sud ne radi, (subotom i nedjeljom, kao i u dane praznika i noću), sprovode se samo one radnje koje se po odredbama procesnih zakona smatraju hitnim. Predsjednik Višeg suda u Subotici godišnjim rasporedom poslova raspoređuje suce za sprovođenje navedenih radnji, koji će biti u pripravnosti da dođu u sud ili sprovedu takve radnje kada se za to ukaže potreba (pripravnost), i o tom rasporedu se obavještavaju nadležno državno odvjetništvo i policija.

Raspored korištenja godišnjeg odmora predsjednik suda sačinjava tako da u sudu ostane dovoljan broj sudaca i sudskog osoblja kako bi se osiguralo nesmetano vođenje postupka u predmetima za koje je zakonom propisana hitnost u postupanju: pritvorskim, istražnim, postupcima prema maloljenticima, puštanje na uvjetni otpust, u radnim sporovima, predmetima smetanja državine, obiteljskim sporovima, po prijedlogu za osiguranje dokaza ili za određenje privremenih mjera i sl.

1.5. KUĆNI RED
Predsjednik Višeg suda u Subotici propisuje Kućni red za zgradu Višeg suda u Subotici. 

Kućnim redom propisuje se način korištenja radnih i drugih prostorija u sudskoj zgradi, vrijeme zadržavanja u zgradi, mjere potrebne za sigurnost prostorija i ostale mjere potrebne za čuvanje sredstava za rad i drugih predmeta koji se nalaze u sudu. 


Kućnim redom utvrđuju se obveze osoba koja koriste prostorije suda ili se u njima privremeno zadržavaju.


Sa Kućnim redom upoznaju se suci i sudsko osoblje, a izvadak iz kućnog reda, koji se odnosi na građane, ističe se na vidnom mjestu u sudu ili na drugi pogodan način. 


U slučaju kršenja Kućnog reda od strane stranaka ili drugih osoba u sudskoj zgradi, pravosudna straža može primjeniti samo one mjere koje su određene zakonom i Pravilnikom o pravosudnoj straži. 


Stranke i osobe koje borave u sudskoj zgradi dužne su pridržavati se Kućnog reda i ne remetiti rad suda. 


Suci, suci porotnici, sudsko osoblje i pravosudna straža dužni su prema strankama i osobama, koja se nalaze u sudskoj zgradi ili nazoče izvođenju pojedinih radnji tijekom sudskog postupka, odnositi se tako da poštuju dostojanstvo njihove osobnosti.

Detaljan pregled Kućnog reda može se pogledati na internet stranici ovog suda: www.su.vi.sud.rs.

2. ORGANIZACIJSKA STRUKTURA VIŠEG SUDA U SUBOTICI
Unutarnje uređenje i rad Višeg suda u Subotici regulirani su Zakonom o sucima („Sl. glasnik RS“, br. 116/2008, 58/2009 (Odluka US), 104/2009, 101/2010, 8/2012 (Odluka US), 121/2012, 124/2012 (Odluka US), 101/2013, 111/2014 (Odluka US), 117/2014, 40/2015, 63/2015 (Odluka US), 106/2015, 63/2016 (Odluka US) i 47/2017), Zakonom o uređenju sudova („Sl. glasnik RS“ br. 116/2008, 104/2009, 101/2010, 31/2011 - dr. zakon, 78/2011 - dr. zakon, 101/2011, 101/2013,106/2015, 40/2015 - dr. zakon, 13/2016, 108/2016, 113/2017, 65/2018 – (Odluka US), 87/2018 i 88/2018- (Odluka US)) i Sudskim poslovnikom („Sl. glasnik RS“, br. 110/2009, 70/2011, 19/2012, 89/2013, 96/2015, 104/2015, 113/2015, 39/2016, 56/2016, 77/2016, 16/2018, 78/2018 i 43/2019).


U Višem sudu u Subotici radni zadaci i poslovi obavljaju se u sljedećim organizacijskim jedinicama, a prema Pravilniku o unutarnjem uređenju i sistematizaciji radnih mjesta posl. Su I-9 broj 1/19 od 28.02.2019. godine:

1. SUDSKA UPRAVA
2. SUDSKA PISARNICA
3. RAČUNOVODSTVO SUDA
4. DAKTILOBIRO
5. SLUŽBA ZA INFORMATIČKE POSLOVE
6. TEHNIČKA SLUŽBA
2.1. GRAFIČKI PRIKAZ ORGANIZACIONE STRUKTURE
	VIŠI SUD U SUBOTICI

	PREDSJEDNIK SUDA

	SUCI
	
	ORGANIZACIONE JEDINICE

	KAZNENO ODJELJENJE
	
	SUDSKA UPRAVA

	GRAĐANSKO ODJELJENJE
	ZAMJENIK PREDSJEDNIKA SUDA
	SUDSKA PISARNICA

	ODJELJENJE ZA ZAŠTITU PRAVA NA SUĐENJE U RAZUMNOM ROKU
	TAJNIK SUDA
	RAČUNOVODSTVO SUDA

	
	SUDSKI POMOĆNICI
	DAKTILOBIRO

	
	ADMINISTRATIVNO TEHNIČKI TAJNIK
	SLUŽBA ZA INFORMATIČKE POSLOVE

	
	
	TEHNIČKA SLUŽBA


2.2. SUDSKA UPRAVA
Poslovima sudske uprave rukovodi Predsjednik suda –  Molnar Ferenc.
Za zamjenicu predsjednika suda određena je sutkinja: Biljana Stoparić.
Zamjenici predsjednika suda pored općih poslova posebno se povjeravaju obveze, ovlaštenja i odgovornosti u pogledu donošenja i potpisivanja akata sudske uprave, a koji nisu u isključivoj - neprenosivoj nadležnosti predsjednika suda, postupanje po pritužbama i zahtjevima za izuzeće i isključenje sudaca u sudskim postupcima, postupanje po zahtjevima za davanje informacija sukladno Zakonu o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja, sprovođenje i praćenje Programa rješavanja starih predmeta i postupanje po pritužbama i zahtjevima za izuzeće i isključenje u kojima predsjednik iz procesnih razloga ne može postupati.


Zamjenik predsjednika suda je dužan predsjednika suda mjesečno izvještava o svom radu u vezi s povjerenim posebnim ovlašćenjima, obvezama i odgovornostima.

Poslove tajnika suda kao i poslove postupanja po zahtjevima za slobodan pristup informacijama od javnog značaja, obavlja samostalna savjetnica Jelena Zelić.
Ostale poslove sudske uprave obavljaju: 

Radica Milošević– poslove administrativno-tehničke tajnice; 

Rajko Maravić – poslove glasnogovornika suda.


Za predsjednicu Građanskog odjeljenja postavljena je sutkinja Olga Joksović.


Ovlašćeni potpisnici u Višem sudu u Subotici su, pored predsjednika suda, sutkinja Biljana Stoparić i Olga Joksović. 


Sudac Ivan Bogosavljev zadužen je za evidenciju, raspoređivanje i praćenje rada sudskih pomoćnika u sudu. 


Za koordinaciju aktivnosti u sudu vezanih za pravilnu primjenu jezika manjinskih nacionalnih zajednica kao službenog jezika u radu ovog suda, zadužen je predsjednik suda Molnar Ferenc.


Osoba ovlaštena za prijam informacija i vođenje postupaka u vezi sa unutarnjim prijaviteljima, a po Zakonu o zaštiti prijavitelja je sutkinja Ljiljana Boškov.

2.3. SUDSKA ODJELJENJA

Suci koji postupaju u istoj pravnoj oblasti ulaze u sastav sudskog odjeljenja.


Sudskim odjeljenjem rukovodi predsjednik odjeljenja, koga po pribavljenom mišljenju odjeljenja, postavlja predsjednik suda i to godišnjim rasporedom poslova.


Suci koji su raspoređeni u prvostupanjska sudska odjeljenja su predsjednici vijeća, a u slučaju spriječenosti ili odsutnosti zamjenjuje ih sudac koga odredi predsjednik suda.


U vijeću sastavljenom od dvojice sudaca i trojice sudaca porotnika (vijeće petorice) obvezni su kao članovi vijeća da sudjeluju sve sudije.


Raspored sudjelovanja sudaca u vijeću petorice određuje predsjednik suda, a evidenciju o sudjelovanju vodi osoba koju odredi predsjednik suda.


Poslovi i radni zadaci u okviru pojedinih odjeljenja obavljaju se suglasno nadležnosti određenoj zakonom.

U Višem sudu u Subotici, s obzirom na broj sudskih vijeća i sudaca pojedinaca koji postupaju u istoj pravnoj oblasti, obrazovana su sljedeća sudska odjeljenja:

· Kazneno odjeljenje
· Građansko odjeljenje
· Odjeljenje za zaštitu prava na suđenje u razumnom roku


Odlukom o broju sudaca u sudovima Visokog vijeća sudstva (“Službeni glasnik RS” br. 88/2015, 6/2016, 11/2016, 48/2016, 73/2016, 104/2016, 24/2017, 31/2017, 54/2017, 10/2018, 14/2018, 31/2018, 58/2018, 68/2018, 102/2018, 10/2019, 48/2019 i 67/2019), određeno je da Viši sud u Subotici ima deset sudaca. Trenutno u sudu pravosudnu dužnost vrši devet sudaca. Godišnjim rasporedom poslova u Višem sudu u Subotici za 2020. godinu, koji je posljednji put izmjenjen 20.01.2020. godine, u sudska odjeljenja formirana u ovom sudu raspoređeno je ukupno 8 sudaca. 

2.3.1. KAZNENO ODJELJENJE
U sastavu Kaznenog odjeljenja u 2021. godini, sudačku dužnost obavljaju suci: Molnar Ferenc, Ivan Bogosavljev, Biljana Stoparić i Milena Radivojev, kao predsjednica odjeljenja. 

U kazneno odjeljenje raspoređeni su sudski pomoćnici: samostalna savjetnica Vesna Velinova i samostalni savjetnici Rajko Maravić i Mladen Lazičić.


Funkcionalne nadležnosti u kaznenom odjeljenju:
Predsjednici prvostupanjskih „K.“ vijeća – suci pojedinci koji postupaju u prvom stupnju iz stvarne nadležnosti ovoga suda u kaznenoj materiji su:

· sudac Ivan Bogosavljev,
· sutkinja Milena Radivojev

Suci za maloljetnike – predsjednici vijeća za maloljetnike su:
· sutkinja Biljana Stoparić,

Sucima u postupcima izvršavanja odgojnih naloga i odgojnih mjera pomaže samostalna savjetnica Vesna Velinova. 

Suci za prethodni postupak su:
· sudac Molnar Ferenc,

· sutkinja Biljana Stoparić.

Suci za prethodni postupak u pripravnosti, pored napred navedenih sudaca, su i suci Ivan Bogosavljev i Milena Radivojev, po rasporedu pripravnosti koji utvrđuje predsjednik suda, kao i sutkinja Olga Joksović, po potrebi a po odobrenju predjednika suda.  

Istražni suci koji postupaju po odredbama čl. 18 do 30 Zakona o međunarodnoj pravnoj pomoći u kaznenim stvarima su:

· sudac Molnar Ferenc,

· sutkinja Biljana Stoparić.

U postupcima izručenja, kao vidu međunarodne pravne pomoći u kaznenim stvarima, koji se započinju izvan radnog vremena suda, postupaju suci za prethodni postupak u pripravnosti. 

Izvanpretresno kazneno vijeće čine: 
· suci Molnar Ferenc, kao predsjednik vijeća,

· sutkinja Biljana Stoparić, kao sutkinja izvjestiteljica i
· sutkinja Olga Joksović, kao članica vijeća

U slučajevima izuzimanja člana vijeća zbog razloga iz čl. 37 st. 1 tač. 4 ZKP, vijeće popunjavaju suci građanskog odjeljenja.

U predmetima potvrđivanja opštužnice pored predsjednika vijeća, sudjeluju suci građanskog odjeljenja kao članovi vijeća.


Poslove tajnika izvanpretresnog kaznenog vijeća obavljaju samostalni savjetnik Mladen Lazičić i samostalna savjetnica Vesna Velinova.


Izvanpretresno kazneno vijeće u napred uređenom sastavu postupa i u predmetima kaznenog pomilovanja, uvjetnih otpusta, po zahtjevima državnog odvjetnika iz Zakona o oduzimanju imovine proistekle iz kaznenog djela, kao i žalbeno vijeće na odluke sudaca za izvršenje kaznenih sankcija. 

Kazneno-žalbeno vijeće čine:  
· sudac Ivan Bogosavljev, predsjednik vijeća,

· sudac Molnar Ferenc, član vijeća,
· sutkinja Milena Radivojev, članica vijeća.

Poslove tajnika vijeća obavlja samostalni savjetnik Rajko Maravić, kome pomaže samostalna savjetnica Vesna Velinova. 

Za postupanje po žalbama protiv rješenja osnovnog suda u smislu odredbe čl. 20 Zakona o spriječavanju nasilja u obitelji („Sl. glasnik RS“  br. 94/16), formirano je vijeće u sastavu:

· sutkinja Biljana Stoparić, predsjednica vijeća
· sutkinja Milena Radivojev, članica vijeća i
· sudac Ivan Bogosavljev, član vijeća
Suci za izvršenje kaznenih sankcija su:
Sudac Ivan Bogosavljev, u njegovom odsustvu sutkinja Milena Radivojev.


Suci porotnici koji čine sastav vijeća petorice i sastav vijeća trojice u prvostupanjskim kaznenim postupcima, određuju se prema azbučnom redoslijedu uz pozivanje od strane administrativno-tehničkog tajnika suda na uobičajeni način, a mimo redoslijeda jedino u slučaju nastavljanja već započetih glavnih pretresa ili u slučajevima privremene spriječenosti određenog suca porotnika. 


Postupak izvršenja odgojnih mjera kao i kazne maloljetničkog zatvora, vode suci za maloljetnike.


Obilazak maloljetnih izvršitelja kaznenih djela koji se nalaze po odlukama ovoga suda na izvršavanju zavodskih kaznenih sankcija u 2020. godini, vrši sutkinja Biljana Stoparić. 


Sudije porotnici koji ulaze u sastav vijeća za maloljetnike određuju se prema azbučnom redoslijedu iz redova sudaca porotnika ovoga suda koji imaju pedagoško iskustvo, kao i drugih stručnih osoba koja posjeduju iskustvo i znanje u radu sa djecom i mladima. 


Nadzor nad pritvorenicima u prostorijama Okružnog zatvora u Subotici vrši sudac za izvršenje kaznenih sankcija, a u slučaju njegove spriječenosti, predsjednik suda.

2.3.2. GRAĐANSKO ODJELJENJE

U građanskom odjeljenju Višeg suda u Subotici u 2021. godini sudačku dužnost obavljaju sutkinje: Olga Joksović, koja rukovodi odjeljenjem, Ljiljana Boškov, Nada Laušev Prćić i Tamara Trajković.

U građansko odjeljenje raspoređeni su sudski pomoćnici: samostalne savjetnice Ivana Pjanić, Sunčica Ivanović i Slađana Pilipović. 

1. Prvostupanjski parnični postupak
Predsjednici prvostupanjskih građanskih vijeća su suci: Tamara Trajković i Olga Joksović koje postupaju u svim prvostupanjskim materijama.

Kao članovi prvostupanjskih građanskih vijeća, određuju se i suci porotnici prema redoslijedu pozivanja.


2. Drugostupanjski parnični postupak 

U drugostupanjskim parničnim predmetima postupaju sutkinje: Ljiljana Boškov i  Nada Laušev Prćić, a Tamara Trajković i Olga Joksović samo u drugostupanjskim ovršnim predmetima.

Sastav 1. vijeća čine: sutkinja Ljiljana Boškov, kao predsjednica vijeća i Tamara Trajković i Nada Laušev Prćić, kao članice vijeća. 

Sastav 2. vijeća čine: sutkinje Nada Laušev Prćić kao predsjednica vijeća i sutkinje Ljiljana Boškov i Olga Joksović, kao članice vijeća. 

Poslove tajnika žalbenog građanskog vijeća obavljaju samostalne savjetnice Ivana Pjanić, Sunčica Ivanović i Slađana Pilipović.

Sudac izvjestitelj u drugostupanjskim građanskim vijećima jeste i predsjednik istog vijeća. 

3. Po žalbama ovršnih dužnika protiv rješenja o izvršenju, odlučuju dva vijeća u sastavu sudaca:

Sutkinja Tamara Trajković, kao predsjednica 1. vijeća i Olga Joksović i Molnar Ferenc, kao članovi vijeća. 

Sutkinja Olga Joksović, kao predsjednica 2. vijeća i Tamara Trajković i Molnar Ferenc, kao članovi vijeća. 

Tročlana vijeća se formiraju tako da je sudac izvjestitelj istodobno i predsjednik vijeća. U slučaju odsustva nekog od članova vijeća, vijeće popunjavaju suci sa Građanskog odjeljenja s tim da oni ne mogu biti predsjednici vijeća.

U slučaju spriječenosti ili odsutnosti pojedinih predsjednika vijeća u trajanju duljem od sedam radnih dana, a u predmetima vezanim za nasilje u obitelji duljim od dva radna dana, kao i u slučaju spriječenosti uslijed izuzeća ili isključenja u svim ostalim predmetima, iste zamjenjuje sudac član vijeća izvjestitelj po rasporedu tog vijeća. 

2.3.3. ODJELJENJE ZA ZAŠTITU PRAVA NA SUĐENJE U RAZUMNOM ROKU

Ovo odeljenje postupa po prigovorima radi ubrzavanja postupka u predmetima iz nadležnosti ovoga suda, kao i po žalbama na odluke predsjednika područnih osnovnih sudova po prigovorima radi ubrzanja postupka u istim sudovima, a sukladno Zakonu o zaštiti prava na suđenje u razumnom roku.

U ovo odjeljenje, raspoređeni su:

sudac Molnar Ferenc, kao Predsjednik suda, koji i rukovodi odjeljenjem

 i suci: Olga Joksović i Ljiljana Boškov.

Za pomoć postupajućim sucima u rješavanju predmeta iz nadležnosti ovog odjeljenja, raspoređeni se sudski pomoćnici: Rajko Maravić i Ivana Pjanić.

U postupcima povodom prigovora radi ubrzavanja postupka u predmetima ovog suda, postupaju suci ovog odjeljenja, kao suci pojedinci (predsjednik suda, odnosno sudac koji je ovlašten po čl. 7 st. 2 Zakona o zaštiti prava na suđenje u razumnom roku), bez održavanja ročišta sukladno odredbama čl. 7, čl. 8 i čl. 9 navedenog zakona. U postupcima povodom žalbi ovlaštenih osoba na odluke predsjednika područnih osnovnih sudova po prigovorima radi ubrzavanja postupka u predmetima istih sudova, odlučuje predsjednik suda primjenom odredaba čl. 16, čl. 17 i čl. 18 Zakona o zaštiti prava na suđenje u razumnom roku.

2.3.4. SUDSKA PRAKSA


Poslovi sudske prakse organiziraju se radi praćenja prakse presuđenja Vrhovnog kasacionog suda, Apelacionog suda u Novom Sadu, kao i drugih apelacionih sudova, u cilju proučavanja sudske prakse ovih sudova, a također i međunarodnih sudskih tijela radi obavještavanja sudaca o pravnim shvatanjima ovih pravosudnih foruma, a sve u cilju ujednačavanja postupanja sudaca u predmetima iz određenih sudskih materija.

Sa rukovođenjem sudskom praksom zadužen je predsjednik suda, a na kaznenom odjeljenju i građanskom odjeljenju, kao i odjeljenju za zaštitu prava na suđenje u razumnom roku, sa praćenjem sudske prakse, zaduženi su predsjednici odjeljenja. 

2.3.5. SJEDNICA ODJELJENJA


Na sjednici sudskog odjeljenja razmatra se rad odjeljenja, pravna pitanja, način poboljšanja rada i stručnosti sudaca, sudskih pomoćnika i sudskih vježbenika i druga pitanja od značaja za odjeljenje. 


Sjednicu sudskog odjeljenja saziva predsjednik odjeljenja ili predsjednik suda, po svojoj inicijativi ili na zahtjev nekog od vijeća, odnosno suca u odjeljenju. Sjednicom rukovodi predsjednik sudskog odjeljenja.


Aktom o sazivanju sjednice odjeljenja predlaže se dnevni red, a prilažu se i materijali o kojima će se raspravljati i dostavljaju se predsjedniku suda ako je on sazvao sjednicu, svakom sucu i sudskom pomoćniku u sastavu odjeljenja. Onaj ko saziva sjednicu predlaže izvjestitelja i stara se o formuliranju pravnih shvatanja i zaključaka donijetih na sjednici. Svi pozvani dužni su nazočiti sjednici, a o opravdanosti odsustvovanja vodi se evidencija u knjizi zapisnika. 


Za punovažan rad na sjednici odjeljenja potrebna je nazočnost većine sudaca koji su u sastavu odjeljenja, a odluka se donosi većinom glasova nazočnih sudaca. Ako dođe do podjele glasova na jednake dijelove sporno pitanje se iznosi na sjednicu svih sudaca. Na isti način postupit će se i u slučaju ako vijeće pri ponovnom odlučivanju ne postupi u skladu sa pravnim shvatanjem odjeljenja. O radu sjednice vodi se zapisnik u koji se unosi: ko je opravdano i neopravdano odsutan, sva mišljenja tijekom raspravljanja, kao i rezultat glasovanja. Zapisnik potpisuju predsjednik odjeljenja koji je rukovodio sjednicom i sudijski pomoćnik koji je sačinio zapisnik. 


Nacrt pravnog shvatanja usvojenog na sjednici sudskog odjeljenja izrađuje izvjestitelj, a ukoliko njegov prijedlog nije prihvaćen nacrt izrađuje sudac koga odredi sudsko odjeljenje. Nacrt se dostavlja svim članovima odjeljenja na mišljenje, konačni tekst pravnog shvatanja potpisuju svi članovi odjeljenja, a sudac koji se ne slaže sa usvojenim pravnim shvatanjem, bilo sa pravorijekom ili obrazloženjem, neće potpisati pravno shvatanje, već će svoje mišljenje odvojeno izložiti i priložiti uz izvornik usvojenog pravnog shvatanja.

2.4. SUCI
Zakonom o sucima propisano je da za suca višeg suda može biti izabran državljanin Republike Srbije koji ispunjava opće uvjete za rad u državnim tijelima, koji je završio pravni fakultet, položio pravosudni ispit i koji je stručan, osposobljen i dostojan sudačke dužnosti i koji ima šest godina radnog iskustva u pravnoj struci poslije položenog pravosudnog ispita.

Izbor suca oglašava Visoko vijeće sudstva. Oglas se objavljuje u „Službenom glasniku RS“ i drugom sredstvu javnog obavještavanja koje pokriva cijelu Republiku Srbiju. 

Visoko vijeće sudstva, skladno zakonu, bira suce za trajno obavljanje sudačke dužnosti, u istom ili drugom sudu. Visoko vijeće sudstva odlučuje i o izboru sudaca koji su na stalnoj sudačkoj dužnosti u drugi ili viši sud (članak 147. Ustava RS). Visoko vijeće sudstva pribavlja podatke i mišljenja o stručnosti, osposobljenosti i dostojnosti kandidata. Podaci i mišljenja pribavljaju se od tijela i organizacija u kojima je kandidat radio u pravnoj struci, a za kandidate koji dolaze iz sudova obvezno je pribavljanje mišljenja sjednice svih sudaca iz koga potječe kandidat, kao i mišljenje sjednice svih sudaca neposredno višeg suda, u koje kandidat ima pravo uvida prije izbora. 

Narodna skupština, na prijedlog Visokog vijeće sudstva, bira za suca osobu koja se prvi put bira na sudačku dužnost. Mandat suca koji je prvi put izabran na sudačku dužnost traje tri godine. Prilikom predlaganja kandidata za suce koji se prvi put biraju na sudačku dužnost, pored stručnosti, osposobljenosti i dostojnosti, Visoko vijeće sudstva će posebno cijeniti i vrstu poslova koje je kandidat obavljao nakon položenog pravosudnog ispita. Za kandidate koji dolaze iz reda sudskih pomoćnika obvezno se pribavlja ocjena rada. Sudac koji je prvi put biran tijekom trogodišnjeg mandata je ocjenjen s ocjenom „izuzetno uspješno obavlja sudačku dužnost“ obvezno se bira na stalnu funkciju. Sudac koji je prvi put biran i tijekom trogodišnjeg mandata je ocjenjen ocjenom „ne zadovoljava“ ne može biti biran na stalnu dužnost. 

Svaka odluka o izboru mora biti obrazložena i objavljuje se u „Službenom glasniku RS“. 

Prije stupanja na dužnost, sudac polaže zakletvu pred predsjednikom Narodne skupštine. Sudac koji je izabran na stalnu sudačku dužnost ne polaže ponovo zakletvu. Sudac koji je izabran stupa na dužnost na svečanoj sjednici svih sudija u sudu za koji je izabran. Stupanjem na dužnost sucu prestaje ranija dužnost u drugom sudu. 

Sudačka dužnost prestaje: na zahtjev suca, kad navrši radni vijek, kad trajno izgubi radnu sposobnost za obavljanje sudačke dužnosti, kad ne bude izabran na stalnu dužnost ili kad bude razriješen. 

Stručnost podrazumijeva posjedovanje teorijskog i praktičnog znanja potrebnog za obavljanje sudačke dužnosti.

Osposobljenost podrazumijeva vještine koje omogućavaju efikasnu primjenu specifičnih pravničkih znanja u rješavanju sudskih predmeta.

Dostojnost podrazumijeva moralne osobine koje sudac treba posjedovati i ponašanje u skladu sa tim osobinama.

Moralne osobine koje sudac treba posjedovati su: poštenje, savjesnost, pravičnost, dostojanstvenost, istrajnost i uzornost, a ponašanje u skladu sa tim osobinama podrazumijeva čuvanje ugleda suca i suda u službi i izvan nje, svijest o društvenoj odgovornosti, održavanje neovisnosti i nepristrasnosti, pouzdanosti i dostojanstva u službi i izvan nje i preuzimanje odgovornosti za unutarnju organizaciju i pozitivnu sliku o sudstvu u javnosti. 

Kriterije i mjerila za ocjenu stručnosti, osposobljenosti i dostojnosti propisuje Visoko vijeće sudstva, sukladno zakonu.

Suci Višeg suda u Subotici su:
1. Molnar Ferenc – predsjednik suda
2. Biljana Stoparić – zamjenica predsjednika suda
3. Milena Radivojev
4. Ivan Bogosavljev
5. Ljiljana Boškov
6. Nada Laušev Prćić
7. Olga Joksović
8. Tamara Trajković
2.5. SUCI POROTNICI
Zakonom o sucima propisano je da za suca porotnika može biti imenovan punoljetni državljanin Republike Srbije koji je dostojan dužnosti suca porotnika.

Specifičnost vezana za imenovanje je da se u postupcima u vezi sa obiteljskim odnosima biraju suci porotnici iz redova stručnih osoba koja imaju iskustva u radu s djecom i mladima, dok se u kaznenim postupcima prema maloljetnicima suci porotnici biraju iz redova nastavnika, učitelja, odgojitelja, kao i drugih stručnih osoba koja imaju iskustvo u radu sa djecom i mladima. 


Pri imenovanju vodi se računa o spolu, starosti, zanimanju i društvenom položaju kandidata, o znanju, stručnosti i sklonosti ka pojedinim vrstama sudskih stvari.


Sudac porotnik imenuje se na pet godina i može biti ponovo imenovan, a imenuje ga Visoko vijeće sudstva, na prijedlog ministra nadležnog za pravosuđe.


Za suca porotnika može biti imenovana punoljetna osoba koja, u momentu imenovanja ima manje od sedamdeset godina života.


Sudac porotnik ne može biti odvjetnik niti pružati pravne usluge i stručne savjete uz naknadu. Sa dužnošću suca porotnika nespojive su i druge službe, poslovi i postupci koji su oprečni dostojanstvu i novisnosti suca ili štetni po ugled suda. 


Sudac porotnik ima pravo na naknadu troškova nastalih na dužnosti, naknadu za izgubljenu zaradu i pravo na nagradu. Uvjete i visinu naknade i nagrade propisuje Visoko vijeće sudstva.


Visoko vijeće sudstva je svojom Odlukom od 24.12.2019. godine, koja je objavljena u „Službenom glasniku Republike Srbije“ br. 93/2019 od 26.12.2019. godine, za Viši sud u Subotici, izabrao sljedeće suce porotnike: 

1. Jadranku Brida iz Subotice

2. Anastaziju Aladžić iz Subotice

3. Zorana Živanovića iz Subotice

4. Radmilu Pilipović iz Višnjevca

5. Eržebet Kitanović iz Subotice

6. Aleksandra Polića iz Subotice

7. Zoricu Zgonjanin iz Subotice

8. Ibolju Milodanović iz Subotice

9. Zoru Kalaba iz Subotice

10. Milana Milojevića iz Subotice

11. Ljubicu Petrović iz Subotice

12. Milicu Poledica iz Subotice

13. Mešter Ištvana iz Subotice

14. Salai Leonarda iz Subotice

15. Boriku Savić iz Subotice 

16. Đerđa Kekezovića iz Subotice

17. Milana Dmitrovića iz Subotice 

18. Snežanu Bojanović Basarić iz Subotice

19. Balog Mariku iz Subotice

20. Anđelku Gluhović iz Subotice


U smislu odredbe čl. 83 Zakona o sucima, suci porotnici su pred predsjednikom Višeg suda u Subotici dana 14.01.2020. godine, položili zakletvu.

2.6. SUDSKO OSOBLJE
Položaj, prava i obveze sudskog osoblja regulirani su Zakonom o uređenju sudova i Zakonom o državnim službenicima („Službeni glasnik RS“ br. 79/2005, 81/2005 – ispr., 83/2005 – ispr., 64/2007, 67/2007 – ispr., 116/2008, 104/2009, 99/2014, 94/2017 i 95/2018), Sudskim poslovnikom i Pravilnikom o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Višem sudu u Subotici. 

Mjerila za određivanje broja sudskog osoblja utvrđuje ministar nadležan za poslove pravosuđa, a broj sudskog osoblja određuje predsjednik suda aktom o unutarnjem uređenju i sistematizaciji radnih mjesta u sudu, sukladno kadrovskom planom. Na zasnivanje radnog odnosa, prava i obveze, stručno usavršavanje, ocjenjivanje i odgovornosti sudskog osoblja, primjenjuju se propisi koji uređuju radne odnose državnih službenika i namještenika, ako Zakonom o uređenju sudova nije drukčije određeno. 

Sudsko osoblje u Višem sudu u Subotici čine: sudski pomoćnici i državni službenici i namještenici zaposlenici na administrativnim, informacionim, računovodstvenim, tehničkim i ostalim pratećim poslovima značajnim za sudsku vlast.

Prema Pravilniku o unutarnjem uređenju i sistematizaciji radnih mjesta u Višem sudu u Subotici koji je donijet 28.02.2019. godine za obavljanje poslova iz djelokruga Višeg suda u Subotici sistematizirano je 21 radno mjesto, sa 38 zaposlenika i to 20 državnih službenika i 18 namještenika. 

Detaljniji prijegled opisa poslova zaposlenika u Višem sudu u Subotici može se pogledati u Pravilniku o unutarnjem uređenju i sistematizaciji radnih mjesta u Višem sudu u Subotici na prezentaciji Višeg suda u Subotici (link).

U Višem sudu u Subotici ima ukupno 39 zaposlenika koje čine sudski pomoćnici, kao i državni službenici i namještenici zaposleni na administrativnim, informacionim, računovodstvenim, tehničkim i ostalim pratećim poslovima značajnim za sudsku vlast, od kojih je 37 zaposleno na neodređeno vrijeme, a 2 na određeno vrijeme.

2.7. TAJNIK SUDA

Sud ima tajnika suda. Tajnik suda pomaže predsjedniku suda u obavljanju poslova sudske uprave kojima se doprinosi ostvarivanju dužnosti predsjednika suda, sukladno zakonu, ovim poslovnikom i aktom o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u sudu. Ako sud nema upravitelja suda, organizaciono-tehničke poslove predsjednik može povjeriti tajniku suda.

Tajnica Višeg suda u Subotici je samostalna savjetnica Jelena Zelić.
Tajnik suda pomaže predsjedniku suda u vršenju poslova sudske uprave, izrađuje nacrte normativnih akata, prima stranke, prima zahtjeve za izuzeće sudaca, izrađuje odluke po podnijetim zahtjevima, osigurava zamjene odsutnih zaposlenika, izdaje uvjerenja o neosuđivanosti osoba koje nisu državljani Srbije, obavlja poslove u vezi sastavljanja statističkih i drugih izvještaja o radu suda, priprema akte o pravima iz radnog odnosa zaposlenika, vrši nadzor nad personalnom evidencijom zaposlenika i poslovima koje se odnose na rad i radne odnose, surađuje sa nadležnim službama za zapošljavanje, mirovinsko-invalidsko i zdravstveno osiguranje, vodi evidenciju odsustvovanja, bolovanja i korištenja godišnjih odmora, nadgleda i kontrolira rad unutarnjih jedinica - službi, organizira rad sudskog osoblja, stara se o odnosima sa javnošću, priprema predmete i referira stanje u spisima Predsjedniku suda, obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda.

2.8. SUDSKI POMOĆNICI, VJEŽBENICI I VOLONTERI

Položaj sudskih pomoćnika, reguliran je Zakonom o uređenju sudova i Zakonom o državnim službenicima.

Sudski pomoćnici u Višem sudu u Subotici pomažu sucu u radu, proučavaju pravna pitanja u vezi sa radom sudaca u pojedinim predmetima, izrađuju nacrte sudskih odluka i pripremaju pravne stavove za publiciranje, te vrše i druge stručne poslove pod nadzorom i uputama sudaca, kao i druge poslove po nalogu predsjednika suda.

Prema Pravilniku o unutarnjem uređenju i sistematizaciji radnih mjesta u Višem sudu u Subotici, predviđeno je 5 izvršitelja na radnom mjestu sudski pomoćnik, i to viših sudskih suradnika, sa zvanjem samostalni savjetnik.


Sudski pomoćnici u višim sudovima stječu sljedeća zvanja:

· sudski suradnik u zvanju savjetnika (osoba koje ima položen pravosudni ispit)

· viši sudski suradnik u zvanju samostalnog savjetnika (osoba koja ima položen pravosudni ispit i najmanje dvije godine radnog iskustva u pravnoj struci poslije položenog pravosudnog ispita);


Rad sudskih pomoćnika jednom godišnje ocjenjuje predsjednik suda, po pribavljenom mišljenju sjednice odjeljenja u koje je sudski pomoćnik raspoređen, odnosno suci ili vijeća sa kojima radi ukoliko nije raspoređen u odjeljenje. 


Pri ocjenjivanju vrednuju se obim i kvalitet posla, savjesnost i poduzimljivost, dok se ocjenjivanje rada sudskih pomoćnika vrši na temelju objektivnih i jedinstvenih kriterija koje utvrđuje Visoko vijeće sudstva.


Ocjene su „ne zadovoljava“, „zadovoljava“, „ističe se“ i „naročito se ističe“.


Viši sudski suradnik čiji je rad najmanje dvije godine uzastopno ocjenjen sa „naročito se ističe“ može steći zvanje sudskog savjetnika i ako ne ispunjava uvjete za suca višeg suda. 

Sudski pomoćnici u Višem sudu u Subotici su viši sudski suradnici:


Samostalni savjetnik Rajko Maravić

Samostalna savjetnica Vesna Velinova

Samostalna savjetnica Sunčica Ivanović

Samostalna savjetnica Ivana Pjanić

Samostalni savjetnik Mladen Lazičić,

Samostalna savjetnica Slađana Pilipović – na određeno vrijeme.
U Višem sudu u Subotici nije sistematizirano radno mjesto vježbenik.

2.9. SUDSKA PISARNICA
Administrativni i tehnički poslovi u sudu obavljaju se u sudskoj pisarnici u sjedištu suda. Ako je to cjelishodnije, pojedini poslovi mogu se obavljati i u sudskim jedinicama, odnosno u odjeljenjima izvan sjedišta suda. 

Pisarnica samostalno: 

· stavlja potvrdu pravomoćnosti i ovršnosti odluke na temelju prethodne odluke suca; 

· ovjerava potpise, rukopise i prijepise, osim isprava namjenjenih za uporabu u inozemstvu; 

· daje usmena i pismena obavještenja na temelju podataka iz upisnika i spisa; 

· prima u obliku službene bilješke kratka priopćenja, izjave stranaka i drugih zainteresiranih osoba o promjeni adrese, mjestu boravka i danu prijama odluke kada povratnica ili dostavnica nije vraćena ili kad u njima nije naznačen dan dostave i slično; 

· požuruje u slučajevima kada po nalozima nije postupljeno u određenim rokovima i kada za požurivanje nije potrebna odluka suca;

· pregleda pismena i ukazuje strankama na nedostatke u skladu sa svojim ovlašćenjima;

· poduzima odgovarajuće mjere da se novčane kazne, troškovi postupka i oduzeta imovinska korist, poslije izdate naredbe suda, uredno i brzo naplate; 

· stara se da se sudske pristojbe pravilno naplate i poduzima propisane mjere u slučajevima nepoštovanja obveze plaćanja; 

· stara se da se naplate pristojbe i troškovi postupka koji su bili predujmljeni iz proračunskih sredstava; 

· prikuplja podatke potrebne za brisanje ili opozivanje uvjetne osude; 

· vodi posebnu evidenciju o rokovima u hitnim predmetima (pritvorski, ovrhe prije pravomoćnosti, privremene mjere i sl.);

· vodi spisak vještaka zaduženih predmetima u određenoj materiji, spisak predmeta u kojima se postupci vode na jezicima nacionalnih manjina, spisak predmeta korupcije i sl.

Pored toga, predsjednik suda može narediti da se pored naprijed navedenih poslova, u pisarnici samostalno obavljaju i druge radnje i poslovi. 

Radom sudske pisarnice rukovodi upravitelj pisarnice, koji istodobno može voditi i poslove pojedinih organizacionih jedinica pisarnice.

Poslove upraviteljice pisarnice i poslove kaznene pisarnice Višeg suda u Subotici obavlja Mirjana Ardalić.

Upravitelj pisarnice organizira i rukovodi radom sudskih pisarnica, kontrolira rad upisničara, dostavne službe, prijama, ovjere i arhive, stara se o primjeni Sudskog poslovnika i drugih propisa i uputstava o radu sudskih pisarnica, sastavlja sve potrebne izvještaje o cjelokupnom radu suda, obavlja poslove u vezi sa izdavanjem uvjerenja da se protiv osoba koje zahtjeva izdavanje ne vodi kazneni postupak, prima stranke i postupa po pritužbama i pismenim zahtjevima stranaka koje se odnose na rad sudskih pisarnica, obavlja administrativne poslove u vezi sa izvršenjem kaznenih sankcija, vodi upisnik i imenik IK predmeta, sastavlja izvještaje o izvršenju kaznenih sankcija, obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika i tajnika suda.

Poslove građanske pisarnice obavljaju upisičarke: Bojana Ubović i Vesna Ivković.

Administrativno-tehničke poslove u pisarnici obavlja: Dijana Oračić.
Sudski spisi se mogu u pisarnici suda razgledati, prepisivati, ili tražiti određene informacije i uverenja, od 8,00 sati do 12,00 sati.

Šalter informacija („Info-pult“) u prizemlju sudske zgrade, radi sa strankama svakog radnog dana od 08,00 do 15,00 sati, za koje vrijeme se na istom šalteru primaju i podnesci stranaka.


Upisničari su dužni dostavljati spise postupajućim sucima na rad svakog radnog dana od 07,30 do 08,30 sati, a samo izuzetno i u hitnim predmetima i nakon 08,30 sati.

Zaposlenici koji obavljaju poslove pisarnice staraju se da se sa predmetima postupa pravilno, uredno i na vrijeme, a naročito da se poštuju svi propisani ili određeni rokovi, da se otkloni sve što bi smetalo blagovremenom postupanju suca u predmetu, da suci na vrijeme budu predati svi predmeti u rad čim stigne kakav podnesak ili izvještaj po kome treba donijeti odluku, ili poduzeti neku drugu radnju.

Zaposlenici, koji obavlja poslove pisarnice, može ukazati sucu ili sudskom pomoćniku na protek pojedinih rokova ili na pojedine tehničke pogreške i sl. 

Upravitelj pisarnice svakog mjeseca izvještava predsjednika suda o odlukama koje nisu izrađene, a zakonski rok je istekao, o čemu se u sudskoj upravi vodi posebna evidencija za svakog suca.

2.9.1. PRIJAM PISMENA

Prijam pismena vrši se na Info pultu u prizemlju zgrade pravosudnih tijela. Poslove radnog mjesta za prijam, ovjeru i ekspediciju pošte obavlja državna službenica Lidija Šafran.

Na svaki primjerak pismena koje se dostavlja sudu stavlja se zabilješka o prijamu pismena (štambilj ili na drugi pogodan način).


Pismena se ovom sudu mogu također dostavljati i putem poštanske službe.


Zaposlenik je dužan u zabilješci o prijamu pismena naznačiti mjesto i vrijeme prijama, naziv suda, način prijama, broj primjeraka sa prilozima, datum predaje preporučene pošiljke pošti, nalog za plaćanje pristojbe i sl. Prilikom prijama, zaposlenik određen za prijam će potvrditi prijam pismena stavljanjem otiska skraćene zabilješke o prijamu pismena (štambilj), koja sadrži: naziv suda, mjesto i vrijeme prijama. Zabilješka se stavlja na preslik pismena koja ostaje podnositelju, a ako pristojba nije plaćena, uručit će stranci i opomenu za plaćanje pristojbe. 


Otisak prijamnog štambilja stavlja se po pravilu na prvu stranu u sredini gornjeg dijela pismena, a ako tu nema dovoljno mjesta otisak se stavlja na pogodno mjesto prve strane, a ako ni to nije moguće, onda na poleđini u gornjem lijevom kutu. Ako su obje strane pismena u cjelini ispunjene tekstom, otisak prijamnog štambilja stavlja se na poseban papir koji se spaja sa pismenom i ovjerava pečatom, ili se prilaže odgovarajući obrazac štambilja.


Pismena se dostavljaju pisarnici, a upravitelj pisarnice, dijeli primljena pismena zaposlenicima koji su rasporedom određeni za obavljanje pojedinih poslova u pisarnici.


Primljena i raspoređena pismena zavode se u odgovarajući upisnik onog dana i pod onim datumom kada su zaprimljena, ako se tim pismenom osniva nov predmet, dok se podnesci i druga pismena zavode u odgovarajuće pomoćne knjige. 

2.9.2. EKSPEDICIJA

Zaposlenica na prijamu i ekspediciji pošte vrši prijam spisa, podnesaka i ostalih pismena koja su upućena sudu preko poštanske službe, kurira, dostavljača, ili neposredno, odvaja pismena prema hitnosti i materiji, stara se da ista budu uredno i na vrijeme predata sudskim odjeljenjima, vrši otpremanje, odnosno dostavljanje pismena poštanskoj službi, raspoređuje dostave, frankira i uvodi u odgovarajuću knjigu.

2.9.3. ARHIVA


Pravnomoćno rješeni predmeti arhiviraju se i čuvaju na temelju pismene odluke suca koji na omotu predmeta svojim potpisom na štambilju određuje da je predmet za arhiviranje. 


Arhiva se nalazi u sastavu pisarnice, po pravilu u posebnoj prostoriji. Završeni predmeti mogu se držati u pisarnici (priručna arhiva) najduže dvije godine, a poslije ovog roka zajedno s odgovarajućim upisnicima i drugim pomoćnim knjigama predaju se na čuvanje arhivi. Završeni predmeti u prethodnoj i tekućoj godini stavljaju se, po pravilu, u priručnu arhivu i drže u zasebnom ormanu u pisarnici, sređeni po rednim brojevima slovnog znaka predmeta, dok se svi ostali predmeti predaju i drže isključivo u arhivi.


Arhiviranim predmetima u Višem sud u Subotici rukuje upravitelj pisarnice. 


Period čuvanja arhiviranih predmeta propisan je Sudskim poslovnikom, a molba za razgledanje i preslikavanje arhiviranih spisa predmeta podnosi se predsjedniku suda.

2.10. RAČUNOVODSTVO SUDA


Financijsko-materijalni poslovi obavljaju se u računovodstvu suda, pod nadzorom predsjednika suda i sukladno posebnim propisima.


Radom računovodstva rukovodi šef računovodstva, koji organizira cjelokupno financijsko-materijalno poslovanje suda i nadzire rad u istom. Šef računovodstva odgovoran je za zakonito, pravilno i pravodobno poslovanje računovodstva i za svoj rad odgovara predsjedniku suda.


Šefica računovodstva u Višem sudu u Subotici je Zvezdana Lazičić.
Šef računovodstva suda rukovodi radom Računovodstva suda, organizira, planira i nadzire njegov rad, stara se o pravodobnom osiguranju sredstava potrebnih za tekući rad suda i njihovo trošenje sukladno zakonu, stara se o pravodobnom izmirivanju zakonskih i ugovornih obveza, sastavlja zahtjeve za transfere sredstava za plaće, materijalne troškove i osnovna sredstva, aktivno sudjeluje u pripremanju i sprovođenju postupaka javne nabave, sastavlja potrebne dopise državnim tijelima, bankama i drugim tijelima i organizacijama, izrađuje tromjesečne izvještaje o izvršenju proračuna, Finanijcki plan i Završni računa, prati i usuglašava operativne financijske planove za izvršenje proračuna, radi u Sustavu izvršenja proračuna, Uprave za trezor, vrši elektroničku komunikaciju sa Poreznom upravom, Upravom za trezor i Upravom za javne nabave u cilju planiranja i izvršenja proračuna, izrade plana javnih nabavi i izvještaja o istim, priprema prijedlog financijskog plana za izradu nacrta zakona o proračunu, vodi evidenciju o javnim nabavama, vrši kontrolu zakonitosti, računovodstvene ispravnosti i vjerodostojnosti financijske dokumentacije, i stara se o pravilnom arhiviranju i čuvanju iste u propisanim rokovima, organizira i kontrolira obračun plaća i drugih naknada zaposlenika i vrši redovito usuglašavanje i sravnjivanje konsolidiranog stanja glavne knjige trezora sa pomoćnim evidencijama, stara se o nabavi inventara i potrošnog materijala za potrebe suda, stara se o pravodobnim isplatama nagrada sudskim vještacima i braniteljima po službenoj dužnosti, te obavlja i druge poslove po nalogu Predsjednika suda i tajnika suda.

Poslove radnog mjesta za financijsko poslovanje u računovodstvu suda obavlja državna službenica Ljiljana Ježević.
2.11. DAKTILOBIRO
U daktilobirou se obavljaju poslovi koji se odnose na vođenje zapisnika sa ročišta, glavnih pretresa i javnih sjednica, tipkanja odluka, dopisa, vršenje prijepisa, kao i ostali daktilografski i administrativno tehnički poslovi neophodni za rad sudskih vijeća, sudskih odjeljenja i drugih organizacionih jedinica.


Daktilobiroom rukovodi i organizira rad šef daktilobiroa, koji je odgovoran za pravilan i pravodoban rad daktilobiroa i koji za svoj rad odgovara predsjedniku suda i tajniku suda.



Šefica daktilobiroa u Višem sudu u Subotici je Biljana Štrbac.

Šef daktilobiroa u suradnji sa predsjednikom suda ili osobom koje on ovlasti, sudjeluje u donošenju odluke o rasporedu zapisničara i daktilografa po vijećima, donosi dnevni raspored rada zapisničara i daktilografa, vodi evidenciju o rasporedu i rezultatima rada zapisničara i daktilografa, prima, predaje i zavodi predmete i pismena koja se obrađuju u daktilobirou, koordinira rad između zapisničara i daktilografa u svim zgradama suda, stara se o radu i radnoj disciplini zapisničara i daktilografa, može obavljati sve poslove zapisničara i daktilografa, stara se o stručnosti i stručnom usavršavanju zapisničara i daktilografa, obavlja i druge poslove po nalogu tajnika i predsjednika suda.

Ostali zaposlenici u daktilobirou:

Budimka Kuzmanović – zamjenica šefa daktilobiroa, daktilografkinja
Barbara Zečević – zapisničarka
Ivanka Rudinski – zapisničarka

Nataša Mamula - zapisničarka
Andrea Prćić - daktilografkinja
Ljubica Lazarević – daktilografkinja i
Nada Spasić – daktilografkinja
2.12.  SLUŽBA ZA INFORMATIČKE POSLOVE

U Službi za informatičke poslove suda obavljaju se svi operativni i informatički poslovi, sustav integracija, testiranje, instalacija i servisiranje računalnih sustava, administracija računalnih mreža, realiziranje obuke korisnicima iz oblasti softvera i osiguranje tehničke pomoći krajnjim korisnicima. Radom organizacione jedinice Služba za informatičke poslove  rukovodi sistem administrator.

Poslove rukovoditelja službe za informatičke poslove u Višem sudu u Subotici obavlja sistem administrator Dejan Rašuo. 
Sistem administrator sudjeluje u  planiranju, razvoju, implementaciji i održavanju poslovnog, aplikativnog softvera u okviru PRISS-pravosudnog informacionog sustava Srbije, uključujući baze podataka, njihovu strukturu i načine zaštite do potpunog uspostavljanja i integracije IKT sustava; sudjeluje u projektima vezanim za rad informacionih, komunikacionih i drugih komunikacionih sustava za potrebe suda; vrši instalaciju, konfiguraciju servera, podešava i administrira sustavski softver u sudu; samostalno vrši instalaciju i testiranje softverskih aplikacija; izrađuje jednostavnije poslovne aplikacije za automatizaciju poslova analitike i statistike rada suda; administrira i prati rad računalne mreže, izvodi obuku korisnika na ovim poslovnim aplikacijama, izrađuje web prezentaciju i dizajn poslovnog materijala suda,  sudjeluje u izradi tehničke dokumentacije, standarda i procedura za nabavu opreme iz djelokruga svog rada, planira i sudjeluje u nabavi opreme i softvera za informacioni sustav suda, stara se o back-up podataka, prati virusne programe na Internetu i primjenjuje anti-virusnu zaštitu, vodi evidenciju informacijskog resursa u okviru PRISS-a, radi informatičku pripremu za analitiku rada suda, za izradu statističkih izvještaja u elektroničkom i papirnom obliku i aktivno sudjeluje u kreiranju analitičkih planova u sudu, prati sprovođenje analitičko-statističkih poslova. Obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda.

Državna službenica Branka Beneš – obavlja poslove radnog mjesta tehničarka za informaciono-tehničku podršku.
2.13. TEHNIČKA SLUŽBA

U tehničkoj službi obavljaju se poslovi raznošenja sudske pošte, održavanja postrojenja centralnog grijanja, održavanja i popravke zgrade i inventara, osiguranja suda, održavanje čistoće i sl. 


Navedenom službom rukovodi tajnica suda Jelena Zelić.
Zaposlenici u tehničkoj službi:

Vig Silvester – rukovoditelj pravosudne straže i protupožarne zaštite
Nedeljko Vukmirović – pravosudni stražar, zamjenik rukovoditelja
Zoran Vukov – pravosudni stražar
Zoran Ćakić – pravosudni stražar
Nemanja Videkanjić – pravosudni stražar
Kristian Bugar – pravosudni stražar
Dragan Vujević – pravosudni stražar
Ratko Čeprnja – pravosudni stražar (na određeno)
Čizik Arpad – vozač
Kiš Đerđei Tibor – dostavljač
Đuro Stevanić - domar 
Mila Atanacković – telefonistica
Vesna Ćakić – spremačica
Engi Sabrina – spremačica

2.14. TABELARNI PRIKAZ UPOREDNIH PODATAKA O PREDVIĐENOM I POPUNJENOM BROJU IZVRŠITELJA NA RADNIM MJESTIMA U 
VIŠEM SUDU U SUBOTICI

	ORGANIZACIONA JEDINICA
	PO SISTEMATIZACIJI
	POPUNJENA RADNA MJESTA

	Sudska uprava
	2
	2

	Sudska odjeljenja
	10 sudaca +

5 sudijskih pomoćnika
	8 sudaca +

5 sudijskih pomoćnika

	Sudska pisarnica
	5
	4

	Računovodstvo
	2
	2

	Daktilobiro
	9
	8

	Služba za informatičke poslove
	2
	2

	Tehnička služba
	13
	13

	UKUPNO:
	48
	45


NAPOMENA: U tabelarnom prikazu nisu predstavljeni zaposlenici na određeno vrijeme
3. OPIS DUŽNOSTI STARJEŠINA
Prava, obveze i ovlašćenja predsjednika suda propisana su Zakonom o sucima, Zakonom o uređenju sudova i Sudskim poslovnikom. 

Za predsjednika suda može biti izabran sudac koji se nalazi na stalnoj sudačkoj dužnosti u sudu istog ili višeg stupnja, i koji ima izraženu sposobnost za rukovođenje i organizaciju poslova u sudu, sukladno kriterijima koje donosi Visoko vijeće sudstva.

Visoko vijeće sudstva predlaže jednog kandidata za predsjednika suda. Prije utvrđivanja prijedloga, Visoko vijeće sudstva pribavlja mišljenje o prijavljenim kandidatima od sjednice svih sudaca suda za koji se predlaže izbor predsjednika. Narodna skupština bira predsjednika suda, na prijedlog Visokog vijeće sudstva. Sudac koji je izabran za predsjednika suda obavlja i sudačku dužnost u tom sudu. Predsjednik suda bira se na četiri godine i može biti još jednom izabran za predsjednika istog suda. Vrijeme na koje je predsjednik suda izabran teče od dana stupanja na dužnost. Kad predsjedniku suda prestane dužnost, predsjednik neposredno višeg suda postavlja suca koji vrši dužnost predsjednika dok novi predsjednik suda ne stupi na dužnost, a najdulje na šest mjeseci. Sudac koji vrši dužnost predsjednika Vrhovnog kasacionog suda postavlja Opća sjednica.

Predsjedniku suda prestaje dužnost prestankom sudačke dužnosti, izborom za suca drugog suda, na osobni zahtjev, zbog ukidanja suda, istekom mandata i razriješenjem sa dužnosti predsjednika suda. Predsjedniku suda, koji u toku mandata navrši radni vijek, sudačka dužnost i dužnost predsjednika suda prestaju istekom mandata predsjednika suda. Odluku o prestanku dužnosti predsjednika suda donosi Narodna skupština. Kad predsjedniku suda prestane dužnost, Visoko vijeće sudstva je dužno bez odlaganja predložiti kandidate za izbor predsjednika suda.

Predsjednik suda razriješava se te dužnosti zbog kršenja obveza ustanovljenih propisima za obavljanje poslova sudske uprave, narušavanja načela neovisnosti suca, postupanja suprotno propisima o dodjeljivanju predmeta, odstupanja od propisa kojim se uređuje godišnji raspored sudaca, teškog stegovnog prekršaja u vršenju dužnosti predsjednika suda ili nestručnog vršenja dužnosti predsjednika suda.

Smatra se da predsjednik suda nestručno obavlja dužnost predsjednika suda kada, shodno kriterijima i mjerilima za vrednovanje rada predsjednika sudova, njegov rad bude vrednovan ocjenom "ne zadovoljava". 

Svaka osoba može podnijeti inicijativu za razrješenje predsjednika suda. Postupak za utvrđivanje razloga za razriješenje predsjednika suda pokreće i vodi Visoko vijeće sudstva. Postupak za utvrđivanje razloga za razriješenje predsjednika suda pokreće se po prijedlogu predsjednika neposredno višeg suda, sjednice svih sudaca suda čiji je predsjednik, ministra nadležnog za pravosuđe, tijela nadležnog za vrednovanje rada predsjednika suda i Stegovnog povjerenstva.

Odluku o razriješenju predsjednika suda donosi Narodna skupština, na temelju prijedloga Visoko vijeće sudstva, nakon sprovedenog postupka u kome su utvrđeni razlozi za razriješenje.

Predsjednik suda koji ne bude ponovo izabran, koji se razriješi sa te dužnosti ili mu dužnost prestane na osobni zahtjev, nastavlja obavljati sudačku dužnost.

Kad sudac višeg suda koji je izabran za predsjednika nižeg suda prestane dužnost predsjednika ima pravo nastaviti sudačku dužnost u višem sudu.

Shodno navedenim propisima, predsjednik suda: 
· predstavlja sud i odgovoran je za pravilan i pravodoban rad suda;  

· organizira rad u sudu; 

· stara se o održavanju neovisnosti sudaca i ugledu suda; 

· rukovodi sudskom upravom, a pojedine poslove može povjeriti svom zamjeniku ili predsjednicima odjeljenja – osim odlučivanja o pravima sudaca na temelju rada, utvrđivanja godišnjeg rasporeda poslova, odlučivanja o radnim odnosima sudskog osoblja u slučaju kada je to zakonom određeno, kao i o udaljenju suca i suca porotnika sa dužnosti; 

· stara se o provođenju i pravilnoj primjeni Sudskog poslovnika, izdavanjem naredbi i uputa; 

· nadzire rad sudskih odjeljenja i službi; 

· osigurava zakonitost, red i točnost u sudu, nalaže otklanjanje nepravilnosti i spriječava odugovlačenje u radu; 

· vrši poslove u vezi sa programom stručnog usavršavanja i obuke sudijskih pomoćnika i sudijskih vježbenika; 

· razmatra pritužbe stranaka i drugih sudionika u sudskom postupku koji smatraju da se postupak odugovlači, da je nepravilan ili da postoji bilo kakav utjecaj na njegov tok, odnosno ishod, i poduzima odgovarajuće mjere, sukladno zakonu; 

· predsjednik neposredno višeg suda ima pravo nadzirati sudsku upravu nižeg suda i pri nečinjenju predsjednika nižeg suda donijeti akte iz njegovog djelokruga; 

· ako pri razmatranju godišnjeg izvještaja o radu utvrdi da u sudu postoji veći broj neriješenih predmeta, donosi Program rješavanja starih predmeta; 

· vrši druge poslove određene zakonom i Sudskim poslovnikom. 

Predsjednik suda ima jednog ili više zamjenika koji obavljaju posao u slučaju njegove spriječenosti ili odsutnosti.  

U poslovima sudske uprave predsjedniku suda pomaže tajnik suda. 

Također, predsjednik suda ima i druga ovlaštenja i dužnosti koje proističu iz drugih propisa i koje on ima kao i svaki drugi starješina državnog tijela. 

 Predsjednik suda na temelju Zakona o državnim službenicima („Službeni glasnik RS“ br. 79/2005, 81/2005 – ispr., 83/2005 – ispr., 64/2007, 67/2007 – ispr., 116/2008, 104/2009, 99/2014, 94/2017 i 95/2018):

· Vrši prava i dužnosti Republike Srbije kao poslodavac (članak 3, stavak 2) zaposlenicima u ovom državnom tijelu; 

· Na zahtjev državnog službenika poduzima mjere za zaštitu njegove sigurnosti na radu (članak 12, stavak 2); 

· Daje pismene naloge državnim službenicima (članak 22); 

· Daje pismenu suglasnost za dodatni rad ili zabranjuje dodatni rad državnim službenicima izvan radnog vremena za drugog poslodavca (članak 26); 

· Odlučuje je li potrebno popuniti izvršilačko radno mjesto (članak 47, stavak 2) i donosi odluke u vezi sa popunjavanjem izvršilačkih radnih mjesta (članak 49); 

· Donosi rješenje o preuzimanju državnih službenika (članak 52); 

· Imenuje natječajno povjerenstvo za provođenje internog natječaja (članak 54); 

· Bira kandidata sa liste za izbor i donosi rješenje o primitku u radni odnos i premještaju (članak 57);

· Rješenjem određuje ocjenu državnim službenicima (članak 84); 

· Donosi rješenje o unapređenju državnog službenika (članak 88)

· Donosi rješenje o premještaju državnog službenika u drugo državno tijelo (članak 95); 

· Zaključuje ugovor sa nezaposlenim osobama o stručnom osposobljavanju bez naknade, radi stručnog osposobljavanja, odnosno stjecanja radnog iskustva i uvjeta za polaganje državnog stručnog ispita (članak 106a);

· Pokreće stegovni postupak protiv državnih službenika zaključkom (članak 112), vodi stegovni postupak i odlučuje o stegovnoj odgovornosti ( članak 113) i donosi rješenje o udaljenju sa rada ( članak 116);

· Utvrđuje postojanje štete, visinu štete i okolnosti pod kojima je šteta prouzročena ili pismeno ovlašćuje osobu koje će to učiniti (članak 122) i zaključuje sa državnim službenikom pismeni sporazum o visini i načinu naknade štete (članak 125);

· Zaključuje pismeni sporazum sa državnim službenikom o prestanku radnog odnosa (članak 128);

· Daje otkaz državnom službeniku (članak 130) i donosi rješenje kojim se utvrđuje da je radni odnos prestao po sili zakona (članak 132), donosi rješenje o prestanku radnog odnosa ( članak 133);

· Odlučuje o pravima i dužnostima državnih službenika (članak 140);

· Donosi kadrovski plan, nakon pribavljene saglasnosti ministra financija (članak 156) i odgovara za sprovođenje kadrovskog plana (članak 157);

· Odlučuje o pravima i dužnostima namještenika (članak 171);

Na temelju Zakona o plaćama državnih službenika i namještenika (”Sl. glasnik RS“ br. 62/2006, 63/2006, 115/2006, 101/2007, 99/2010 108/2013, 99/2014 i 95/2018), predsednik suda:

· Određuje koeficijent za plaću državnih službenika (članak 15);

· Rješenjem određuje pravo na dodatak i visinu dodatka na osnovnu plaću, izuzev dodatka za vrijeme provedeno u radnom odnosu (članak 31);

· Rješenjem odlučuje o dodatku za ostvarene rezultate rada namještenika i o visini tog dodatka, na temelju prijedloga rukovoditelja organizacione jedinice u kojoj namještenik radi (članak 48);

· Određuje veći koeficijent za državne službenike i rukovoditelje unutarnjih jedinica koji su ostvarili značajne rezultate rada, u okviru zakonskih ograničenja (članak 53 i članak 54);

 Na temelju Zakona o radu (”Sl. glasnik RS“ br. 25/2005, 61/2005, 54/2009, 32/2013, 75/2014, 13/2017, 113/2017 i 95/2018), predsjednik suda donosi odluke u vezi sa ostvarivanjem prava iz radnog odnosa (osim kada su posebna pravila propisana Zakonom o državnim službenicima).

Na temelju Zakona o mirovinskom i invalidskom osiguranju (”Sl. glasnik RS” br. 34/2003, 64/2004 (Odluka US), 84/2004, 85/2005, 101/2005, 63/2006 (Odluka US), 5/2009, 107/2009, 101/2010, 93/2012, 62/2013, 108/2013, 75/2014, 142/2014, 73/2018 i 46/2019 (Odluka US)) predsjednik suda osigurava pravodobno podnošenje podataka za matičnu evidenciju koji se podnose Fondu PIO. 

Na temelju Zakona o zdravstvenom osiguranju („Sl. glasnik RS“ br. 25/2019) predsjednik suda:

· Rješava o pravu na novčanu naknadu;

· Može zahtjevati donošenje rješenja o pravima iz obveznog zdravstvenog osiguranja;

· Može pokrenuti postupak radi zaštite prava osigurane osobe pred nadležnim tijelom kada smatra da je o pravu zaposlenog iz obveznog zdravstvenog osiguranja donijeta odluka u suprotnosti sa Zakonom o zdravstvenom osiguranju i propisima donijetim za provođenje tog zakona.

Na temelju Pravilnika o evidencijama u oblasti sigurnosti i zdravlja na radu („Sl. glasnik RS“, br. 62/07 i 102/2015) predsjednik suda vodi evidencije o povredama na radu, zaposlenicima osposobljenim za siguran i zdrav rad,  povreda na radu zbog kojih zaposlenik nije sposoban za rad više od tri uzastopna radna dana,

Na temelju Uredbe o ocjenjivanju državnih službenika („Sl. glasnik RS“, br. 2/2019) predsjednik suda donosi rješenje kojim određuje ocjenu državnom službeniku za prethodni period za ocjenjivanje (članak 5). 

Na temelju Zakona o spriječavanju zlostavljanja na radu (”Sl. glasnik RS“, br. 36/10), predsjednik suda: osigurava da zaposlenik, prije stupanja na rad, pismenim putem bude obavješten o zabrani vršenja zlostavljanja i pravima, obvezama i odgovornostima zaposlenika i poslodavca u vezi sa zabranom zlostavljanja; po zahtjevu zaposlenika koji mu prijavi zlostavljanje od strane neke druge osobe unutar tijela, u roku od tri dana stranama u sporu predlaže posredovanje kao način razriješenja spornog odnosa; ako postupak posredovanja ne uspije, a postoji osnovana sumnja da je izvršeno zlostavljanje ili je zloupotrebljeno pravo na zaštitu od zlostavljanja, pokreće postupak za utvrđivanje odgovornosti; ako zaposleniku koji smatra da je izložen zlostavljanju prijeti neposredna opasnost po zdravlje ili život, ili mu prijeti opasnost od nastanka nenadoknadive štete, do okončanja postupka zaštite, zaposleniku koji se tereti za zlostavljanje izriče mjeru premještaja ili udaljenja sa rada uz nadoknadu zarade.

Na temelju Zakona o sigurnosti i zdravlju na radu (”Sl. glasnik RS“ br. 101/2005, 91/2015 i 113/2017-dr.zakon), predsjednik suda, kao poslodavac, donosi akt o procjeni rizika u pismenoj formi za sva radna mjesta u radnoj okolini i utvrđuje način i mjere za njihovo otklanjanje. Općim akom ili kolektivnim ugovorom, predsjednik suda utvrđuje prava i odgovornosti u oblasti zdravlja na radu. 

Na temelju Zakona o zaštiti od požara (”Sl. glasnik RS“ br. 111/2009, 20/2015, 87/2018 i 87/2018-dr.zakoni), predsjednik suda donosi program osnovne obuke o zaštiti od požara, po pribavljenoj suglasnosti nadležnog ministarstva (članak 53).

Na temelju Zakona o zaštiti stanovništva od izloženosti duhanskom dimu (”Sl. glasnik RS“ br. 30/2010), predsjednik suda kontrolira zabranu pušenja u prostorijama tijela i određuje zaposlenika koji će kontrolirati zabranu pušenja. 

Na temelju Zakona o izvanrednim situacijama (”Sl. glasnik RS“ br. 111/2009), predsjednik suda postavlja i razriješava povjerenika i zamjenika povjerenika civilne zaštite u ovom državnom tijelu. 

Na temelju Zakona o vojnoj, radnoj i materijalnoj obvezi (”Sl. glasnik RS“, br. 88/2009, 95/2010 i 36/2018), predsjednik suda raspoređuje rješenjem obveznika radne obveze (članak 86).

Na temelju Zakona o općem upravnom postupku („Sl.glasnik RS br. 18/2016 i 95/2018), predsjednik suda odlučuje o izuzeću službene osobe (članak 40).

Na temelju Zakona o pečatu državnih i drugih tijela (”Sl. glasnik RS“ br. 101/2007), predsjednik suda: 

· određuje broj primjeraka pečata ovog tijela (članak 7);

· odlučuje o potrebi postojanja malog pečata, kao i o broju primjeraka, veličini, skraćenom nazivu tijela i uporabi malog pečata (članak 8);

· odlučuje o tome kome će povjeriti čuvanje i uporabu pečata (član 9). 

Na temelju Uredbe o uredskom poslovanju tijela državne uprave (”Sl. glasnik RS“ br. 80/2092, 45/2016 i 98/2016), predsjednik suda odlučuje o kojim vrstama predmeta će se voditi evidencija i određuje rokove rješavanja predmeta, sukladno zakonu. 

Na temelju Zakona o proračunskom sustavu („Sl. glasnik RS“, br, 54/2009, br. 73/2010, br. 101/2010, 101/2011, 93/2012, 62/2013, 63/2013-ispr, 108/2013, 142/2014, 68/2015-dr.zakon, 103/2015, 99/2016, 113/2017, 95/2018 i 31/2019) predsjednik suda je naredbodavatelj proračuna i kao takav, na temelju članka 72 stavak 2 Zakona, odgovoran je za upravljanje sredstvima, preuzimanje obveza, izdavanje naloga za plaćanje koji se izvršavaju iz sredstava tijela, kao i za izdavanje naloga za uplatu sredstava koja pripadaju proračunu, a nalaze se na razdjelu Višeg suda u Subotici.

Na temelju Zakona o izvršenju kaznenih sankcija („Sl. glasnik RS“ br. 55/2014, 35/2019) odlučuje u postupku po žalbi protiv prvostupanjske odluke donijete u postupku odlaganja početka izvršenja kazne zatvora (čl. 64).

Na temelju Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja („Sl. glasnik RS“ br. 120/2004, 54/2007, 104/2009 i 36/2010) predsjednik suda postupa po zahtjevu kojim se od suda traži informacija od javnog značaja (članak 16). Ako raspolaže dokumentom sa traženom informacijom, dostavlja je tražitelju što je moguće prije, a najkasnije u propisanom roku od 15 dana, odnosno u navedenom roku omogućava mu uvid u dokument na koji se zahtjev odnosi. Ukoliko ne raspolaže dokumentom, obavještava tražitelja odmah i uz njegovu suglasnost zahtjev dostavlja tijelu u čijem se posjedu, po njegovom saznanju, dokument nalazi ili tražitelja upućuje da sam podnese zahtjev tijelu u čijem se posjedu nalazi informacija. Na isti način predsjednik suda postupa i kada mu drugo tijelo ustupi zahtjev. 

Na temelju Zakona o zaštiti osobnih podataka („Sl. glasnik RS“ br. 87/2018) predsjednik suda je dužan obrazovati, voditi i ažurirati evidenciju o obradi podataka koja sadrži propisane elemente. Prije započinjanja obrade, odnosno uspostavljanja zbirke podataka sa potrebnim podacima, kao i o svakoj daljoj obradi, prije poduzimanja obrade i to najkasnije 15 dana prije uspostavljanja zbirke podataka, odnosno obrade predsjednik suda dostavlja obavještenje Povjereniku. Predsjednik suda dostavlja Povjereniku i evidenciju o zbirci podataka, odnosno promjene u evidenciji podataka, najkasnije u roku od 15 dana od dana uspostavljanja, odnosno promjene. Navedena obavještenja i evidencije upisuju se u Centralni registar. 

Na temelju Zakona o tajnosti podataka (”Sl. glasnik RS“ br. 104/2009), predsjednik suda:

· Određuje tajnost podataka, pod uvjetima i na način utvrđen zakonom (članak 9); 

· Oslobađa osobe dužnosti čuvanja tajnosti podataka, na zahtjev nadležnog tijela, posebnom odlukom, za namjene i u obimu koji sadrži zahtjev nadležnog tijela kojom predviđa i mjere zaštite tajnosti podataka (članak 44)

· Dostavlja zahtjev za izdavanje certifikata, kada ga zahtjeva rukovatelj tajnim podacima ili drugi zaposlenik u službi ili kabinetu predsjednika suda (članak 51);

· Rješenjem privremeno zabranjuje pristup tajnim podacima, do pravomoćnog okončanja postupka, osobi kojoj je izdat certifikat, a nakon toga pokrenut stegovni postupak zbog teže povrede službene dužnosti, teže povrede radnih obveza i dužnosti, kazneni postupak zbog osnovane sumnje za počinjeno kazneno djelo koje se goni po službenoj dužnosti ili prekršajni postupak za prekršaj iz Zakona o tajnosti podataka (članak 76);

· Odgovara za unutarnju kontrolu nad sprovođenjem Zakona o tajnosti podataka i propisa donijetih na temelju tog zakona (članak 84);

· Vrši unutarnju kontrolu neposrednim uvidom, odgovarajućim provjerama i razmatranjem podnijetih izvještaja (članak 85).

· Predsjednik suda obavlja i druge dužnosti koje su drugim propisom ustanovljene kao obveza za starješinu državnog tijela. 

Odlukom o izboru predsjednika sudova Narodne skupštine Republike Srbije, donijetoj na Trećoj sjednici Drugog redovitog zasjedanja u 2019. godini, održanoj dana 23.10.2019. godine Molnar Ferenc, sudac Višeg suda u Subotici i vršitelj dužnosti predsjednika Višeg suda u Subotici biran je za predsjednika Višeg suda u Subotici. Odluka je objavljena u „Službenom glasniku RS“ br. 75/2019 od 23.10.2019. godine. Predsjednik je stupio na dužnost dana 14.11.2019. godine.
Predsjednik Višeg suda u Subotici ima zamjenika, sutkinju Biljanu Stoparić, čija ovlaštenja su bliže opisana u odjeljku koji nosi naslov „Sudska uprava“.

4. OPIS PRAVILA U VEZI SA JAVNOŠĆU RADA
Radno vrijeme Višeg suda u Subotici je od 7,30 do 15,30 sati i određeno je od strane predsjednika Vrhovnog kasacionog suda. 

Pojedine procesne radnje u postupku koje se smatraju hitnim, tako da ne trpe odlaganje, sprovode se bez obzira na propisano radno vrijeme, kao i što se započeti pretres i ročišta, čije bi odlaganje izazvalo nepotrebne troškove ili odugovlačenje postupka, dovršavaju nakon radnog vremena. 

Onim danima kada sud ne radi, (subotom i nedjeljom, kao i u dane praznika i noću), sprovode se samo one radnje, koje se po odredbama procesnih zakona smatraju hitnim, i predsjednik Višeg suda u Subotici Godišnjim rasporedom poslova raspoređuje suce, a posebnim rasporedom i sudsko osoblje, za sprovođenje navedenih radnji, koji će biti u pripravnosti da dođu u sud ili sprovedu takve radnje kada se za to ukaže potreba (pripravnost), i o tom rasporedu se obavještavaju nadležni državni odvjetnik i policija. 

Porezni identifikacijski broj Višeg suda u Subotici: 106 400 409;

Viši sud u Subotici – ulica Senćanski put broj 1, kontakt telefon: 00 381 24 554 – 111; 00 381 24 555 – 206.

Osoba ovlašteno za postupanje po zahtjevima za slobodan pristup informacijama od javnog značaja: 
Jelena Zelić
Adresa: Senćanski put br.1, 

24000 Subotica

Tel: 024/554-111

Fax: 024/559-170

E-mail: jelena.zelic@su.vi.sud.rs
U cilju osiguranja objektivnog, pravodobnog i točnog obavještenja javnosti o radu suda i sudskim postupcima predsjednik suda, suci i sudsko osoblje dužni su, sukladno Sudskim poslovniku, osigurati potrebne uvjete, kao i odgovarajući pristup medijima u pogledu aktualnih informacija i postupaka koji se vode u sudu, vodeći računa o interesima postupka, privatnosti i sigurnosti sudionika u postupku.

Vrijeme, mjesto i predmet suđenja svakodnevno se objavljuju na vidnom mjestu ispred prostorije u kojoj će se suđenje održati ili na drugi pogodan način.

Za suđenje za koje postoji veće interesiranje javnosti, sudska uprava osigurava prostoriju koja može primiti veći broj osoba, a sudsko vijeće je dužno po nalogu predsjednika suda održi suđenje u većoj prostoriji koja je osigurana. 

Obavještenje za medije o radu suda i pojedinim predmetima daje predsjednik suda ili osoba zadužena za informiranje (glasnogovornik).

Sudskim poslovnikom propisano je da se u sudovima republičke razine, apelacionim sudovima, kao i sudovima sa posebnim odjeljenjima ili sa većim brojem sudaca određuje osoba (glasnogovornik) zaduženo za informiranje.

U Višem sudu u Subotici poslove glasnogovornika obavlja samostalni savjetnik Rajko Maravić, kontakt 024/554-111, lokal 2223, 064/ 659–3752; email: rajko.maravic@su.vi.sud.rs .

Osnovna djelatnost glasnogovornika je pružanje informacija o aktualnim suđenjima i događajima, organiziranje konferencija za novinare, koordiniranje suradnje sa međunarodnim i nevladinim organizacijama, izdavanje priopćenja za javnost i ostale aktivnosti u vezi sa omogućavanjem pravodobnog informiranja javnosti.

U pogledu ograničenja prava na informiranje i izvještavanje javnosti o sudskom postupku, odredbom članka 3 Zakonika o kaznenom postupku, regulirano je da su državna tijela, sredstva javnog obavještavanja, udruge građana, javne osobe i druge osobe dužne  pridržavati pretpostavke nevinosti koja podrazumijeva da se svako smatra nevinim dok se njegova krivnja ne utvrdi pravnomoćnom odlukom nadležnog suda i da svojim javnim izjavama o kaznenom postupku koji je u tijeku ne vrijeđaju druga pravila postupka, prava okrivljenika i oštećenika i neovisnost, autoritet i nepristrasnost suda. 

Viši sud u Subotici ima internet stranicu www.su.vi.sud.rs koju uređuje tajnik suda Jelena Zelić, koja je ovlaštena osoba za postupanje po zahtjevima za pristup informacijama od javnog značaja, u suradnji sa sustav administratorom Dejanom Rašuom.

4.1. NAZOČNOST NA GLAVNIM PRETRESIMA
 I ISKLJUČENJE JAVNOSTI
Sudski postupci su u načelu javni, tako da svi punoljetni građani i predstavnici medija – novinari, imaju pravo nazočiti glavnim pretresima i ročištima koji se održavaju pred ovim sudom.

Isključenje javnosti sa glavnog pretresa, odnosno rasprave, regulirano je sljedećim zakonima:

Odredbama člankova: 362, 363, 364, 365 i 366 Zakonika o kaznenom postupku („Službeni glasnik RS“, br. 72/2011, 101/2011, 121/2012, 32/2013, 45/2013, 55/2014 i 35/2019) predviđeno je da glavni pretres je javan. Glavnom pretresu mogu nazočiti samo osobe starije od 16 godina. Od otvaranja zasjedanja, pa do završetka glavnog pretresa, vijeće može, po službenoj dužnosti ili na prijedlog stranke ili branitelja, ali uvijek nakon njihovog izjašnjenja, isključiti javnost za cijeli glavni pretres ili za jedan njegov dio, ako je to potrebno radi zaštite:

1. interesa nacionalne sigurnosti;

2. javnog reda i morala;

3. interesa maloljetnika;

4. privatnosti sudionika u postupku;

5. drugih opravdanih interesa u demokratskom društvu.

Isključenje javnosti ne odnosi se na stranke, branitelje, oštećenika i njegovog zastupnika i punomoćnika tužitelja. Vijeće može dozvoliti da glavnom pretresu na kome je javnost isključena nazoče pojedine službene osobe, znanstveni, stručni i javni radnici, a na zahtjev optuženika može to dozvoliti i njegovom bračnom drugu, bliskim srodnicima i osobi sa kojim živi u izvanbračnoj ili drugoj trajnoj zajednici života. Predsjednik vijeća će upozoriti osobe koja nazoče glavnom pretresu na kome je javnost isključena, da su dužne kao tajnu čuvati sve ono što su na pretresu saznale i ukazat će im da odavanje tajne predstavlja kazneno djelo.

Odluka o isključenju javnosti Rješenje vijeća o isključenju javnosti mora biti obrazloženo i javno objavljeno. U ovom rješenju vijeće odlučuje i o tome kojim osobama je dozvoljeno glavnom pretresu nazočiti. Rješenje se može pobijati samo u žalbi na presudu ili rješenje koje odgovara presudi.

Poseban slučaj isključenja javnosti Državni odvjetnik može predložiti sudu da se javnost isključi sa glavnog pretresa prilikom ispitivanja okrivljenika suradnika ili osuđenog suradnika. Prije donošenja odluke o prijedlogu državnog odvjetnika, predsjednik vijeća će zatražiti od optuženika i njegovog branitelja da se izjasne o prijedlogu za isključenje javnosti.

Odredbom članka 322 Zakona o parničnom postupku ("Službeni glasnik RS", br.72/2011, 49/2013, 74/2013, 55/2014 i 87/2018) predviđeno je da sud može isključiti javnost za cijelu glavnu raspravu ili jedan njen dio, radi zaštite interesa nacionalne sigurnosti, javnog reda i morala u demokratskom društvu, kao i radi zaštite interesa maloljetnika ili privatnosti sudionika u postupku. Sud može isključiti javnost i ako mjerama za održavanje reda propisanim u zakonu ne može osigurati nesmetano održavanje rasprave. Odredbom članka 323 i članka 324 predviđeno je da se isključenje javnosti ne odnosi na stranke, njihove zakonske zastupnike, punomoćnike i umješače. Sud odlučuje o isključenju javnosti rješenjem koje mora biti obrazloženo i javno objavljeno.

Odredbom članka 206 Obiteljskog zakona ("Službeni glasnik RS", br. 18/2005, 72/2011 i 6/2015) predviđeno je da je u postupku u vezi s obiteljskim odnosima javnost isključena. Podaci iz sudskih spisa spadaju u službenu tajnu i nju su dužni čuvati svi sudionici u postupku kojima su ti podaci dostupni.

Odredbom članka 75 Zakona o maloljetnim počiniteljima kaznenih djela i kaznenopravnoj zaštiti maloljetnih osoba ("Službeni glasnik RS", br.85/2005) propisano je da će se kad se sudi maloljetniku, uvijek isključiti javnost. Vijeće može dozvoliti da glavnom pretresu nazoče osobe koje se bave zaštitom i odgojom maloljetnika ili suzbijanjem prijestupništva mladih. 

Tijekom glavnog pretresa vijeće može narediti da se, osim državnog odvjetnika za maloljetnike, branitelja i predstavnika tijela starateljstva, iz zasjedanja udalje sve ili pojedine osobe. Za vrijeme izvođenja pojedinih dokaza ili govora stranaka, vijeće može narediti da se maloljetnik udalji iz zasjedanja. Odredbom članka 55 navedenog Zakona propisano je da se bez dozvole suda ne smije objaviti tijek kaznenog postupka prema maloljetniku, niti odluka donesena u tom postupku. Objaviti se može samo onaj dio postupka, odnosno samo onaj dio odluke za koji postoji odobrenje, ali u tom slučaju se ne smije navesti ime maloljetnika i drugi podaci na temelju kojih bi se moglo zaključiti o kom je maloljetniku riječ.

4.2.  FOTOGRAFIRANJE, VIDEO I ZVUČNO SNIMANJE

Fotografiranje, audio i video snimanje u zgradi Višeg suda u Subotici može se obaviti samo uz predhodno pismeno odobrenje predsjednika Višeg suda u Subotici, sukladno  posebnim zakonom.


Fotografiranje, audio i video snimanje na ročištima (glavni pretres i glavna rasprava), u cilju javnog prikazivanja snimaka obavlja se po odobrenju predsjednika suda, uz prethodnu pribavljenu suglasnost predsjednika vijeća, suca i pisanog pristanka stranaka i sudionika snimljene radnje. 


Prilikom davanja odobrenja za fotografiranje i snimanje vodi se računa o interesiranju javnosti, interesu postupka, privatnosti i sigurnosti sudionika u postupku.


Nakon pribavljenog odobrenja, fotografiranje, audio i video snimanje u sudnici obavlja se pod nadzorom suca, na način koji osigurava nesmetan tijek suđenja i red u sudnici. 

4.3.  PRIOPĆENJA ZA JAVNOST
Viši sud u Subotici pravodobno, svakog petka elektroničkim putem obavještava predstavnike sredstava javnog informiranja o svim zakazanim suđenjima u predmetima u kojima javnost nije isključena za naredni tjedan. 

Podaci o zakazanim suđenjima mogu se dobiti i putem kontakta sa glasnogovornikom  suda Rajkom Maravićem, kontakt: 024/554-111, lokal 2223, 064/659–3752; email: rajko.maravic@su.vi.sud.rs .

O aktivnostima Višeg suda u Subotici javnost ima mogućnost da se informira i putem priopćenja za javnost i konferencija za novinare.

4.4. NOVINARSKA AKREDITACIJA
Novinarska akreditacija nije potrebna ukoliko se nazoči glavnim pretresima ili glavnim raspravama pred ovim sudom, s obzirom na to da su suđenja u načelu javna. Novinarska akreditacija je potrebna ukoliko su novinarske kuće zainteresirane da njihove ekipe, koje čine novinari, snimatelji i fotoreporteri, naprave snimak u unutrašnjosti zgrade suda, i to uz prethodno upućivanje pisanog zahtjeva ovom sudu najkasnije dan prije fotografiranja i snimanja, radi pravodobnog odlučivanja.

Novinarska akreditacija upućuje se predsjedniku Višeg suda u Subotici.

Novinarska akreditacija mora sadržati naziv suda pred kojim se održava suđenje, zatim ime i prezime osobe koja se pojavljuju kao stranke u postupku, datum i vrijeme početka suđenja, kao i osobne podatke koji se odnose na novinara, snimatelja i fotoreportera koji su zainteresirani pratiti suđenje i broj njihovih isprava (osobna iskaznica ili putovnica).

Zahtjev za novinarsku akreditaciju može se podnijeti pismenim putem, predajom molbe, kao i elektroničkim putem na e-mail: uprava@su.vi.sud.rs ili rajko.maravic@su.vi.sud.rs.

O zahtjevu za novinarsku akreditaciju odlučuje predsjednik Višeg suda u Subotici shodno odredbi članka 59 Sudskog poslovnika, te ukoliko zahtjev bude usvojen, pismeno odobrenje se dostavlja predstavnicima medija, koji su prilikom ulaska u zgradu ovog suda dužni odobrenje pokazati pravosudnoj straži, nakon čega isti mogu unijeti opremu za fotografiranje i snimanje u sudsku zgradu.

Akreditirani novinari, fotoreporteri i snimatelji, dužni su prigodom fotografiranja, audio i video snimanja, voditi računa da se time ne narušava osobni integritet i privatnost osobe koja se fotografira ili snima.

4.5. POLOŽAJ OSOBA S INVALIDITETOM U POSTUPCIMA 
PRED VIŠIM SUDOM U SUBOTICI
Zakon o parničnom postupku i Zakonik o kaznenom postupku predviđaju dodatna pravila za saslušanje  stranke, okrivljenika, oštećenika i svjedoka koji je osoba s oštećenim vidom, sluhom ili osoba koja otežano govori. Kada je riječ o osobi oštećenog sluha pitanja će mu se postaviti  pismeno, a ukoliko ima otežan govor na pitanja će pismeno odgovarati. Ako se saslušanje ne može izvršiti na ovakav način, pozvat će se kao tumač osoba koje se može sporazumeti sa svjedokom.

Zakonikom o kaznenom postupku predviđeno je da okrivljenik mora imati branitelja ako je nijem, gluh, slijep ili nesposoban da se sam uspješno brani - od prvog saslušanja, pa do pravomoćnog okončanja kaznenog postupka.

U okviru kaznenog postupka predviđena su posebna pravila za zaklinjanje svjedoka. Nijemi svjedoci koji znaju čitati i pisati potpisuju tekst zakletve, a gluhi, slijepi ili nemi svjedoci, koji ne znaju ni čitati niti pisati zaklinju se uz pomoć tumača.

Zakonom o parničnom postupku propisano je da će se svjedoci koji zbog starosti, bolesti ili teških tjelesnih mana ne mogu se odazvati pozivu saslušati u svom stanu ili čitanjem pisane izjave svjedoka, u kojoj se navode saznanja o bitnim spornim činjenicama, odakle su mu one poznate i u kakvom je odnosu sa strankama u postupku. Pisana izjava svjedoka mora biti ovjerena u sudu ili od strane osobe koje vrši javna ovlaštenja. Prije davanja izjave, osoba koja uzima izjavu mora upozoriti svjedoka sa pravima i dužnostima svjedoka propisanim ovim Zakonom. Sud rješenjem može odlučiti, po službenoj dužnosti ili na prijedlog stranaka, da se svjedok sasluša putem konferencijske veze, korištenjem uređaja za tonsko ili optičko snimanje. Ako je svjedok gluh, pitanja će da mu se postavljaju pismeno, a ako je nijem, pozvat će se da odgovara u pisanoj formi. Ako se saslušanje ne može izvršiti na ovaj način, pozvat će se tumač.

Na ulazu u zgradu pravosudnih tijela u Subotici postoji rampa za invalide, dok Viši sud u Subotici raspolaže liftom i toaletom za invalide.

5. SPISAK NAJČEŠĆE TRAŽENIH INFORMACIJA 
OD JAVNOG ZNAČAJA

1. Da li se predmet nalazi u Višem sudu i Subotici i od kada, te koji je poslovni broj pod kojim je predmet zaveden i koji sudac je istim zadužen, kao i kada će biti zakazan glavni pretres, odnosno glavna  rasprava;

Navedene informacije su najčešće tražene na šalteru pisarnice neposredno, ali isto tako i putem telefonskog poziva na broj centrale suda: 024/554-111, lokal 2107.

2. Kada će određeni predmet, najčešće drugostupanjski parnični, biti riješen;

Navedena informacija je najčešće tražena u formi urgencije ili prilikom prijama stranaka kod tajnika suda, koji se vrši svakog četvrtka, u periodu od 9,00 do 12,00 sati. Također, navedena informacija je tražena od strane stranaka u postupku neposredno na šalteru pisarnice ovog suda, ali isto tako i putem telefonskog poziva na napred navedene brojeve telefona suda.

3. Statistički podaci  koji se odnose na određenu vrstu kaznenog djela, kao i na način odlučivanja suda u pogledu konkretnog kaznenog djela i kaznenu politiku Višeg suda u Subotici;

Navedene informacije najčešće su tražene kroz zahtjeve za slobodan pristup informacijama od javnog značaja.

4. Podaci o tome da li se protiv određene osobe vodi ili se ne vodio kazneni postupak

Navedene informacije najčešće su tražene kroz zahtjeve za slobodan pristup informacijama od javnog značaja.

5. Dostavljanje pravomoćnih odluka suda

Navedene informacije najčešće su tražene kroz zahtjeve za slobodan pristup informacijama od javnog značaja.

5.1. TABELARNI PRIKAZ BROJA I STRUKTURE ZAHTJEVA O SLOBODNOM PRISTUPU INFORMACIJAMA OD JAVNOG ZNAČAJA U 2019. GODINI

	REDNI BROJ
	TRAŽITELJ INFORMACIJE
	BROJ PODNIJETIH ZAHTJEVA
	BROJ USVOJENIH – DJELIMIČNO USVOJENIH ZAHTJEVA
	BROJ ODBAČENIH ZAHTJEVA
	BROJ ODBIJENIH ZAHTJEVA

	1
	Građani
	3
	1
	1
	1

	2
	Mediji
	5
	5
	0
	0

	3
	Nevladine organizacije i dr. udruge građana
	9
	9
	0
	0

	4
	Političke stranke
	0
	0
	0
	0

	5
	Tijela vlasti
	0
	0
	0
	0

	6
	Ostali
	0
	0
	0
	0

	UKUPNO
	17
	15
	1
	1


5.2. TABELARNI PRIKAZ BROJA I STRUKTURE ZAHTJEVA O SLOBODNOM PRISTUPU INFORMACIJAMA OD JAVNOG ZNAČAJA U 2020. GODINI

	REDNI BROJ
	TRAŽITELJ INFORMACIJE
	BROJ PODNIJETIH ZAHTJEVA
	BROJ USVOJENIH – DJELIMIČNO USVOJENIH ZAHTJEVA
	BROJ ODBAČENIH ZAHTJEVA
	BROJ ODBIJENIH ZAHTJEVA

	1
	Građani
	9
	9
	0
	0

	2
	Mediji
	3
	2
	0
	1

	3
	Nevladine organizacije i dr. udruge građana
	16
	16
	0
	0

	4
	Političke stranke
	0
	0
	0
	0

	5
	Tijela vlasti
	1
	1
	0
	0

	6
	Ostali
	0
	0
	0
	0

	UKUPNO
	28
	28
	0
	1


6. OPIS NADLEŽNOSTI, OVLAŠTENJA I OBVEZA
6.1. OSNIVANJE I NADLEŽNOST VIŠEG SUDA U SUBOTICI
Nadležnost višeg suda regulirana je odredbom članka 23 Zakona o uređenju sudova („Sl. glasnik RS“, br. 116/2008, 104/2009, 101/2010, 31/2011 – dr. zakon, 78/2011 – dr. zakon, 101/2011, 101/2013, 106/2015, 40/2015 – dr. zakon, 13/2016, 108/2016, 113/2017, 65/2018, 87/2018 i 88/2018).

Viši sud u prvom stupnju:
1. sudi za kaznena djela za koja je kao glavna kazna predviđena kazna zatvora preko deset godina;

2. sudi za kaznena djela: protiv čovječnosti i drugih dobara zaštićenih međunarodnim pravom; protiv Vojske Srbije; odavanje državne tajne; odavanje službene tajne; kazneno djelo propisano zakonom koji uređuje tajnost podataka; pozivanje na nasilnu promjenu ustavnog uređenja; izazivanje nacionalne, rasne i vjerske mržnje i netrpeljivosti; povreda teritorijalnog suvereniteta; udruživanje radi protustavne djelatnosti; povreda ugleda Republike Srbije; povreda ugleda strane države ili međunarodne organizacije; pranje novca; kršenje zakona od strane suca, državnog odvjetnika i njegovog zamjenika; ugrožavanje sigurnosti zračnog prometa; ubistvo na mah; silovanje; obljuba nad nemoćnom osobom; obljuba zlouporabom položaja; otmica; trgovina maloljetnim osobama radi usvojenja; nasilničko ponašanje na sportskoj priredbi i javnom skupu; primanje mita; zlouporaba položaja odgovorne osobe (članak 234 stavak 3 Kaznenog zakonika); zlouporaba u javnim nabavama (članak 234a stavak 3 Kaznenog zakonika);

3. sudi u kaznenom postupku prema maloljetnim počiniteljima kaznenih djela;

4. odlučuje o molbi za prestanak mjere sigurnosti ili pravne posljedice osude za kaznena djela iz svoje nadležnosti;

5. odlučuje o zahtjevima za rehabilitaciju;

6. odlučuje o zabrani rasturanja tiska i širenja informacija sredstvima javnog informiranja.

7. sudi u građanskopravnim sporovima kad vrijednost predmeta spora omogućuje izjavljivanje revizije; u sporovima o autorskim i srodnim pravima, zaštiti i uporabi pronalazaka, industrijskog dizajna, modela, uzoraka, žigova, oznaka geografskog podrijetla, topografije integriranih kola, odnosno topografije poluprovodničkih proizvoda i oplemenjivača biljnih sorti, ako nije nadležan drugi sud; u sporovima o osporavanju ili utvrđivanju očinstva i materinstva; u sporovima za zaštitu od diskriminacije i zlostavljanja na radu; u sporovima o objavljivanju ispravke informacije i odgovora na informaciju, zbog povrede zabrane govora mržnje, zaštite prava na privatni život, odnosno prava na osobni zapis, propuštanja objavljivanja informacije i naknadi štete u vezi sa objavljivanjem informacije;

8. sudi u sporovima povodom štrajka; povodom kolektivnih ugovora ako spor nije riješen pred arbitražom; povodom obveznog socijalnog osiguranja ako nije nadležan drugi sud; povodom matične evidencije; povodom izbora i razrješenja tijela pravnih osoba ako nije nadležan drugi sud.

Viši sud u drugom stupnju odlučuje o žalbama na odluke osnovnih sudova: 
1. o određivanju mjera sigurnosti prisustva okrivljenika;

2. za kaznena djela za koja je propisana novčana kazna i kazna zatvora do pet godina;

3. na rješenja u građanskopravnim sporovima; na presude u sporovima male vrijednosti; u ovršnim i izvanparničnim postupcima.

Viši sud vodi postupak za izručenje okrivljenika i osuđenih osoba, pruža međunarodnu pravnu pomoć u postupcima za kaznena djela iz svoje nadležnosti, izvršava kaznenu presudu inozemnog suda, odlučuje o priznanju i izvršenju stranih sudskih i arbitražnih odluka ako nije nadležan drugi sud, odlučuje o sukobu nadležnosti osnovnih sudova sa svog područja, osigurava i pruža pomoć i podršku svjedocima i oštećenicima i vrši druge poslove određene zakonom.

6.2. SHEMATSKI PRIKAZ POLOŽAJA VIŠEG SUDA U SUBOTICI
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7. OPIS POSTUPANJA  U OKVIRU NADLEŽNOSTI, OVLAŠTENJA I OBVEZA
7.1. UPISNICI VIŠEG SUDA U SUBOTICI
Viši sud u Subotici, a shodno Sudskom poslovniku, vodi upisnike viših sudova i to: za sudsku upravu (Su), Popis spisa sudske uprave (Ps), Upisnik sudske uprave sa podacima označenim stupnjom tajnosti - državna tajna, strogo povjerljivo, povjerljivo i interno (DT.Su, SP.Su, P.Su, I.Su); upisnik za odjeljenje za prethodni postupak (Kpp, Kppr), upisnik za prvostupanjske kaznene predmete (K), upisnik za drugostupanjske kaznene predmete (Kž, Kž1), upisnik za kazneno izvanpretresno vijeće (Kv), upisnik za prvostupanjsko parnično odjeljenje (P, P1, P2, P-uz...), upisnik za drugostupanjsko parnično odjeljenje (Gž, Gž1, Gž-jb, Gžrr...), upisnik za postupak prema maloljetnicima (Kim i Km), upisnik za predmete po zahtjevima za rehabilitaciju (Reh), kao i druge upisnike viših sudova koji su propisani Sudskim poslovnikom.

7.2. PRIJAM I RASPODJELA PREDMETA

Poslovanje sa predmetima u sudu regulirano je Sudskim poslovnikom.

U cilju osiguranja podjednake opterećenosti svih sudaca u sudu, novoprimljeni predmeti se najprije razvrstavaju po hitnosti, vrsti postupka, odnosno pravnoj oblasti, a zatim raspoređuju prema astronomskom računanju vremena prijama, metodom slučajnog određivanja suca, sukladno utvrđenim godišnjim rasporedom poslova. Predmeti se raspoređuju ručnim upisivanjem u upisnik prema redoslijedu prijama i rednom broju, odnosno primjenom poslovnog softvera za upravljanje predmetima, s tim da se najprije raspoređuje grupa novoprimljenih predmeta, a zatim predmeti prispjeli u sud na drugi način.

Stranka koja je predala inicijalni akt u sud ima pravo u roku od tri dana od dana njegove predaje doznati broj predmeta, ime suca koji je određen da postupa i mjesto poduzimanja sudskih radnji.

Hitnim predmetom smatra se predmet u kome je posebnim zakonom određeno hitno postupanje (pritvor, postupci prema maloljetnicima, kazneni postupci u kojima se maloljetnik pojavljuje u svojstvu oštećenika, prekršajni postupci kod kojih je propisana mogućnost izvršenja osuđujuće presude prije pravomoćnosti, privremene mjere, ovrha, bračni i obiteljski sporovi, sporovi u vezi sa javnim informiranjem, stečajni postupak, smetanje državine, izdržavanje maloljetne djece, radni sporovi, izborni sporovi, i sl.).

Predmeti se mogu razvrstati po pravnoj oblasti, vrsti postupka, vrsti spora ili kaznenog djela, broju sudionika, broju zahtjeva i sl. U sudovima u kojim postoje uvjeti za vođenje elektroničkih upisnika korištenjem IKT, raspodjela novoprimljenih predmeta vrši se korištenjem posebnog programa (matematičkog algoritma) koji osigurava da na kraju jednog ciklusa raspodjele, koji traje jedan mjesec, svi suci imaju podjednak broj novoprimljenih predmeta u radu i da budu podjednako opterećeni. Izuzetno, ciklus raspodjele predmeta može biti dulji, ako je broj novoprimljenih predmeta manji od broja sudaca raspoređenih za određenu pravnu oblast. U tom slučaju sud godišnjim rasporedom poslova određuje trajanje ciklusa.

Kada sud istodobno primi više inicijalnih akata, a u sudu ne postoje uvjeti za vođenje elektroničkih upisnika korištenjem IKT, inicijalni akti se mogu razvrstati prema: azbučnom redu prezimena ili nazivu stranaka, nakon čega se predmeti raspoređuju sucima.

U postupku po pravnim lijekovima, razvrstavanje se može vršiti i prema datumu prijama inicijalnog akta.

U Višem sudu u Subotici se predmeti raspoređuju upisivanjem u upisnik prema redoslijedu prijama i rednom broju - primjenom poslovnog softvera za upravljanje predmetima AVP, s tim da se najprije raspoređuje grupa novoprimljenih predmeta, a zatim predmeti prispjeli u sud na drugi način. 

Kontrolu raspodjele predmeta u pisarnici, a koju obavlja pisarnica prema utvrđenom godišnjem rasporedu poslova, ili posebnoj odluci predsjednika suda, vrši predsjednik suda, tajnik suda ili upravitelj sudske pisarnice. 

Zaposlenici koji obavljaju administrativno tehničke poslove u pisarnici (upisničari) združuju podneske i ostala pismena u predmet i evidentiraju sve promjene u kretanju predmeta i predaju u rad sucu. 

Pismena se stavljaju u omot spisa i  lijepe onim redom kako su uvedena u popis spisa i to tako da pismeno ranijeg datuma bude iznad pismena kasnijeg datuma.

Pisarnica predaje predmete u rad nadležnom vijeću, odnosno sucu pojedincu i službama, ukoliko se radnja ne izvršava u pisarnici. Predmeti hitne prirode predaju se odmah i preko reda. 

Predaja predmeta sucu, sudskom pomoćniku, daktilobirou ili drugim službama evidentira se u upisnik običnom olovkom, u rubrici kretanje predmeta, a također se kretanje predmeta može voditi i u posebnim karticama ili na drugi pogodan način u pisarnici suda.

Predmeti se rješavaju po redu prijama, a u hitnim ili drugim opravdanim slučajevima od ovog reda se može izuzetno odstupiti.

Predsjednik vijeća, odnosno sudac pojedinac naredbom određuje dan i sat ročišta, ukoliko nije potrebno poduzeti neku drugu radnju u postupku, te donosi i druge odgovarajuće naredbe, po kojima postupaju daktilografi (pišu pozive i vrše druga raspisivanja) i upisničari  (ekspeduju odgovore na tužbu, optužnice, podneske, razne dopise, presude, rješenja i dr.).

Predmeti dodjeljeni u rad vijeću ili sucu pojedincu mogu se zadržati u vijeću samo ukoliko je potrebno da se donese odgovarajuća odluka, vodeći računa o propisanim rokovima, dok se predmeti u kojima je odloženo ročište, po postupanju zapisničara, vraćaju odmah pisarnici. Predmeti u kojima je zaključena rasprava, odnosno pretres ostaju kod suca radi izrade odluke. 


Suđenja se održavaju u sudnicama, o svakoj radnji poduzetoj tijekom postupka na ročištu, o važnijim izjavama i priopćenjima koje stranke ili drugi sudionici daju izvan ročišta, kao i o ostalim radnjama suda, sastavlja se zapisnik, koji piše zapisničar. 

Pripremu odluka vrši sam sudac kome pomaže sudski pomoćnik ili sudski vježbenik. Presude i druge odluke se diktiraju izravno daktilografu raspoređenom na rad kod suca ili se diktiraju u diktafon i potom tipkaju u daktilobirou.

Pismeno izrađene odluke dostavljaju se pisarnici u izvorniku u dovoljnom broju primjeraka prijepisa, sa uputama za njihovu dostavu. Po pravilu pismeno izrađene odluke se dostavljaju putem pošte, osim hitnih odluka koje na teritoriji grada dostavlja dostavljač.

Upisničar u pisarnici, a nakon postupanja po uputama suca za dostavu presude ili druge odluke, združuju dostavnice ili povratnice kao dokaz o uručenoj odluci, te predmet stavljaju u rok evidencije žalbe. Primljene žalbe na odluku upisničar združuje predmetu i predmet iznosi sucu. Kada se steknu procesni uvjeti, predmet se po odluci suca dostavlja neposredno višem sudu na odluku po izjavljenoj žalbi. 

7.3. ODSTUPANJE OD REDOSLIJEDA PRIJAMA I RASPODJELE PREDMETA
Posebnom odlukom predsjednika suda može se odstupiti od redoslijeda raspoređivanja predmeta zbog opravdane spriječenosti suca da po tom predmetu postupa (privremena spriječenost za rad, odsustvo sukladno posebnim propisima i sl.)

Također, predmeti koji prema godišnjem rasporedu poslova trebaju se rasporediti jednom sucu ili vijeću, mogu biti raspoređeni drugom sucu ili vijeću, zbog opterećenosti ili spriječenosti sudaca da po tom predmetu postupaju ili postojanje razloga za izuzeće po sili zakona. 

Dodjeljeni predmet može se oduzeti sucu, odnosno vijeću, ako se povodom pritužbe stranke utvrdi da sudac ili vijeće neopravdano odugovlače postupak, zbog duljeg odsustvovanja suca, izuzeća i promjene godišnjeg rasporeda poslova. 

O navedenim odstupanjima od pravila o redoslijedu prijama i raspodjeli predmeta odlučuje predsjednika suda obrazloženim rješenjem, protiv kojeg sudac, odnosno vijeće koje bi po godišnjem rasporedu trebalo postupati, kao i stranke u postupku, imaju pravo prigovora predsjedniku Apelacionog suda u Novom Sadu.

7.4. GODIŠNJI RASPORED POSLOVA
Godišnjim rasporedom poslova određuju se sudska odjeljenja, sudska vijeća i suci koji ih čine, te predsjednici odjeljenja i vijeća, kao i suci koje će ih zamjenjivati, kao i poslovi sudskih pomoćnika. 

Predsjednik odjeljenja, odnosno vijeća, stara se da se poslovi obavljaju pravodobno, uredno i jednoobrazno, a sudska vijeća u sastavu odjeljenja označavaju se arapskim brojevima. Rasporedom poslova određuje se i sudsko osoblje za rad u pisarnici i drugim organizacionim jedinicama suda.

Predsjednik suda, po pribavljenom mišljenju sudaca, utvrđuje raspored poslova za narednu godinu i priopćava ga na sjednici svih sudaca do 1. prosinca. Na godišnji raspored poslova suci imaju pravo prigovora, u roku od 3 dana od dana priopćavanja na sjednici svih sudaca, o kojem odlučuje predsjednik neposredno višeg suda (za Viši sud u Subotici - predsjednik Apelacionog suda u Novom Sadu). Utvrđeni godišnji raspored poslova može se tijekom godine promjeniti zbog izbora novog suca, duljeg odsustva sudaca ili upražnjenog sudačkog mjesta. 

Postupak promjene godišnjeg rasporeda poslova sprovodi se na isti način kojim se utvđuje godišnji raspored. Godišnji raspored poslova Višeg suda u Subotici za tekuću godinu, sa svim njegovim izmjenama, može se pogledati na internet stranici suda  www.su.vi.sud.rs.

7.5. IZVJEŠTAJI I STATISTIKA
Sudska uprava organizira rad suda tako da se unos i obrada podataka iz predmeta u redovitim i povremenim izvještajima o radu suda i sudaca, vrši na standardiziran način. Sudska pisarnica sastavlja redovite i povremene izvještaje o radu odjeljenja i službi, koji su potrebni sudskoj upravi. Na temelju ovih izvještaja se razmatraju rezultati rada pojedinih odjeljenja, službi i suda kao cjeline i daju prijedlozi za unapređenje rada u sudu.

Sudovi sačinjavaju šestomjesečni i godišnji izvještaj o radu suda po uputama za sastavljanje izvještaja o radu sudova prema posebnim obrascima i uputama koji su propisani Sudskim poslovnikom. Sudovi šestomjesečne i godišnje izvještaje o radu sudova dostavljaju neposredno višem sudu, Vrhovnom kasacionom sudu, Visokom vijeću sudstva i ministarstvu, a predsjednik suda je ovlašten pored ovih izvještaja samostalno sačinjavati i druge izvještaje.

Sudovi vode evidencije o duljini trajanja postupka. Evidencije u prvostupanjskom postupku vode se za predmete koji traju preko dvije godine od datuma prijama u sud. Evidencije u postupku po pravnim lijekovima vode se za predmete koji traju preko godinu dana od datuma prijama u sud. Sudovi vode posebne evidencije o predmetima po datumu podnošenja inicijalnog akta za predmete koji traju preko tri godine, preko pet godina i preko deset godina.

Viši sud u Subotici, a prema godišnjem izvještaju o radu za 2020. godinu, ostvario je sljedeće rezultate:

	Materija
	Primljeno
	Ukupno u radu
	Riješeno

	K
	86
	110
	82

	Kž1
	117
	123
	114

	Kž2
	315
	316
	315

	P
	62
	178
	110

	Gž
	405
	1104
	688


8. NAVOĐENJE PROPISA
Imajući u vidu da sukladno čl. 142 st. 2 Ustava Republike Srbije, sudovi sude na temelju Ustava, zakona i drugih općih akata, kada je to predviđeno zakonom, opće prihvaćenim pravilima međunarodnog prava i potvrđenih međunarodnih ugovora, te da u svom radu primjenjuju sve propise na ovom mjestu ćemo prikazati samo one propise koje Viši sud u Subotici u svom radu najčešće primjenjuje: 

· Ustav Republike Srbije ("Sl. glasnik RS", br. 98/06); 
· Zakon o sucima („Sl. glasnik RS", br. 116/08, 58/09, 104/09, 101/10, 8/2012, 121/2012, 124/2012, 101/2013, 111/2014, 117/2014, 40/2015, 63/2015, 106/2015, 63/2016 i 47/2017);
· Zakon o uređenju sudova („Sl. glasnik RS“, br. 116/08, 104/09, 101/10, 31/2011,78/2011, 101/2011, 101/2013, 106/2015, 40/2015, 13/2016, 108/2016, 113/2017, 65/2018, 87/2018 i 88/2018);
· Zakon o sjedištima i područjima sudova i državnih odvjetništava („Sl. glasnik RS“, br. 101/13);
· Sudski poslovnik („Sl. glasnik RS“, br. 110/09, 70/11, 19/12, 89/13, 96/15, 104/15, 113/15 – ispr. 39/16, 56/16, 77/2016, 16/2018, 78/2018 i  43/2019 ); 
· Zakon o Visokom vijeću sudstva („Sl. glasnik RS“, br. 116/08, 101/10, 88/2011 i 106/2015);
· Zakon o državnoj upravi („Sl. glasnik RS“, br. 79/05,101/07, 95/10, 99/2014, 30/2018 i 47/2018); 
· Zakon o općem upravnom postupku („Sl. glasnik RS“, br. 18/2016 i 95/2018);  
· Zakon o pečatu državnih i drugih tijela („Sl. glasnik RS“, br. 101/2007); 
· Zakon o državnim i drugim blagdanima („Sl. glasnik RS“, br. 43/2001, 101/2007 i 92/2011); 
· Zakon o radu („Sl. glasnik RS“ br. 24/2005, 61/2005, 54/2009, 32/2013, 75/2014, 13/2017, 113/2017 i 95/2018); 
· Zakon o državnim službenicima („Sl. glasnik RS“ br. 79/2005, 81/2005 - ispr, 83/2005 - ispr, 64/2007, 67/2007 - ispr, 116/2008, 104/2009, 99/2014, 94/2017 i 95/2018)  
· Uredba o pripremi kadrovskog plana u državnom tijelu („Sl. glasnik RS“, br. 8/2006); 
· Uredbe o razvrstavanju radnih mjesta i mjerilima za opis radnih mjesta državnih službenika („Sl. glasnik RS“ br. 117/2005, 108/2008, 109/2009, 95/2010, 117/2012, 84/2014, 132/2014, 28/2015, 102/2015, 113/2015, 16/2018, 2/2019 i 4/2019), 
· Uredbe o razvrstavanju radnih mjesta namještenika („Sl. glasnik RS“ br. 5/2006 i 30/2006),
· Uredba o internom i javnom natječaju za popunjavanje radnih mjesta u državnim tijelima („Sl. glasnik RS“, br. 2/19); 
· Uredba o vrednovanju rada državnih službenika („Sl. glasnik RS“, br. 2/2019); 
· Uredbe o određivanju kompetencija za rad državnih službenika („Sl. glasnik RS“ br. 4/2019) 
· Pravilnik o posebnim kompetencijama za zaposlene u sudovima, državnim odvjetništvima i Državnom pravobraniteljstvu („Sl. glasnik RS“ br. 18/2019),
· Pravilnik o sastavu natječajnog povjerenstva, načinu provjere kompetencija, kriterija i mjerilima za izbor na izvršilačka radna mjesta u sudovima i državnim odvjetništvima („Sl. glasnik RS“ br. 30/2019); 
· Poseban kolektivni ugovor za državna tijela („Sl. glasnik RS“, br. 38/2019); 
· Zakon o mirovinskom i invalidskom osiguranju („Sl. glasnik RS“ br. 34/2003, 64/2004 (Odluka US), 84/2004 (dr. zakon), 85/2005, 101/2005 (dr. zakon), 63/2006 (Odluka US), 5/2009, 107/2009, 101/2010, 93/2012, 62/2013, 108/2013, 75/2014, 142/2014, 73/2018, 46/2019 (Odluka US); 
· Zakon o zdravstvenom osiguranju („Sl. glasnik RS“ br. 25/2019); 
· Zakon o spriječavanju zlostavljanja na radu („Sl. glasnik RS“, br. 36/2010);
· Zakon o zaštiti stanovništva od izloženosti duhanskom dimu („Sl. glasnik RS“, br. 30/2010);
· Zakon o sigurnosti i zdravlju na radu („Sl. glasnik RS“ br. 101/2005, 91/2015 i 113/2017); 
· Zakon o javnim nabavama ("Sl. glasnik RS", br. 124/2012, 14/2015 i 68/2015); 
· Zakon o proračunskom sustavu (''Sl. glasnik RS'', br. 73/2010, 101/2010, 101/2011, 93/2012, 62/2013, 63/2013, 108/2013, 142/2014, 68/2015, 103/2015, 99/2016, 113/2017, 95/2018 i 31/2019); 
· Zakon o proračunu Republike Srbije za 2019. godinu (''Sl. glasnik RS'', br. 95/2018); 
· Uredba o proračunskom računovodstvu („Sl. glasnik RS“, br. 125/2003 i 12/2006); 
· Pravilnik o obveznim elementima natječajne dokumentacije u postupcima javnih nabavi i načinu dokazivanja ispunjenosti uvjeta („Sl. glasnik RS“, br. 86/2015 i 41/2019); 
· Zakon o platama državnih službenika i namještenika (”Sl. glasnik RS“ br. 62/2006, 63/2006, 115/2006, 101/2007, 99/2010 108/2013, 99/2014 i 95/2018)
· Uredba o naknadama i drugim primanjima izabranih i postavljenih osoba u državnim tijelima („Sl. glasnik RS“, br. 44/08-prečišćen tekst i 78/2012); 
· Zakon o doprinosima za obvezno socijalno osiguranje („Sl. glasnik RS“, br. 84/2004, 61/2005, 62/2006, 5/2009, 52/2011, 101/2011, 7/2012-usklađeni din.izn, 8/2013-usklađeni din. izn, 47/2013, 108/2013, 6/2014-usklađeni din.izn, 57/2014, 68/2014-dr.zakon, 5/2015-usklađeni din.izn., 113/2017, 7/2017-usklađeni din.izn, 113/2017, 7/2018-usklađeni din.izn, 95/2018 i 4/2019-usklađeni din.izn. ); 
· Zakon o poreznom postupku i poreznoj administraciji (''Sl.glasnik RS'', br. 80/2002, 84/2002, 23/2003, 70/2003, 55/2004, 61/2005, 85/2005, 62/2006, 63/2006, 61/2007, 20/2009, 72/2009, 53/2010, 101/2011, 2/2012, 93/2012, 47/2013, 108/2013, 68/2014, 105/2014, 91/2015, 112/2015, 15/2016, 108/2016, 30/2018 i 95/2018); 
· Zakon o računovodstvu („Sl. glasnik RS“, br. 73/19); 
· Zakon o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja (''Sl. glasnik RS' br. 120/2004, 54/2007, 104/2009 i 36/2010); 
· Uputstvo za izradu i objavljivanje informatora o radu državnih tijela („Sl. glasnik RS“, br. 68/2010); 
· Uredba o visini naknade nužnih troškova za izdavanje preslike dokumenta na kojima se nalaze informacije od javnog značaja („Sl. glasnik RS“, br. 8/2006); 
· Zakon o zaštiti osobnih podataka ("Sl. glasnik RS", br. 87/2018); 
· Zakon o tajnosti podataka („Sl. glasnik RS”, br. 104/2009); 
· Zakon o javnom informiranju i medijima ("Sl. glasnik RS'', br. 83/2014, 58/2015 i 12/2016); 
· Zakon o državnom odvjetništvu („Sl. glasnik RS“, br. 116/08, 104/09, 101/2010, 78/2011, 101/2011, 38/2012, 121/2012, 101/2013, 111/2014, 117/2014, 106/2015 i 63/2016-odluka Us); 
· Zakon o  pravobraniteljstvu („Sl. glasnik RS, br. 55/2014); 
· Zakon o odvjetništvu („Sl. glasnik RS“, br. 31/2011 i 24/2012-odluka US); 
· Tarifa o nagradama i naknadama troškova za rad odvjetnika („Sl. glasnik RS, br.121/12); 
· Pravilnik o visini nagrade za rad odvjetnika obrane po službenoj dužnosti („Sl. glasnik RS, br. 23/2014); 
· Zakonik o kaznenom postupku („Sl. glasnik RS“, br. 72/2011, 101/2011, 121/2012, 32/2013, 45/2013, 55/2014 i  35/2019); 
· Kazneni zakonik („Sl. glasnik RS“, br. 85/05, 88/05, 107/05, 72/09, 111/09, 121/2012, 104/2013, 108/2014, 94/2016 i  35/2019);
· Zakon o spriječavanju nasilja i nedoličnog ponašanja na sportskim priredbama ("Sl. glasnik RS'', br. 67/03, 101/05, 90/07, 72/09, 111/2009, 104/2013 i 87/2018); 
· Zakon o spriječavanju nasilja u obitelji („Sl. glasnik RS“, br. 94/2016)
· Zakon o maloljetnim počiniocima kaznenih djela i kaznenopravnoj zaštiti maloljetnih osoba ("Sl. glasnik RS'', br. 85/2005); 
· Zakon o službenoj uporabi jezika i pisma („Sl. glasnik RS“, br. 45/1991, 53/1993, 67/1993, 48/1994, 101/2005, 30/2010, 47/2018, 48/2018 (ispravka))
· Zakon o spriječavanju pranja novca i financiranju terorizma („Sl. glasnik RS, br. 113/2017); 
· Zakon o rehabilitaciji („Sl. glasnik RS, br. 92/2011); 
· Zakon o oduzimanju imovine proistekle iz kaznenog djela („Sl. glasnik RS, br. 32/2013, 94/2016 i 35/2019); 
· Zakon o međunarodnoj pravnoj pomoći u kaznenim stvarima („Sl. glasnik RS, br. 20/2009);
· Zakon o izvanparničnom postupku („Sl. glasnik RS, br. 46/1995, 18/2005, 85/2012, 45/2013, 55/2014, 6/2015, 106/2015);
· Zakon o parničnom postupku („Sl. glasnik RS, br. 72/2011, 49/2013, 74/2013, 55/2014 i  87/2018);
· Zakon o izvršenju i osiguranju („Sl. glasnik RS“, br, 106/15, 106/16, 113/17 i 54/2019);
· Zakon o prometu nepokretnosti („Sl. glasnik RS“, br. 93/2014, 121/2014 i 6/2015);
· Zakon o osnovama svojinskopravnih odnosa ("Službeni list SFRJ", br. 6/1980, 36/1990, "Službeni list SRJ", br. 29/1996, "Službeni glasnik RS", br. 115/2005)
· Zakon o obvezatnim odnosima (“Sl. list SFRJ”, br. 29/1978, 39/1985, 45/1989, 57/1989, “Sl. list SRJ”, br. 31/93, (Uredba - za vreme ratnog stanja: 22/99, 23/99, 35/99, 44/99)
· Zakon o nasljeđivanju („Sl. glasnik RS, br. 46/1995, 101/2003 i 6/2015);
· Zakon o rješavanju sukoba zakona sa propisima drugih zemalja („Sl. glasnik RS“, br. 46/2006); 
· Zakon o zaštiti prava na suđenje u razumnom roku („Sl. glasnik RS“, br. 40/2015);
· Zakon o pravosudnoj akademiji („Sl. glasnik RS“, br. 104/2009, 32/2014, 106/2015); 
· Zakon o posredovanju u rješavnju sporova („Sl. glasnik RS, br. 55/2014); 
· Zakon o upravnim sporovima ("Sl. glasnik RS'', br. 111/2009); 
· Zakon o profesionalnoj rehabilitaciji i uposlenju osoba s invaliditetom („Sl. glasnik RS“, br. 36/09 i 32/2013);
· Zakon o planiranju i izgradnji  („Sl. glasnik RS“, br. 72/2009, 81/2009, 64/2010, 24/2011, 121/2012, 42/2013, 50/2013, 98/2013, 132/2014, 145/2014, 83/2018 i 31/2019); 
· Zakon o sigurnosti prometa na putevima ("Sl. glasnik RS'', br. 41/2009, 53/2010, 101/2011, 32/2013, 55/2014, 96/2015, 9/2016, 24/2018, 41/2018, 41/2018-dr.zakon, 87/2018 i 23/2019); 
· Obiteljski zakon ("Sl. glasnik RS'', br. 18/2005, 72/2011-dr.zakon i 6/2015); 
· Zakon o autorskom i srodnim pravima ("Sl. glasnik RS'', br. 104/2009, 99/2011,119/2012 i 29/2016); 
· Zakon o patentima ("Sl. glasnik RS'', br. 99/2011,113/2017, 95/2018 i  66/2019);
· Zakon o žigovima ("Sl. glasnik RS'', br. 104/2009, 10/2013 i 44/2018-dr.zakon); 
· Zakon o deviznom poslovanju ("Sl. glasnik RS'', br. 62/2006, 31/2011, 119/2012, 139/2014 i 30/2018); 
· Zakon o hipoteci ("Sl. glasnik RS'', br, 115/2005, 60/2015, 63/2015 i 83/2015); 
· Zakon o stanovanju i održavanju zgrada ("Sl. glasnik RS'', br. 104/16); 
· Zakon o policiji ("Sl. glasnik RS'', br. 6/2016,024/2018, i 87/2018); 
· Europska konvencija za zaštitu ljudskih prava i osnovnih sloboda (“Sl. list SCG” - Međunarodni ugovori, br. 9/2003, 5/2005, 7/2005, "Sl. glasnik RS - Međunarodni ugovori", br. 12/2010, 10/2015)...
9. USLUGE KOJE TIJELO PRUŽA ZAINTERESIRANIM OSOBAMA
9.1. INFORMACIJE O PREDMETIMA
Sukladno odredbama čl. 98 Sudskog poslovnika, stranke mogu, pregledavati, preslikavati i prepisivati spise kod kojih je postupak u tijeku u svako vrijeme, osim tri dana prije zakazanog ročišta, ukoliko bi se time ometala priprema suđenja. Zahtjev za pregledanje, preslikavanje i prepisivanje spisa, odnosno umnožavanje podnosi se na obrascima propisanim Sudskim poslovnikom. Obavještenje o mjestu i vremenu pregledanja spisa, biće dostavljeno, odnosno priopćeno stranci najkasnije u roku od 24 sata od prijama zahtjeva, na pogodan način. O zahtjevu za pregledanje, preslikavanje i prepisivanje spisa odlučuje se, sukladno zakonu. 

Stranke pregledaju i prepisuju spise na za to određenom mjestu i pod nadzorom sudskog osoblja u pisarnici, a mogu zahtijevati presliku cijelog spisa, pojedinih dijelova spisa ili pojedinih pismenih dokaza (fotografiranje, snimanje, elektronički oblik i sl.). Stranke mogu pregledati spise u elektroničkom obliku ukoliko za to postoje tehnički uvjeti. 

Ostalim osobama koje imaju opravdan interes pregledati, preslikavati i prepisivati pojedini spis dozvola se daje, sukladno zakonu. 

Po pravomoćnom okončanju postupka dozvolu za pregledanje spisa daje predsjednik.

Nacrti neotpravljenih odluka, službene bilješke suca i dokazi u vezi sa kojima je isključena javnost, prije pregledanja se izdvajaju iz spisa.

Stranke i drugi sudionici u postupku mogu se informirati o predmetima na šalteru pisarnice ovog suda, koja se nalazi na drugom katu sudske zgrade i to svakim radnim danom od 08,00 do 13,00 sati, kao i na info pultu suda na prizemlju sudske zgrade i to svakim radnim danom od 08,00 do 15,00 sati, dok se razgledanje spisa predmeta vrši u pisarnici suda svakim radnim danom od 08,00 do 12,00 sati. 

Informacije koje stranke i drugi sudionici u postupku mogu dobiti odnose se na:

1. broj predmeta pod kojim je zaveden inicijalni akt;

2. osobnom imenu suca koji je zadužen predmetom;

3. kretanju predmeta;

4. fazi postupka u kojoj se predmet nalazi, posebno da li je zakazano pripremno ročište,  glavni pretres, javna sjednica i glavna rasprava.

Kratka obavještenja o predmetima strankama i drugim sudionicima u postupku mogu se dati i telefonskim putem pozivom na broj 024/554-111, lokal 2107.

9.2. DOSTAVLJANJE DOKUMENATA KOJI SU U POSJEDU SUDA
Viši sud u Subotici kao nositelj sudske vlasti u Republici Srbiji, u svojoj arhivi čuva originalnu dokumentaciju nastalu u radu suda i to: sudske odluke, zapisnike sa sjednica odjeljenja, uputstva, pravilnike, različite vrste evidencija o sucima i zaposlenicima (npr. evidencija o prisutnosti na radu, evidencija o osobama koja se prijavljuju na natječaj za popunu radnih mjesta…), kadrovski plan i dr.

Na temelju odredbi Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja informacije i dokumenti kojima raspolaže Viši sud u Subotici, a koji su nastali u radu ili u vezi sa radom ovog suda, dostupni su svakome radi ostvarenja i zaštite interesa javnosti da zna.

9.3. OBJAVLJIVANJE INFORMACIJA I DOKUMENATA KOJIMA RASPOLAŽE VIŠI SUD U SUBOTICI NA INTERNET STRANICI SUDA
Na internet stranici Višeg suda u Subotici su dostupni: tekstovi uputstava i pravilnika koja je izdao predsjednik suda, godišnji rasporedi poslova suda, programi rješavanja starih predmeta, izvještaji o radu suda, podaci o načinu na koji je moguće nazočiti suđenjima, kao i obrasci koji su značajni za bržu dostupnost suda građanima. 

9.4. PRITUŽBE GRAĐANA NA RAD SUDA
Pravo na podnošenje pritužbe na rad suda, kao i postupanje suda po podnijetim pritužbama, regulirano je odredbama Zakona o uređenju sudova i odredbama Sudskog poslovnika.

Stranka ili drugi sudionik u sudskom postupku imaju pravo pismenog obraćanja predsjedniku Višeg suda u Subotici i to putem pritužbe na rad suda, kada smatraju da se postupak odugovlači, da je nepravilan ili da postoji bilo kakav utjecaj na njegov tijek, odnosno ishod.

Predmet pritužbe ne može biti sam tijek postupka pred sudom ili pravni stav koji postupajući sudac ili sudeće vijeće zauzimaju u svojoj odluci, s obzirom na to da navedeno može razmatrati jedino neposredno viši sud po eventaulno izjavljenom pravnom lijeku.  

Pritužbe na rad suda podnose se u pisanom obliku predsjedniku Višeg suda u Subotici i to putem pošte, ili na prijamnom šalteru suda u okviru Info pulta koji se nalaze u prizemlju sudske zgrade. 

U pritužbi se mora navesti broj predmeta na koji se pritužba odnosi, ukoliko osoba koja podnosi pritužbu ima saznanja o tome, ili podatak o strankama u postupku, kao i ime postupajućeg suca koji u tom predmetu postupa, zatim se navodi razlog zbog čega se pritužba podnosi i pritužba mora sadržati ime i prezime podnositelja i njegovu adresu.

Predsjednik suda razmatra pritužbe stranaka i drugih sudionika u sudskom postupku koji smatraju da se postupak odugovlači, da je nepravilan ili da postoji bilo kakav utjecaj na njegov tijek, odnosno ishod i preduzima odgovarajuće mjere, sukladno zakonu.

Predsjednik suda je dužan o osnovanosti pritužbe i poduzetim mjerama pisano obavijestiti podnositelja pritužbe i predsjednika neposredno višeg suda, u konkretnom slučaju predsjednika Apelacionog suda u Novom Sadu, u roku od 15 dana od prijama pritužbe.

Predsjedniku Višeg suda u Subotici mogu se podnijeti i pritužbe na rad Osnovnog suda u Subotici i Osnovnog suda u Senti. 

9.5. PRIJAM STRANAKA
U Višem sudu u Subotici, sukladno godišnjem rasporedom poslova, za prijam stranaka zaduženi su Predsjednik suda i tajnik suda.

Prijam stranaka u Višem sudu u Subotici, vrši se svakog četvrtka u mjesecu, u periodu od 09,00 do 12,00 sati.

Razgovor mogu obaviti samo stranke u postupku, njihovi punomoćnici i zakonski zastupnici.

Pritužbe na rad suda podnose se u pisanom obliku predsjedniku Višeg suda u Subotici i to putem pošte, ili na prijamnom šalteru suda u okviru Info pulta koji se nalaze u prizemlju sudske zgrade. 

U pritužbi se mora navesti broj predmeta na koji se pritužba odnosi, ukoliko osoba koja podnosi pritužbu ima saznanja o tome, ili podatak o strankama u postupku, kao i ime postupajućeg suca koji u tom predmetu postupa, zatim se navodi razlog zbog čega se pritužba podnosi i pritužba mora sadržati ime i prezime podnositelja i njegovu adresu.

Predsjednik suda razmatra pritužbe stranaka i drugih sudionika u sudskom postupku koji smatraju da se postupak odugovlači, da je nepravilan ili da postoji bilo kakav utjecaj na njegov tok, odnosno ishod i poduzima odgovarajuće mjere, sukladno zakonu.

Predsjednik suda je dužan o osnovanosti pritužbe i poduzetim mjerama pisano obavijestiti podnositelja pritužbe i predsjednika neposredno višeg suda, u konkretnom slučaju predsjednika Apelacionog suda u Novom Sadu, u roku od 15 dana od prijama pritužbe.

Predsjedniku Višeg suda u Subotici mogu se podnijeti i pritužbe na rad Osnovnog suda u Subotici i Osnovnog suda u Senti. 

9.5. PRIJAM STRANAKA
U Višem sudu u Subotici, sukladno godišnjem rasporedom poslova, za prijam stranaka zaduženi su Predsjednik suda i tajnik suda.

Prijam stranaka u Višem sudu u Subotici, vrši se svakog četvrtka u mjesecu, u periodu od 09,00 do 12,00 sati.

Razgovor mogu obaviti samo stranke u postupku, njihovi punomoćnici i zakonski zastupnici.

Prilikom zakazivanja razgovora neophodno je da stranka zna broj predmeta pod kojim se vodi određeni postupak, a kako bi se predmet mogao iznijeti predsjedniku ili tajniku suda, radi upoznavanja. Prilikom prijama, stranka je dužna sa sobom ponijeti osobni dokument na temelju kojeg će se utvrditi identitet stranke. 

9.6. PRAVNA POMOĆ
Sudskim poslovnikom propisano je da je svaki sud dužan izvan sudskog postupka, na mjestima posebno određenim i vidno označenim u zgradi suda (info pult), građanima bez obzira na imovno stanje pružiti opće pravne informacije i početan pravni savjet (o pravnom statusu osobe, o mogućnostima postizanja mirnog rješavanja spora, informacije koje se odnose na sam postupak pred sudom i pojedine faze postupka, o nadležnosti suda, pojedinim pravilima postupka, troškovima postupka, načinu i mjestu izvršenja odluke, o mogućnosti ostvarivanja prava na besplatnu pravnu pomoć, informacije o registru pružatelja besplatne pravne pomoći, registru posrednika za rješavanje sporova, kao i o pravu na obveznu obranu). 

Pravnu pomoć mogu pružati sudski pomoćnici i drugo sudsko osoblje, u sudu sukladno poslovima koje obavljaju. 

Određene informacije se mogu objavljivati tiskanjem, javnim objavljivanjem ili uručivanjem pisanog teksta u zgradi suda ili u sredstvima javnog informisanja (internet stranica ili na drugi pogodan način). 

U određenom sudskom postupku pouku o pravima koja im pripadaju stranke dobijaju od suca koji upravlja postupkom.

Prema Zakonu o parničnom postupku sud će stranku koja nema punomoćnika i koja se iz neznanja ne koristi svojim procesnim pravima koja joj pripadaju po zakonu poučiti koje parnične radnje može poduzeti. 

Također, Zakonikom o kaznenom postupku propisana je dužnost suda i državnih tijela koji sudjeluju u postupku da okrivljenika ili drugu osobu koja sudjeluje u postupku a iz neznanja bi mogla da propusti neku radnju u postupku, ili da zbog toga ne koristi svoja prava, pouče o pravima koja joj po tom zakoniku pripadaju i o posljedicama propuštanja radnje. 

U skladu sa Sudskim poslovnikom: 

· u građanskom postupku, sud može dostaviti pisano obavještenje koje sadrži: pouku o pravu na oslobođenje od plaćanja troškova postupka, pravu na besplatnu pravnu pomoć i besplatno zastupanje, pravu na besplatnog tumača, medijaciju i slično. Ovo obavještenje se može dostaviti uz poziv za pripremno ili prvo ročište za glavnu raspravu, kao i u postupku prethodnog ispitivanja tužbe, ukoliko sud procjeni da je to potrebno; 

· u kaznenom postupku, sud može dostaviti pisano obavještenje osumnjičeniku odnosno okrivljeniku, prije prvog saslušanja kojim ga obavještava o njegovim pravima prilikom saslušanja (pravu na obranu, branitelja, odnosno postavljenje obveznog branitelja, da u postupku koristi jezik koji razumije, prevoditelja i tumača, povjerljiv razgovor prije saslušanja); 

· Drugu vrstu pravne pomoći, koja ne predstavlja opću pravnu informaciju i početni pravni savjet (sastavljanje tužbi i drugih podnesaka, zastupanje pred sudom) pružaju odvjetnici, odnosno službe pravne pomoći koje se osnivaju u jedinicama lokalne samouprave, sukladno zakonu.

10. POSTUPAK RADI PRUŽANJA USLUGA
Viši sud u Subotici kao nositelj sudske vlasti u Republici Srbiji, u svojoj arhivi čuva originalnu dokumentaciju nastalu u radu suda i to: sudske odluke, zapisnike sa sjednica odjeljenja, uputstva, pravilnike, različite vrste evidencija o sucima i zaposlenicima (npr. evidencija o prisutnosti na radu, evidencija o osobama koje se prijavljuju na natječaj za popunu radnih mjesta…), kadrovski plan i dr.

Na temelju odredbi Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja informacije i dokumenti kojima raspolaže Viši sud u Subotici, a koji su nastali u radu ili u vezi sa radom ovog suda, dostupni su svakome radi ostvarenja i zaštite interesa javnosti da zna.

Na internet stranici Višeg suda u Subotici su dostupni: tekstovi uputstava i pravilnika koja je izdao predsjednik suda, godišnji rasporedi poslova suda, programi rješavanja starih predmeta, izvještaji o radu suda, podaci o načinu na koji je moguće nazočiti suđenjima, kao i obrasci koji su značajni za bržu dostupnost suda građanima. 

11. PREGLED PODATAKA O PRUŽENIM USLUGAMA

U periodu od 01.01.2020. godine do 31.12.2020. godine, Viši sud u Subotici je imao ukupno u radu 1 predmeta po pritužbama stranaka na rad sudaca Višeg suda u Subotici. Pritužbe je odbijena kao neosnovana. 

U istom periodu, Osnovni sud u Subotici je ovom sudu dostavio 15 obavještenja o podnijetim pritužbama i odgovorima na pritužbe. Sve pritužbe na rad sudaca tog suda su ocjenjene kao neosnovane. 

U istom periodu, Osnovni sud u Senti je ovom sudu dostavio 4 obavještenja o podnijetim pritužbama i odgovorima na pritužbe. Sve pritužbe na rad sudaca tog suda su ocjenjene kao neosnovane. 
12. PODACI O PRIHODIMA I RASHODIMA
Financijska sredstva za rad Višeg suda u Subotici osiguravaju se u proračunu Republike Srbije na razini Višeg suda. Shodno Zakonu o proračunu RS („Službeni glasnik“ RS 107/09). Organizacija i način rada Računovodstva Višeg suda u Subotici je bliže regulirana Pravilnikom o proračunskom računovodstvu Višeg suda u Subotici i Pravilnikom o strategiji upravljanja rizicima.

Financijska sredstva za rad Višeg suda u Subotici osiguravaju se u proračunu Republike Srbije na razini Višeg suda. Shodno Zakonu o proračunu RS („Službeni glasnik„ RS 113/2017), organizacija i način rada Računovodstva Višeg suda u Subotici bliže su regulirana Pravilnikom o proračunskom računovodstvu našeg suda.
Viši sud u Subotici spada u indirektne korisnike proračunskih sredstava, a dobija prihode iz proračuna u vidu aproprijacija rata za materijalne troškove na temelju naših mjesečnih zahtjeva za transfer sredstava prema predlozima za plan proračuna napravljenim tijekom 2018. za 2019. godinu, kako prema Ministarstvu pravde RS tako i prema Visokom vijeću sudstva. 
Napominjemo da naš sud, kao i svi ostali sudovi i državna odvjetništva od 01.01.2016. godine nisu više u platnom prometu, već ulaze izravno u Sustav izvršenja proračuna, tzv. Fmis program, a od 01.01.2018. godine plaćanja se vrše iz programa ISIB, (Informacioni sustav izvršenja proračuna), trošeći sa unaprijed učitanih aproprijacija, a po odobrenim kvotama mjesečno. U principu, prihode dobijamo od dva izravna proračunska korisnika: 
1) Ministarstva pravde R. Srbije: za plaće zaposlenika službenika i namještenika, naknade za radnike, sredstva za održavanje zgrade i opreme i sredstva za nabavu opreme, kao i od 
2) Visokog vijeća sudstva: za plaće i naknade izabranih osoba i za sve ostale troškove neophodne za poslovanje suda. 
Sva sredstva, bez obzira od kojeg izravnog proračunskog korisnika dobijamo iz tri izvora:
-  izvor 01 (prihodi iz proračuna);
-  izvor 04 (ostali prihodi, tj. od pristojbi u našem slučaju) i
-  izvor 13 (prenijeti prihodi iz prethodne godine).
12.1. PREGLED RASHODA ZA ZAPOSLENIKE
 12.1.1. IZVJEŠTAJ PRORAČUNA ZA PERIOD
OD 01. SIJEČANJ – 31. PROSINCA 2020. GODINE
Pregled rashoda za zaposlenike ukupno
	Ekonomska klasifikacija
	Opis
	Sredstva iz proračuna
	Vlastiti prihodi
	Ukupno

	411
	Plaće, dodaci, naknade
	53.142.641,31
	5.205.104,55
	58.347.745,86

	412
	Soc. doprinosi na teret         poslodavca
	8.848.249,63
	866.649,99
	9.714.899,62

	413
	Naknade u naturi (mjes. markice)
	219.450,24
	142.207,00
	361.657,24

	414
	Soc. davanja zaposlenicima
	153.563,00
	2.194.135,27
	2.347.698,27

	415
	Naknada trošk. za zaposlenike -        prijevoz. troškovi          
	1.714.044,95
	0,00
	1.714.044,95

	416
	Nagrade zaposlenicima
	194.144,98
	599.256,32
	793.401,30


Objašnjenje ekonomskih klasifikacija:
411 - plaće, dodaci i naknade zaposlenicima
412 - socijalni doprinosi na teret poslodavca
413 - naknade u naturi – prijevoz na posao i s posla (markica) i pokloni za djecu zaposlenika (novogodišnji paketići)
414 - socijalna davanja zaposlenicima – stimulacija zaposlenicima koja ima vid materijalne pomoći zaposlenicima po odluci Vlade RS, pomoć u slučaju smrti i pomoć u medicinskom liječenju zaposlenika ili člana uže obitelji.
415 - naknade troškova za zaposlenike – naknade troškova za prijevoz na posao i s posla
Napomena: Gore navedena sredstva su odobrena Zakonom o proračunu za 2019. godinu, („Službeni glasnik „ RS 95/2018, 72/2019), i dodjeljena su nam putem aproprijacija od naših izravnih proračunskih korisnika Visokog vijeća sudstva i Ministarstva pravde Republike Srbije u iznosima koji su nam potrebni, po našim zahtjevima, tako da pregled rashoda istodobno znači i da su to odobrena sredstva, te sud ne može dati obračun ostvarenja u postotcima.
12.2. IZVJEŠTAJ PRORAČUNA ZA PERIOD
OD 01. SIJEČNJA – 31. PROSINCA 2020. GODINE

Tijekom 2020. godine Višem sudu u Subotici odobreno je ukupno 111.877.200,38 dinara iz proračuna koja su namjenski potrošena tijekom godine, a prihodi razvrstani po osnovnim izvorima izgledaju ovako:
Dobijeno od VSS:
Iz proračuna (izvor 01): 58.840.899,58 din.
Iz pristojbi (izvor 04):     6.071.754,54 din.
Dobijeno od Ministarstva pravde:
Iz proračuna (izvor 01): 43.696.507,67 din.
Iz pristojbi (izvor 04):     2.935.598,59 din.
Prenesni prih.iz preth.godine (izvor 13):  332.440,00 din.
12.3. PREGLED PRORAČUNA ZA TEKUĆE IZDATKE ZA SVE EKONOMSKE KLASIFIKACIJE NA TREĆOJ RAZINI PO IZVORIMA
PREGLED - odobren i ostvaren proračun u 2020. godini
	Ekonomska klasifikacija
	Opis
	Proračun 2020. god.
	Izvršenje proračunskih sredstava 01
	Izvršenje vlastitih sredstava 04
	Ostvarivanje proračuna za 2020. god. %

	
	
	1
	2
	3
	4

	4211
	Troškovi platnog prometa
	
	0,00
	
	

	4212
	Energetske usuge
	
	6.105.833,03
	
	

	4213
	Komunalne usluge
	
	813.868,84
	
	

	4214
	Usluge komunikacije
	
	1.796.121,84
	
	

	4215
	Troškovi osiguranja
	
	250.000,00
	
	

	4219


	Ostali nespomenuti troškovi
	
	1.185.054,55
	
	

	Ukupno 421
	Stalni troškovi
	10.200.000,00
	10.150.878,26
	
	99,52

	4221
	Troškovi službenih putovanja u zemlji
	
	110.977,79
	
	

	4222
	Troškovi službenih putovanja u inozemstvu
	
	0,00
	
	

	Ukupno 422
	Troškovi putovanja 
	130.000,00
	110.977,79
	
	85,37

	4231
	Usluge prevođenja
	
	1.385.952,70
	
	

	4232
	Kompjuterske usluge
	
	227.104,01
	
	

	4233
	Usluge obrazovanja i usavršavanja zaposlenika.
	
	532.110,00
	
	

	4234
	Usluge informiranja i tiskanja
	
	144.236,00
	
	

	4235
	Stručne usluge
	
	22.075.291,74
	0,00
	

	4239
	Ostale opće usluge
	
	80.770,00
	
	

	Ukupno 423
	Usluge po ugovoru
	24.454.000,00
	24.445.464,45
	0,00
	99,97

	4251
	Troškovi popravka i održavanja zgrade
	
	59.384,38
	
	

	4252
	Tekuće popravke i održavanje opreme
	
	444.317,68
	
	

	Ukupno 425
	Tekuće popravke i održavanje
	515.000,00
	503.702,06
	
	97,81

	4261
	Administrativni materijal
	
	910.267,60
	
	

	4263
	Stručna literatura
	
	34.313,50
	
	

	4264
	Materijal za promet
	
	76.000,35
	
	

	4267
	Medicinski i laboratorijski materijal vezano za sredstva za dezif. za COVID 19
	
	471.733,69
	
	

	4268
	Materijal za domać. i ugostitelj.
	
	562.425,53
	
	

	4269
	Materijal za posebne namjene
	
	338.274,14
	
	

	Ukupno 426
	Materijal
	2.500.000,00
	2.393.014,81
	
	79,85

	4821
	Registriranje vozila
	91.000,00
	33.224,00
	
	36,51

	4831
	Novčane kazne pen. po rješenju
	
	328.149,77
	
	

	485
	Naknada štete
	1.000,00
	0,00
	
	

	511 и 512
	Zgrade i oprema
	300.000,00
	
	
	

	5113
	Kapitalno održavanje zgrade
	0,00
	0,00
	
	

	5122
	Računarska oprema
	300.000,00
	299.902,00
	
	99,97


Objašnjenje ostalih ekonomskih klasifikacija:
421 – stalni troškovi – troškovi platnog prometa (bankarska provizija), troškovi električne energija, toplotne energije, komunalni troškovi, troškovi telefona i poštanski troškovi;
422 – troškovi putovanja – troškovi službenih putovanja u zemlji i inozemstvu (prijevoz, smještaj i dnevnice)
423 – usluge po ugovoru – troškovi sudskih tumača, vještaka, odvjetnika, porotnika svjedoka, sprovođenja osuđenih osoba, kao i kompjuterski troškovi i troškovi obrazovanja zaposlenika;
425 – tekuće popravke i održavanja – održavanje zgrade i opreme;
426 – materijal – troškovi za uredski materijal, obrasce, potrošni materijal za održavanje, stručna literatura, materijal za promet (gorivo), troškovi za sitan inventar;
511 – zgrade i građevinski objekti – Viši sud u Subotici pod ovim nazivom funkcionira od 01.01.2010. godine i nalazi se u zgradi suda u Subotici, ulica Senćanski put 1, zajedno sa još četiri pravne osobe: Osnovnim sudom, Trgovačkim sudom, Višim državnim odvjetništvom i Osnovnim državnim odvjetništvom u Subotici, te kao domaćin zgrade po Sudskom poslovniku ima troškove za kapitalno održavanje zgrade;
512 – strojevi i oprema – kupovina administrativne i uredske opreme za nesmetan rad suda – računalna oprema, namještaj i slično;
12.4. UKUPNO NAPLAĆENE PRISTOJBE TIJEKOM 2020. GODINE
Sa našeg evidentnog računa za pristojbe: 840-29606845-68 prenijeto je ukupno 3.605.621,94 dinara u korist REPUBLIČKE SUDSKE PRISTOJBE BEOGRAD, prema izvodima evidentnog računa za pristojbe, što čini svega 47,58% od naplaćene pristojbe tijekom 2019. godine.
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      Grafikon naplaćenih pristojbi u 2017., 2018., 2019. i 2020. godini
13. PODACI O JAVNIM NABAVAMA
13.1. ZAKLJUČENI UGOVORI NA TEMELJU ZAKONA O JAVNIM NABAVAMA

U 2020. godini naš sud je imao samo nabave na koje se Zakon o javnim nabavama ne primjenjuje po članku 27 točka 1, po čl. 12, točke 14 i 11..

Ostale nabave su bile ispod limita određenog za javne nabave male vrijednosti i obavljale su se po principu porudžbenice. Napominjemo da mi imamo samo javne nabave male vrijednosti.
14. PODACI O DRŽAVNOJ POMOĆI

Na temelju članka 23. Zakona o državnoj upravi (“Službeni glasnik RS”  79/2005, 101/2007, 95/2010, 99/2014, 30/2018 (drugi zakon), 47/2018), i čl. 44. Posebnog kolektivnog ugovora za državna tijela, (“Sl. Glasnik RS” br. 38/19, 55/2020), nastavlja se ostvarivanje prava na naknadu na ime materijalne pomoći radnicima utvrđenog rješenja  Ministarstva  pravde Republike Srbije broj: 401-00-197/2020-30 od 30.01.2020. godine isplata novčane pomoći u visini od 5.500,00 dinara po zaposleniku sa pripadajućim porezom za period siječanj-prosinac 2020. godine.

15. PODACI O ISPLAĆENIM PLAĆAMA, ZARADAMA 
I DRUGIM PRIMANJIMA
Pregled prosječnih neto plaća sudaca i zaposlenika bez minulog rada za sve kategorije za 2020. godinu:
	Predsjednik suda
	140.669,19

	Zamjenik predsjednika suda
	134.092,46

	Sudac
	127.881,08

	Tajnik suda
	102.513,55

	Viši sudski suradnik
	88.691,50

	Savjetnik
	80.167,90

	Suradnik
	58.513,35

	Referent
	42.848,36

	Namještenik IV vrste
	34.555,13


Pravo na plaću predsjednika suda i sudaca, kao i način njene visine, uređeni su Zakonom o sucima, dok su zarade zaposlenika u sudovima regulirane Zakonom o plaćama državnih službenika i namještenika.
Napomena: Dali smo pregled prosječnih neto plaća bez minulog rada, a za sudske suradnike, suradnike, savjetnike i referente naveli smo prosjek onih radnika kojih najviše imamo u određenom platnom razredu, jer službenička radna mjesta su razvrstana po grupama i platnim razredima, tako da na primjer, nemaju svi referenti iste plaće, ovdje je prikazan prosjek. U namještenike IV vrste se ubrajaju daktilografi koji imaju trogodišnju srednju školu, pravosudni stražari, dostavljač, telefonista, vozač i domar.
Podaci o plaćama, zaradama i drugim primanjima, kao i imovini funkcionera – sudaca Višeg suda u Subotici upisani su u Registar imovine i prihoda funkcionera koji vodi Agencija za borbu protiv korupcije i koji je dostupan na sajtu Agencije.
16. PODACI O SREDSTVIMA RADA
16.1. RAČUNALNA OPREMA KOJOM RASPOLAŽE 
VIŠI SUD U SUBOTICI NA DAN 31.12.2020. GODINE:
Ukupno 46 računala (radnih stanica), 4 laptop računala, 2 servera, 44 štampača i 6 skenera.
16.2. PUTNIČKA VOZILA VIŠEG SUDA U SUBOTICI
Viši sud u Subotici raspolaže sljedećim putničkim vozilima:
 
-     Škoda Octavia, 2003. godište, jedno vozilo i
 -    Daewoo Leganza, 1998. godište, jedno vozilo.
 
Vozila se koriste za prijevoz pri obilasku sudskih jedinica Osnovnog suda u Subotici, za službena putovanja, za savjetovanja i sastanke, kao i za svakodnevne potrebe suda.
          Navedena vozila su bila u uporabi prije stupanja na snagu Uredbe o načinu korištenja službenih vozila („Sl. Glasnik RS“ br. 49/2014) i oba vozila su odobrena zaključkom Povjerenstva za odobravanje uporabe službenih vozila 52 Broj: 404-849/2020 od 28.02.2020. godine.

17. ČUVANJE NOSAČA INFORMACIJA
U Višem sudu u Subotici nosači informacije su:

· predmeti, koji se čuvaju u sudskoj pisarnici;

· arhivirani predmeti, koji se čuvaju u arhivi suda;

· izvještaji o radu suda, koji se čuvaju u arhivi suda; 

· evidencija o imenima zaposlenika, koja se čuva u kadrovskoj službi suda;

· elektronička baza podataka, koja se čuva u službi za informatičke poslove suda;

· internet prezentacija suda www.su.vi.sud.rs.


Dokumentacija, odnosno nosači informacija se čuvaju uz primjenu odgovarajućih mjera zaštite.

Elektronička baza podataka se ažurira svakodnevno. Sigurnosno kopiranje podataka se vrši na backup server-u, na desktop računar koji je predviđen za to, a u određenim vremenskim razmacima podaci se prže i na dvd medije. Kopiranje podataka se radi po utvrđenoj proceduri izvan radnog vremena.
18. VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU
18.1. VRSTE INFORMACIJA KOJE SU OBJAVLJENE 
NA INTERNET STRANICI
· Podaci o unutarnjem uređenju Višeg suda u Subotici 

· Statistički izvještaji o radu Višeg suda u Subotici; 

· Kontakti; 

· Akti donijeti od strane Višeg suda u Subotici; 

· Postupak ostvarenja prava na pristup informacijama od javnog značaja; 

· Informator o radu; 

· Informacije i obrazac u vezi sa primjenom Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja;

18.2. DRUGE INFORMACIJE U POSJEDU VIŠEG SUDA U SUBOTICI 
KOJE NISU OBJAVLJENE NA INTERNET STRANICI
· Informacije u vezi sa predmetima u kojima su postupci u tijeku pred sudom;  

· Informacije u vezi sa arhiviranim predmetima 

· Informacije u vezi sa podnijetim pritužbama na rad sudova i sudaca;

· Dokumenti u vezi sa nadzorom nižestupanjskih područnih sudova koji potpadaju pod jurisdikciju Višeg suda u Subotici; 

· Informacije vezane za rad Višeg suda u Subotici, odobreni proračuni i njihovo izvršenje, organizaciju, zaposlenike i dr; 

· Podaci o sprovedenim postupcima javnih nabavi; 

· Podaci o opremi koju Viši sud u Subotici koristi u svom radu; 

· Podaci o zapošljavanju; 

· Podaci o statusu i radu državnih službenika i namještenika; 

· Podaci o edukacijama, seminarima, savjetovanjima, sastancima;

· Podaci o suradnji sa drugim institucijama i drugo. 

Sve vrste informacija koje su nastale u radu ili u vezi sa radom Višeg suda u Subotici, sukladno odredbama Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja, ovaj sud će priopćiti tražitelju informacije, odnosno biće stavljen na uvid dokument koji sadrži traženu informaciju, ili će se izdati presliku dokumenta.

19. VRSTE INFORMACIJA KOJIMA VIŠI SUD U SUBOTICI
OMOGUĆAVA PRISTUP
Sukladno Zakonu o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja javnost ima pravo na pristup informacijama od javnog značaja kojima raspolaže sud „radi ostvarenja i zaštite interesa javnosti da zna i ostvarenja slobodnog demokratskog poretka i otvorenog društva“ (članak 1).

Prava iz Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja pripadaju svima pod jednakim uvjetima, bez obzira na državljanstvo, prebivalište, boravište, odnosno sjedište, ili osobno svojstvo kao što je rasa, vjeroispovjest, nacionalna i etnička pripadnost, spol i slično, (članak 6 Zakona).

Navedeni Zakon definira informaciju od javnog značaja kao informaciju kojom raspolaže tijelo javne vlasti, nastalu u radu ili u vezi sa radom tijela javne vlasti,  sadržanu u određenom dokumentu, a odnosi se na sve ono o čemu javnost ima opravdan interes znati (članak 2).

Prema članku 5 ovog Zakona, sud je obvezan da informaciju od javnog značaja učini dostupnom, tako što će zainteresiranim osobama omogućiti uvid u dokument koji sadrži informaciju od javnog značaja, kao i njegovo preslikavanje i slanje preslike dokumenta poštom, faksom, elektroničkom poštom ili na drugi način, ako postoji takav zahtjev. 

Kada omogući pravo na pristup informacijama od javnog značaja Sud štiti osobne podatke, te omogućava uvid samo u one podatke koji preostanu, nakon što se iz dokumenta izdvoje informacije koje se štite po tom osnovu, na način predviđen člankom 12. Zakona (osobno ime, adresa, matični broj, datum rođenja, broj telefona, nacionalnost, podaci o zdravstvenom stanju, socijalnom statusu…). Upravo iz tih razloga ovaj sud je donio Pravilnik o zamjeni i izostavljanju (pseudonimizaciji i anonimizaciji) podataka u sudskim odlukama, koji je dostupan na internet prezentaciji suda www.su.vi.sud.rs.

19.1. ISKLJUČENJE I OGRANIČENJE SLOBODNOG PRISTUPA
INFORMACIJAMA OD JAVNOG ZNAČAJA
Tijelo vlasti neće tražitelju omogućiti ostvarivanje prava na pristup informacijama od javnog značaja, ako bi time:

· ugrozio život, zdravlje, sigurnost ili koje drugo važno dobro neke osobe; 

· ugrozio, omeo ili otežao spriječavanje ili otkrivanje kaznenog djela, optuženje za kazneno djelo, vođenje pretkaznenog postupka, vođenje sudskog postupka, izvršenje presude ili sprovođenje kazne, ili koji drugo pravno uređeni postupak, ili fer postupanje i pravično suđenje; 

· ozbiljno ugrozio obranu zemlje, nacionalnu ili javnu sigurnost, ili međunarodne odnose; 

· bitno umanjio sposobnost države da upravlja ekonomskim procesima u zemlji, ili bitno otežao ostvarenje opravdanih ekonomskih interesa; 

· učinio dostupnim informaciju ili dokument za koji je propisima ili službenim aktom zasnovanim na zakonu određeno da se čuva kao državna, službena, poslovna ili druga tajna, odnosno koji je dostupan samo određenom krugu osoba, a zbog čijeg bi odavanja mogle nastupiti teške pravne ili druge posljedice po interese zaštićene zakonom koji pretežu nad interesom za pristup informaciji; 

· povredio pravo na privatnost, pravo na ugled ili koje drugo pravo osoba na koje se tražena informacija osobno odnosi (osim: ako je osoba na to pristala; ako se radi o osobnosti, pojavi ili događaju od interesa za javnost, a naročito ako se radi o nositelju državne i političke dužnosti i ako je informacija važna s obzirom na dužnost koju ta osoba vrši; ako se radi o osobi koja je svojim ponašanjem, naročito u vezi sa privatnim životom, dala povoda za traženje informacije).  

Tijelo vlasti, također, neće udovoljiti zahtjevu ako tražitelj zloupotrebljava prava na pristup informacijama od javnog značaja, naročito ako je traženje nerazumno, često, kada se ponavlja zahtjev za istim ili već dobijenim informacijama ili kada se traži preveliki broj informacija.

Također, ako se zahtjevom traže informacije iz nekog predmeta koji je u postupku pred Apelacionim sudom u Novom Sadu, osoba ovlaštena za postupanje po zahtjevu će procjeniti da li je nužno uskratiti pristup informaciji privremeno, za vrijeme trajanja postupka, ako bi to moglo ugroziti dalje vođenje postupka. 

Sud je, kao tijelo javne vlasti, uvijek dužan uskratiti pristup radi zaštite privatnosti osoba na koja se ti podaci odnose, te je u vezi sa tim bitno napomenuti da je Zakon o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja predvideo mogućnost da se pravo na pristup informacijama uskrati ukoliko postoji pretežniji interes koji se može suprostaviti interesu tražitelja (javnosti) da zna.

20. INFORMACIJE O PODNOŠENJU ZAHTJEVA ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
20.1. OVLAŠTENA OSOBA

Člankom 38 stavak 1 Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja propisano je da će tijelo vlasti, u konkretnom slučaju sud, odrediti jedno ili više službenih osoba (ovlaštena osoba) za postupanje po zahtjevu za slobodan pristup informacijama od javnog značaja. 


Za postupanje po zahtjevima za slobodan pristup informacijama od javnog značaja u Višem sudu u Subotici ovlaštena je Jelena Zelić, tajnica suda.
20.2. PODNOŠENJE ZAHTJEVA

Zahtjev tražitelja informacije od javnog značaja podnosi se sudu u pisanoj formi i treba obvezno da sadrži ime, prezime i adresu tražitelja, kao i što precizniji opis tražene informacije. 


Ako zahtjev ne sadrži navedene podatke, odnosno ako nije uredan, ovlaštena osoba suda dužna je poučiti tražitelja kako da te nedostatke otkloni, odnosno da dostavi tražitelju uputstvo o dopuni. Ako tražitelj u roku od 15 dana od dana prijama uputstva o dopuni ne otkloni nedostatke, a nedostaci su takvi da se po zahtjevu ne može postupati, sud donosi zaključak o odbacivanju zahtjeva kao neurednog.

20.3. ODLUČIVANJE PO ZAHTJEVU

Sud je dužan bez odlaganja, a najkasnije u roku od 15 dana od prijama zahtjeva, obavijestiti tražitelja o posjedovanju informacije, staviti mu na uvid dokument koji sadrži traženu informaciju, odnosno izdati mu ili uputiti presliku dokumenta. Ukoliko nije u mogućnosti to učiniti u navedenom roku, sud je dužan tražitelja o tome obavijestiti i odrediti naknadni rok za postupanje po zahtjevu, koji ne može biti dulji od 40 dana, od dana prijama zahtjeva.


Ako sud odbije, u cjelini ili djelimično, obavijestiti tražitelja o posjedovanju informacije, staviti mu na uvid dokument koji sadrži traženu informaciju, izdati mu odnosno uputi presliku tog dokumenta, dužan je donijeti rješenje o odbijanju zahtjeva i da to rješenje pismeno obrazloži, kao i da u rješenju uputi tražitelja na pravna sredsta koja može izjaviti protiv takvog rješenja. 


Ako sud udovolji zahtjevu, o tome ne donosi rješenje, već o tome sačinjava službenu bilješku.


20.4. PRAVO ŽALBE
Tražitelj informacije može izjaviti žalbu Povjereniku za informacije od javnog značaja i zaštitu osobnih podataka ako sud: 

1. odbije da ga obavijesti o tome poseduje li određenu informaciju od javnog značaja ili da li mu je ona dostupna, 

2. odbije da mu stavi na uvid dokument koji sadrži traženu informaciju, da mu izda ili uputi presliku dokumenta (ovisno o tome što je traženo) ili to ne učini u propisanom roku od 15 dana (izuzetno, u roku od 40 dana, iz opravdanih razloga, iz čl. 16, stavak 3. Zakona ili u roku od 48 sati za informacije koje su od značaja za zaštitu života ili slobode neke osobe ili za ugrožavanje ili zaštitu zdravlja stanovništva i okoliša), 

3. uvjeti izdavanja preslike dokumenta koji sadrži traženu informaciju uplatom naknade koja prevazilazi iznos nužnih troškova izrade te preslike, 

4. ne stavi na uvid dokument koji sadrži traženu informaciju uporabom opreme kojom sud raspolaže, osim kada tražitelj zahtjeva da uvid izvrši upotrebom vlastite opreme, 

5. ne stavi na uvid dokument koji sadrži traženu informaciju, odnosno ne izda presliku tog dokumenta na jeziku na kojem je zahtjev podnijet kada raspolaže dokumentom na tom jeziku. 

Zakonski rok u kome Povjerenik treba donijeti odluku po žalbi je 30 dana od dana predaje žalbe. 

Zakonom o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja ustanovljen je povjerenik za informacije od javnog značaja, kao samostalno državno tijelo neovisno u vršenju svoje vlasti, koji shodno odredbama zakona ima položaj drugostupanjskog tijela prigodom rješavanja o osnovanosti zahtjeva za pristup informacijama od javnog značaja. 

Stupanjem na snagu Zakona o zaštiti osobnih podataka, dana 4. studenog 2008. godine, koji se primjenjuje od 1. siječnja 2009. godine, Povjerenik za informacije od javnog značaja nastavio je sa radom pod nazivom Povjerenik za informacije od javnog značaja i zaštitu osobnih podataka, u čijoj je nadležnosti, osim zaštite osobnih podataka, i nadzor u toj oblasti. 

Služba Povjerenika nalazi se u Beogradu, u Bulevaru kralja Aleksandra broj 15. Kabinet Povjerenika i Sektora za žalbe i pritužbe na dostupnost informacija je: (00 381 11) 3408-900, broj faksa (00 381 11) 3343-379, email adresa: office@poverenik.org.rs.

20.5. NAKNADA TROŠKOVA za pristup informacijama od javnog značaja
Uvid u dokument koji sadrži traženu informaciju je besplatan. 

Preslika dokumenta koji sadrži traženu informaciju se izdaje uz obvezu tražitelja da plati naknadu nužnih troškova izrade te preslike, a u slučaju upućivanja i troškove upućivanja, a koja obveza je propisana Uredbom Vlade Srbije o visini naknade nužnih troškova koje plaća tražitelj informacije za izradu preslike dokumenata na kojima se nalazi informacija od javnog značaja.

Troškovi preslike dokumenta:

na formatu A3 – 6 dinara po strani;

na formatu A4 – 3 dinara po strani. 

Preslika dokumenta u elektroničkom zapisu:

disketa – 20 dinara;

CD – 35 dinara i

DVD – 40 dinara

Pretvaranje jedne strane dokumenta iz fizičkog u elektronički oblik je 30 dinara.

Za upućivanje preslike dokumenta troškovi se obračunavaju prema redovitim iznosima u JP PTT „Srbija“. 

Ukoliko visina nužnih troškova za izdavanje preslike dokumenata na kojima se nalaze informacije od javnog značaja prelazi iznos od 500 dinara, tražitelj informacije je dužan prije izdavanja informacije pložiti depozit u iznosu od 50% od iznosa nužnih troškova prema troškovniku. 

Tijelo vlasti može odlučiti da tražitelja informacije oslobodi plaćanja nužnih troškova, ako visina nužnih troškova ne prelazi iznos od 50,00 dinara, a posebno u slučaju dostavljanja kraćih dokumenata putem elektroničke pošte ili telefaksa. Od plaćanja naknade oslobođeni su novinari, kada presliku dokumenta zahtijevaju radi obavljanja svoga poziva, udruge za zaštitu ljudskih prava, kada presliku dokumenta zahtijevaju radi ostvarivanja ciljeva udruga, i sve osobe kada se tražena informacija odnosi na ugrožavanje, odnosno zaštitu stanovništva i okoliša. 

OBRAZAC ZAHTJEVA
za slobodan pristup informaciji od javnog značaja
VIŠI SUD U SUBOTICI, Senćanski put broj 1, Subotica
	naziv i sjedište tijela kome se zahtjev upućuje





Na temelju članka 15. st. 1. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja („Službeni glasnik RS“, br. 120/04, 54/07, 104/09 i 36/10), od gore navedenog tijela zahtijevam:*

⁫ obavještenje da li posjeduje traženu informaciju;

⁫ uvid u dokument koji sadrži traženu informaciju;

⁫ presliku dokumenta koji sadrži traženu informaciju;

⁫ dostavljanje preslike dokumenta koji sadrži traženu informaciju:**


⁫ poštom


⁫ elektroničkom poštom


⁫ faksom


⁫ na drugi način:***_________________________________________

Ovaj zahtjev se odnosi na sljedeće informacije:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(navesti što precizniji opis informacije koja se traži kao i druge podatke koji olakšavaju pronalaženje tražene informacije)







      ____________________________________






                   Tražitelj informacije/Ime i prezime
U ________________,



      ____________________________________









      adresa
dana______201__ godine



      ____________________________________








       drugi podaci za kontakt







        ___________________________________









          Potpis
__________________________________________
* U kućici označiti koja zakonska prava na pristup informacijama želite ostvariti.
** U kućici označiti način dostavljanja preslike dokumenata.
*** Kada zahtijevate drugi način dostavljanja obvezno upisati koji način dostavljanja zahtijevate.
__________________________________________________________________________________________
Informator o radu Višeg suda u Subotici, 2021. godina
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