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Republika Srbija 

VIŠI SUD U SUBOTICI 

Datum: 14.11.2019. godine 

S u b o t i c a 

 

U skladu sa ĉlanom 39 Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog 

znaĉaja („Sluţbeni glasnik RS“ br. 120/2004, 57/2005, 104/2009 i 36/2010), Uputstvom za 

izradu i objavljivanje informatora o radu drţavnog organa („Sluţbeni glasnik RS“ br. 

68/2010) i ĉlanom 61 Sudskog poslovnika („Sluţbeni glasnik RS” br. 110/2009, 70/2011, 

19/2012, 89/2013, 96/2015, 104/2015, 113/2015, 39/2016, 56/2016, 77/2016, 16/2018, 

78/2018 i 43/2019) objavljuje:  

 

I N F O R M A T O R 

O RADU VIŠEG SUDA U SUBOTICI 

 

 

1. OSNOVNI PODACI O VIŠEM SUDU U SUBOTICI  

I INFORMATORU 
 

1.1. INFORMATOR O RADU 

 

 INFORMATOR o radu Višeg suda u Subotici predstavlja godišnju publikaciju koja 

sadrţi relevantne podatke o nadleţnosti, organizacionoj strukturi i funkcionisanju Višeg suda 

u Subotici, kao i o naĉinu na koji zainteresovana lica, u skladu sa Zakonom o slobodnom 

pristupu informacijama od javnog znaĉaja, mogu da ostvare svoja prava u odnosu na 

informacije vezane za aktivnost Višeg suda u Subotici.  

 Za taĉnost i potpunost podataka koje sadrţi Informator, odgovorno lice je Predsednik 

Višeg suda u Subotici, sudija Molnar Ferenc. 

Uvid u Informator moţe se ostvariti u prostorijama Višeg suda u Subotici, u pisarnici i 

sekretarijatu suda, dok se na internet adresi suda www.su.vi.sud.rs moţe preuzeti elektronska 

kopija Informatora. 

http://www.su.vi.sud.rs/
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 Informacije sadrţane u informatoru biće redovno aţurirane unošenjem izmena i 

dopuna u sadrţaju i podacima koje ova publikacija pruţa. Prvi Informator je izdat 01. februara 

2006. godine, kao Informator o radu Okruţnog suda u Subotici. Informator Višeg suda u 

Subotici aţuriran je na dan 14.11.2019. godine. 

 

1.2. OSNOVNI PODACI 

 

Naziv suda Viši sud u Subotici 

Sedište suda Subotica, Senćanski put broj 1 

Predsednik suda Molnar Ferenc 

Internet stranica www.su.vi.sud.rs 

Adresa elektronske pošte uprava@su.vi.sud.rs 

Šifra delatnosti 8423 

Matični broj 

 

08864314 
 

Poreski identifikacioni broj 106 400 409 

JBKBS 80455 

Tekući račun - osnovni 
840-1620-21 

sa obaveznim pozivom na broj po 

modelu 97: 69-80455 

Tekući račun – din. depozit 840-260802-27 

Tekući račun – sudske takse 840-29606845-68 

Tekući račun – kazne, troškovi 
sudskog postupka i paušala 

840-29580845-80 

https://su.vi.sud.rs/
mailto:uprava@su.vi.sud.rs
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1.2.1.SEDIŠTE VIŠEG SUDA U SUBOTICI 

 

Zakonom o sedištima i podruĉjima sudova i javnih tuţilaštava („Sl. glasnik RS”, br. 

101/2013), izmeĊu ostalih sudova u Republici Srbiji, osnovan je i Viši sud u Subotici, 

odreĊeno je njegovo sedište i podruĉje na kojem vrši nadleţnost. Sedište Višeg suda u 

Subotici se nalazi na adresi Subotica, Senćanski put boj 1. 

Zakonom o sedištima i podruĉjima sudova i javnih tuţilaštava utvrĊeno da Viši sud u 

Subotici vrši svoju nadleţnost za podruĉje Osnovnog suda u Senti i Osnovnog suda u 

Subotici. 

 

 

Subotica, Senćanski put broj 1 

Telefon: 024/554-111 (centrala suda) 

024/555-206, 024/555-317 

Faks: 024/559-170 

Raĉunovodstvo: 024/555-485 
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1.2.2. KONTAKTI 

 

Sekretar suda i Ovlašćeno lice za postupanje po zahtevima za slobodan pristup 

informacijama od javnog znaĉaja:  

Jelena Zelić, kontakt telefon: 024/554-111, lokal 2193; 064/659-37-58; 

 e-mail: jelena.zelic@su.vi.sud.rs 

 

Portparol suda 

Rajko Maravić, kontakt telefon: 024/554-111, lokal 2223; 064/659-37-52; 

e-mail: rajko.maravic@su.vi.sud.rs 

 

Administrativno tehniĉki sekretar 

Radica Milošević, kontakt telefon: 024/554-111, lokal 2167;  

024/555-206; 064/659-37-63  faks: 024/559-170 

e-mail: uprava@su.vi.sud.rs  

 

Šef raĉunovodstva 

Zvezdana Lazičić, kontakt: 024/554-111, lokal 2222; 024/555–485;  

064/659-37-51; 

e-mail: zvezdana.lazicic@su.vi.sud.rs 

 

Referent za finansije: 

Ljiljana Jeţević kontakt: 024/554-111, lokal 2230; 024/555–485;  

064/659-37-68; 

 e-mail: ljiljana.jezevic@su.vi.sud.rs 

 

Upravitelj pisarnice i upisniĉar kriviĉne pisarnice: 

Mirjana Ardalić, kontakt telefon 024/554-111, lokal: 2107; 

Upisniĉari graĊanske pisarnice 

Bojana Ubović i Vesna Ivković, kontakt telefon 024/554-111, lokal: 2107; 

  

mailto:jelena.zelic@su.vi.sud.rs
mailto:rajko.maravic@su.vi.sud.rs
mailto:uprava@su.vi.sud.rs
mailto:zvezdana.lazicic@su.vi.sud.rs
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1.3. RASPORED RADNIH PROSTORIJA U VIŠEM SUDU U SUBOTICI 

 

Predsednik suda odreĊuje raspored prostorija u sudskoj zgradi, tako što se tim 

rasporedom odreĊuju prostorije za odrţavanje suĊenja (sudnice), prijem stranaka i njihovo 

zadrţavanje u zgradi, smeštaj predsednika, sudske uprave, sudija, sudija porotnika, sudskih 

odeljenja i veća, pisarnice i ostalih sluţbi u sudu.  

 Prilikom odreĊivanja prostorija za sudsku pisarnicu, vodi se raĉuna da se strankama 

olakša obavljanje poslova u sudu. Prijemna kancelarija, odreĊuje se u neposrednoj blizini 

ulaza. Prijem pošte se u Višem sud u Subotici obavlja na prizemlju zgrade na Info pultu. 

 Raspored radnih prostorija u Višem sudu u Subotici istaknut je na vidno mesto, na 

ulazu sudske zgrade i to na orijentacionoj tabli. Orijentaciona tabla izraĊuje se u grafiĉkom 

obliku, a moţe biti izraĊena i u elektronskom obliku i sadrţi: pregled sudskih prostorija po 

odeljenjima i sluţbama, brojeve radnih prostorija u kojima se nalaze pojedina odeljenja, veća 

i sluţbe sa imenima predsednika veća, odnosno sudija pojedinaca, kao i sudskog osoblja koji 

neposredno postupa sa strankama.  

 Predsednik suda odreĊuje prostorije u kojima nije dozvoljen ulazak strankama, 

advokatima i drugim licima (arhiva, raĉunovodstvo, raĉunski centar i sl.).  

 Sudskom zgradom, upravlja Viši sud u Subotici, s obzirom na to da su u navedenoj 

zgradi, pored Višeg suda u Subotici smešteni i Osnovni sud u Subotici, Privredni sud u 

Subotici i Osnovno i Više javno tuţilaštvo u Subotici.  

 Predsednik Višeg suda u Subotici odreĊuje raspored prostorija u sudskoj zgradi. 

 

1.4. RADNO VREME I SUDSKI ODMORI 

 

Radno vreme Višeg suda u Subotici je od 7.30 do 15.30 ĉasova i odreĊeno je od strane 

predsednika Vrhovnog kasacionog suda. 

 Pojedine procesne radnje u postupku koje se smatraju hitnim, tako da ne trpe 

odlaganje, sprovode se bez obzira na propisano radno vreme, dok se zapoĉeti pretresi i 

roĉišta, ĉije bi odlaganje izazvalo nepotrebne troškove ili odugovlaĉenje postupka, dovršavaju 

nakon radnog vremena.  

Onim danima kada sud ne radi, (subotom i nedeljom, kao i u dane praznika i noću), 

sprovode se samo one radnje koje se po odredbama procesnih zakona smatraju hitnim. 

Predsednik Višeg suda u Subotici godišnjim rasporedom poslova rasporeĊuje sudije i sudsko 

osoblje za sprovoĊenje navedenih radnji, koji će biti u pripravnosti da doĊu u sud ili sprovedu 

takve radnje kada se za to ukaţe potreba (pripravnost), i o tom rasporedu se obaveštavaju 

nadleţni javni tuţilac i policija. 

Raspored korišćenja godišnjeg odmora predsednik suda saĉinjava tako da u sudu 

ostane dovoljan broj sudija i sudskog osoblja kako bi se obezbedilo nesmetano voĊenje 

postupka u predmetima za koje je zakonom propisana hitnost u postupanju: pritvorskim, 

istraţnim, postupcima prema malolenticima, puštanje na uslovni otpust, u radnim sporovima, 
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predmetima smetanja drţavine, porodiĉnim sporovima, po predlogu za obezbeĊenje dokaza ili 

za odreĊenje privremenih mera i sl. 

 

1.5. KUĆNI RED 

 

Predsednik Višeg suda u Subotici propisuje kućni red za zgradu Višeg suda u Subotici.  

 Kućnim redom propisuje se naĉin korišćenja radnih i drugih prostorija u sudskoj 

zgradi, vreme zadrţavanja u zgradi, mere potrebne za bezbednost prostorija i ostale mere 

potrebne za ĉuvanje sredstava za rad i drugih predmeta koji se nalaze u sudu.  

 Kućnim redom utvrĊuju se obaveze lica koja koriste prostorije suda ili se u njima 

privremeno zadrţavaju. 

 Sa kućnim redom upoznaju se sudije i sudsko osoblje, a izvod iz kućnog reda, koji se 

odnosi na graĊane, istiĉe se na vidnom mestu u sudu ili na drugi pogodan naĉin.  

 U sluĉaju kršenja kućnog reda od strane stranaka ili drugih lica u sudskoj zgradi, 

pravosudna straţa moţe primeniti samo one mere koje su odreĊene zakonom i Pravilnikom o 

pravosudnoj straţi.  

 Stranke i lica koja borave u sudskoj zgradi duţni su da se pridrţavaju Kućnog reda i 

da ne remete rad suda.  

 Sudije, sudije porotnici, sudsko osoblje i pravosudna straţa duţni su da se prema 

strankama i licima, koja se nalaze u sudskoj zgradi ili prisustvuju izvoĊenju pojedinih radnji u 

toku sudskog postupka, odnose tako da poštuju dostojanstvo njihove liĉnosti. 

 Detaljan pregled kućnog reda moţe se pogledati na internet stranici ovog suda: 

www.su.vi.sud.rs . 

 

2. ORGANIZACIONA STRUKTURA VIŠEG SUDA U SUBOTICI 

 

Unutrašnje ureĊenje i rad Višeg suda u Subotici regulisani su Zakonom o sudijama 

(„Sl. glasnik RS“, br. 116/2008, 58/2009 (Odluka US), 104/2009, 101/2010, 8/2012 (Odluka 

US), 121/2012, 124/2012 (Odluka US), 101/2013, 111/2014 (Odluka US), 117/2014, 

40/2015, 63/2015 (Odluka US), 106/2015, 63/2016 (Odluka US) i 47/2017), Zakonom o 

ureĊenju sudova („Sl. glasnik RS“ br. 116/2008, 104/2009, 101/2010, 31/2011 - dr. zakon, 

78/2011 - dr. zakon, 101/2011, 101/2013,106/2015, 40/2015 - dr. zakon, 13/2016, 108/2016, 

113/2017, 65/2018 – (Odluka US), 87/2018 i 88/2018- (Odluka US)) i Sudskim poslovnikom 

(„Sl. glasnik RS“, br. 110/2009, 70/2011, 19/2012, 89/2013, 96/2015, 104/2015, 113/2015, 

39/2016, 56/2016, 77/2016, 16/2018, 78/2018 i 43/2019). 

www.su.vi.sud.rs
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 U Višem sudu u Subotici radni zadaci i poslovi obavljaju se u sledećim 

organizacionim jedinicama, a prema Pravilniku o unutrašnjem ureĊenju i sistematizaciji 

radnih mesta posl. Su I-9 broj 1/19 od 28.02.2019. godine: 

1. SUDSKA UPRAVA 

2. SUDSKA PISARNICA 

3. RAĈUNOVODSTVO SUDA 

4. DAKTILOBIRO 

5. SLUŢBA ZA INFORMATIĈKE POSLOVE 

6. TEHNIĈKA SLUŢBA 

 

 

2.1. GRAFIĈKI PRIKAZ ORGANIZACIONE STRUKTURE 
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2.2. SUDSKA UPRAVA 

 

Poslovima sudske uprave rukovodi Predsednik suda –  Molnar Ferenc. 

Za zamenika predsednika suda odreĊena je sudija: Biljana Stoparić. 

Zameniku predsednika suda se pored opštih poslova posebno poveravaju obaveze, 

ovlašćenja i odgovornosti u pogledu donošenja i potpisivanja akata sudske uprave, a koji nisu 

u iskljuĉivoj - neprenosivoj nadleţnosti predsednika suda, postupanje po prituţbama i 

zahtevima za izuzeće i iskljuĉenje sudija u sudskim postupcima, postupanje po zahtevima za 

davanje informacija u skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama od javnog 

znaĉaja, sprovoĊenje i praćenje Programa rešavanja starih predmeta i postupanje po 

prituţbama i zahtevima za izuzeće i iskljuĉenje u kojima predsednik iz procesnih razloga ne 

moţe da postupa. 

 Zamenik predsednika suda je duţan da predsednika suda meseĉno izveštava o svom 

radu u vezi sa poverenim posebnim ovlašćenjima, obavezama i odgovornostima. 

Poslove sekretara suda kao i poslove postupanja po zahtevima za slobodan pristup 

informacijama od javnog znaĉaja, obavlja samostalni savetnik Jelena Zelić. 

Ostale poslove sudske uprave obavljaju:  

Radica Milošević– poslove administrativno-tehniĉkog sekretara;  

Rajko Maravić – poslove portparola suda. 

Za predsednika Kriviĉnog odeljenja postavljena je sudija Gordana Kojić. 

 Za predsednika GraĊanskog odeljenja postavljena je sudija Aleksandra Pekez Kalinić. 

 Ovlašćeni potpisnici u Višem sudu u Subotici su, pored predsednika suda, sudija 

Biljana Stoparić i sudija Gordana Kojić.  

 Sudija Aleksandra Pekez Kalinić zaduţena je za evidenciju, rasporeĊivanje i praćenje 

rada sudijskih pomoćnika u sudu.  

 Za koordinaciju aktivnosti u sudu vezanih za pravilnu primenu jezika manjinskih 

nacionalnih zajednica kao sluţbenog jezika u radu ovog suda, zaduţen je predsednik suda 

Molnar Ferenc. 

 Lice ovlašćeno za prijem informacija i voĊenje postupaka u vezi sa unutrašnjim 

uzbunjivaĉima, a po Zakonu o zaštiti uzbunjivaĉa je sudija Ljiljana Boškov. 
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2.3.SUDSKA ODELJENJA 

 

 Sudije koje postupaju u istoj pravnoj oblasti ulaze u sastav sudskog odeljenja. 

 Sudskim odeljenjem rukovodi predsednik odeljenja, koga po pribavljenom mišljenju 

odeljenja, postavlja predsednik suda i to godišnjim rasporedom poslova. 

 Sudije koje su rasporeĊene u prvostepena sudska odeljenja su predsednici veća, a u 

sluĉaju spreĉenosti ili odsutnosti zamenjuje ih sudija koga odredi predsednik suda. 

 U veću sastavljenom od dvojice sudija i trojice sudija porotnika (veće petorice) 

obavezni su da kao ĉlanovi veća uĉestvuju sve sudije. 

 Raspored uĉestvovanja sudija u veću petorice odreĊuje predsednik suda, a evidenciju 

o uĉešću vodi lice koje odredi predsednik suda. 

 Poslovi i radni zadaci u okviru pojedinih odeljenja obavljaju se saglasno nadleţnosti 

odreĊenoj zakonom. 

U Višem sudu u Subotici, s obzirom na broj sudskih veća i sudija pojedinaca koji postupaju u 

istoj pravnoj oblasti, obrazovana su sledeća sudska odeljenja: 

 

 Kriviĉno odeljenje 

 GraĊansko odeljenje 

 Odeljenje za zaštitu prava na suĊenje u razumnom roku 

 Odeljenje sudske prakse 

 

 Odlukom o broju sudija u sudovima Visokog saveta sudstva (“Sluţbeni glasnik RS” 

br. 88/2015, 6/2016, 11/2016, 48/2016, 73/2016, 104/2016, 24/2017, 31/2017, 54/2017, 

10/2018, 14/2018, 31/2018, 58/2018, 68/2018, 102/2018 i 10/2019), odreĊeno je da Viši sud u 

Subotici ima deset sudija. Trenutno u sudu pravosudnu funkciju vrši deset sudija. Godišnjim 

rasporedom poslova u Višem sudu u Subotici za 2019. godinu, koji je poslednji put izmenjen 

01.08.2019. godine, u sudska odeljenja formirana u ovom sudu rasporeĊeno je ukupno 10 

sudija.  

 

2.3.1. KRIVIĈNO ODELJENJE 

 

U sastavu Kriviĉnog odeljenja u 2019. godini, sudijsku funkciju obavljaju sudije: 

Gordana Kojić, koja rukovodi odeljenjem, Molnar Ferenc, Ivan Bogosavljev, Biljana Stoparić 

i Milena Radivojev.  
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U kriviĉno odeljenje rasporeĊeni su sudijski pomoćnici: samostalna savetnica Vesna 

Velinova i samostalni savetnici Rajko Maravić i Mladen Laziĉić. 

 Funkcionalne nadležnosti u krivičnom odeljenju: 

Predsednici prvostepenih „K.“ veća – sudije pojedinci koji postupaju u prvom stepenu 

iz stvarne nadleţnosti ovoga suda u kriviĉnoj materiji su: 

 sudija Gordana Kojić, 

 sudija Ivan Bogosavljev. 

Sudije za maloletnike – predsednici veća za maloletnike su: 

 sudija Biljana Stoparić, 

 sudija Milena Radivojev. 

Sudijama u postupcima izvršavanja vaspitnih naloga i vaspitnih mera pomaţe samostalna 

savetnica Vesna Velinova.  

Sudije za prethodni postupak su: 

 sudija Molnar Ferenc, 

 sudija Biljana Stoparić. 

Sudije za prethodni postupak u pripravnosti, pored napred navedenih sudija, su i sudije 

Ivan Bogosavljev i Milena Radivojev, po rasporedu pripravnosti koji utvrĊuje predsednik 

suda.   

Istraţne sudije koje postupaju po odredbama ĉl. 18 do 30 Zakona o meĊunarodnoj 

pravnoj pomoći u kriviĉnim stvarima su: 

 sudija Molnar Ferenc, 

 sudija Biljana Stoparić. 

U postupcima izruĉenja, kao vida meĊunarodne pravne pomoći u kriviĉnim stvarima, 

koji se zapoĉinju van radnog vremena suda, postupaju sudije za prethodni postupak u 

pripravnosti kao što je napred ureĊeno.  

Vanpretresno krivično veće čine:  

 sudija Molnar Ferenc, kao predsednik veća, 

 sudija Milena Radivojev, kao sudija izvestilac, 

 sudija Biljana Stoparić, kao sudija izvestilac. 

U sluĉajevima izuzimanja ĉlana veća zbog razloga iz ĉl. 37 st. 1 taĉ. 4 ZKP, veće 

popunjavaju sudija Ivan Bogosavljev ili sudija Gordana Kojić, a u sluĉaju pak njihove 



__________________________________________________________________________________________ 

Информатор о раду Вишег суда у Суботици, ажуриран новембра 2019. године   13  

nemogućnosti da uĉestvuju u radu vanpretresnog kriviĉnog veća iz procesnih razloga, veće 

popunjavaju sudije graĊanskog odeljenja. 

 Poslove sekretara vanpretresnog kriviĉnog veća obavljaju samostalni savetnik Mladen 

Laziĉić i samostalna savetnica Vesna Velinova. 

 Vanpretresno kriviĉno veće u napred ureĊenom sastavu postupa i u predmetima 

kriviĉnog pomilovanja, uslovnih otpusta, po zahtevima javnog tuţioca iz Zakona o 

oduzimanju imovine proistekle iz kriviĉnog dela, kao i ţalbeno veće na odluke sudije za 

izvršenje kriviĉnih sankcija.  

Krivično-žalbeno veće čine:   

 sudija Gordana Kojić, kao predsednik veća, 

 sudija Ivan Bogosavljev, ĉlan veća, 

 sudija Molnar Ferenc, ĉlan veća. 

Poslove sekretara veća obavlja samostalni savetnik Rajko Maravić, kome pomaţe 

samostalna savetnica Vesna Velinova.  

Za postupanje po ţalbama protiv rešenja osnovnog suda u smislu odredbe ĉl. 20 

Zakona o spreĉavanju nasilja u porodici („Sl. glasnik RS“  br. 94/16), formirano je veće u 

sastavu: 

 sudija Biljana Stoparić, predsednik veća 

 sudija Gordana Kojić, ĉlan veća 

 sudija Ivan Bogosavljev, ĉlan veća 

Sudije za izvršenje krivičnih sankcija su: 

Sudija Ivan Bogosavljev, u njegovom odsustvu sudija Milena Radivojev. 

 Sudije porotnici koji ĉine sastav veća petorice i sastav veća trojice u prvostepenim 

kriviĉnim postupcima, odreĊuju se prema azbuĉnom redosledu uz pozivanje od strane 

administrativno-tehniĉkog sekretara suda na uobiĉajeni naĉin, a mimo redosleda jedino u 

sluĉaju nastavljanja već zapoĉetih glavnih pretresa ili u sluĉajevima privremene spreĉenosti 

odreĊenog sudije porotnika.  

 Postupak izvršenja vaspitnih mera kao i kazne maloletniĉkog zatvora, vode sudije za 

maloletnike koje su izrekle kriviĉnu sankciju prema maloletniku. 

 Obilazak maloletnih izvršilaca kriviĉnih dela koji se nalaze po odlukama ovoga suda 

na izvršavanju zavodskih kriviĉnih sankcija u 2019. godini, vrši sudija Milena Radivojev.  

 Sudije porotnici koji ulaze u sastav veća za maloletnike odreĊuju se prema azbuĉnom 

redosledu iz redova sudija porotnika ovoga suda koji imaju pedagoško iskustvo, kao i drugih 

struĉnih lica koja poseduju iskustvo i znanje u radu sa decom i mladima.  
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 Nadzor nad pritvorenicima u prostorijama Okruţnog zatvora u Subotici vrši sudija za 

izvršenje kriviĉnih sankcija, a u sluĉaju njegove spreĉenosti, predsednik suda. 

 

2.3.2. GRAĐANSKO ODELJENJE 

 

 U graĊanskom odeljenju Višeg suda u Subotici u 2019. godini sudijsku funkciju 

obavljaju sudije: Aleksandra Pekez Kalinić, koja rukovodi odeljenjem, Ljiljana Boškov, Nada 

Laušev Prćić, Tamara Trajković i Olga Joksović. 

U graĊansko odeljenje rasporeĊeni su sudijski pomoćnici: savetnica SlaĊana Pilipović 

i samostalne savetnice Ivana Pjanić i Sunĉica Ivanović.  

1. Prvostepeni parnični postupak 

Predsednici prvostepenih graĊanskih veća su sudije: Tamara Trajković i Olga Joksović 

koje postupaju u svim prvostepenim materijama. 

Kao ĉlanovi prvostepenih graĊanskih veća, odreĊuju se i sudije porotnici prema 

redosledu pozivanja. 

 2. Drugostepeni parnični postupak  

 U drugostepenim parniĉnim predmetima postupaju sudije: Aleksandra Pekez Kalinić, 

Ljiljana Boškov, Nada Laušev Prćić, a Tamara Trajković i Olga Joksović samo u 

drugostepenim izvršnim predmetima. 

Sastav prvog veća ĉine: sudija Aleksandra Pekez Kalinić, kao predsednik veća i Ljiljana 

Boškov i Nada Laušev Prćić, kao ĉlanovi veća.  

Sastav drugog veća ĉine: sudija Ljiljana Boškov kao predsednik veća i sudije Aleksandra 

Pekez Kalinić i Nada Laušev Prćić, kao ĉlanovi veća.  

Sastav trećeg veća ĉine: sudija Nada Laušev Prćić, kao predsednik veća i Aleksandra Pekez 

Kalinić i Ljiljana Boškov, kao ĉlanovi veća.  

Poslove sekretara ţalbenog graĊanskog veća obavljaju savetnica SlaĊana Pilipović i 

samostalne savetnice Ivana Pjanić i Sunĉica Ivanović. 

Sudija izvestilac u drugostepenim graĊanskim većima jeste i predsednik istog veća.  

3. Po žalbama izvršnih dužnika protiv rešenja o izvršenju, odlučuje dva veća u sastavu 

sudija: 

Sudija Tamara Trajković, kao predsednik veća i Olga Joksović i Molnar Ferenc, kao ĉlanovi 

veća.  

Sudija Olga Joksović, kao predsednik veća i Tamara Trajković i Molnar Ferenc, kao 

ĉlanovi veća.  
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Troĉlana veća se formiraju tako da je sudija izvestilac istovremeno i predsednik veća. 

U sluĉaju odsustva nekog od ĉlanova veća, veće popunjavaju sudije sa GraĊanskog odeljenja 

s tim da one ne mogu biti predsednici veća. 

Za postupanje u predmetima u kojima se odluĉuje o zabrani rasturanja štampe i širenja 

informacija sredstvima javnog informisanja, formirano je veće u sastavu sudija Molnar 

Ferenc, kao predsednik veća i sudije Aleksandra Pekez Kalinić i Ljiljana Boškov, kao ĉlanovi 

veća. 

U predmetima iz ĉl. 23 taĉ. 8 Zakona o ureĊenju sudova (sporovi povodom štrajka, 

povodom kolektivnih ugovora ako spor nije rešen pred arbitraţom, spor povodom obaveznog 

socijalnog osiguranja ako nije nadleţan drugi sud, spor povodom matiĉne evidencije, 

povodom izbora i razrešenja organa pravnih lica ako nije nadleţan drugi sud), postupaju 

sudije pojedinci: Aleksandra Pekez Kalinić, Ljiljana Boškov i Molnar Ferenc. 

U sluĉaju spreĉenosti ili odsutnosti pojedinih predsednika veća u trajanju duţem od 

sedam radnih dana, a u predmetima vezanim za nasilje u porodici duţim od dva radna dana, 

kao i u sluĉaju spreĉenosti usled izuzeća ili iskljuĉenja u svim ostalim predmetima, iste 

zamenjuje sudija ĉlan veća izvestilac po rasporedu tog veća.  

 

2.3.3. ODELJENJE ZA ZAŠTITU PRAVA ZA SUĐENJE U RAZUMNOM ROKU 

 

Ovo odeljenje postupa po prigovorima radi ubrzavanja postupka u predmetima iz 

nadleţnosti ovoga suda, kao i po ţalbama na odluke predsednika podruĉnih osnovnih sudova 

po prigovorima radi ubrzanja postupka u istim sudovima, a u skladu sa Zakonom o zaštiti 

prava na suĊenje u razumnom roku. 

U ovo odeljenje, rasporeĊeni su: 

- sudija Molnar Ferenc, kao V.F. predsednika suda, koji i rukovodi odeljenjem i sudije: 

Aleksandra Pekez Kalinić i Ljiljana Boškov. 

Za pomoć postupajućim sudijama u rešavanju predmeta iz nadleţnosti ovog odeljenja, 

rasporeĊeni se sudijski pomoćnici: Rajko Maravić, SlaĊana Pilipović i Ivana Pjanić. 

U postupcima povodom prigovora radi ubrzavanja postupka u predmetima ovog suda, 

postupaju sudije ovog odeljenja, kao sudije pojedinci (predsednik suda, odnosno sudija koji je 

ovlašćen po ĉl. 7 st. 2 Zakona o zaštiti prava na suĊenje u razumnom roku), bez odrţavanja 

roĉišta u skladu sa odredbama ĉl. 7, ĉl. 8 i ĉl. 9 navedenog zakona. U postupcima povodom 

ţalbi ovlašćenih lica na odluke predsednika podruĉnih osnovnih sudova po prigovorima radi 

ubrzavanja postupka u predmetima istih sudova, odluĉuje predsednik suda primenom 

odredaba ĉl. 16, ĉl. 17 i ĉl. 18 Zakona o zaštiti prava na suĊenje u razumnom roku. 

2.3.4. ODELJENJE SUDSKE PRAKSE 

 

 Poslovi sudske prakse organizuju se radi praćenja prakse presuĊenja Vrhovnog 

kasacionog suda, Apelacionog suda u Novom Sadu, kao i drugih apelacionih sudova, u cilju 

prouĉavanja sudske prakse ovih sudova, a takoĊe i meĊunarodnih sudskih organa radi 
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obaveštavanja sudija o pravnim shvatanjima ovih pravosudnih foruma, a sve u cilju 

ujednaĉavanja postupanja sudija u predmetima iz odreĊenih sudskih materija. 

Sa rukovoĊenjem sudskom praksom zaduţen je predsednik suda, a na kriviĉnom 

odeljenju i graĊanskom odeljenju, kao i odeljenju za zaštitu prava na suĊenje u razumnom 

roku, sa praćenjem sudske prakse, zaduţeni su predsednici odeljenja.  

 

2.3.5. SEDNICA ODELJENJA 

 

 Na sednici sudskog odeljenja razmatra se rad odeljenja, pravna pitanja, naĉin 

poboljšanja rada i struĉnosti sudija, sudijskih pomoćnika i sudijskih pripravnika i druga 

pitanja od znaĉaja za odeljenje.  

 Sednicu sudskog odeljenja saziva predsednik odeljenja ili predsednik suda, po svojoj 

inicijativi ili na zahtev nekog od veća, odnosno sudije u odeljenju. Sednicom rukovodi 

predsednik sudskog odeljenja. 

 Aktom o sazivanju sednice odeljenja predlaţe se dnevni red, a prilaţu se i materijali o 

kojima će se raspravljati i dostavljaju se predsedniku suda ako je on sazvao sednicu, svakom 

sudiji i sudijskom pomoćniku u sastavu odeljenja. Onaj ko saziva sednicu predlaţe izvestioca 

i stara se o formulisanju pravnih shvatanja i zakljuĉaka donetih na sednici. Svi pozvani duţni 

su da prisustvuju sednici, a o opravdanosti odsustvovanja vodi se evidencija u knjizi 

zapisnika.  

 Za punovaţan rad na sednici odeljenja potrebno je prisustvo većine sudija koji su u 

sastavu odeljenja, a odluka se donosi većinom glasova prisutnih sudija. Ako doĊe do podele 

glasova na jednake delove sporno pitanje se iznosi na sednicu svih sudija. Na isti naĉin 

postupiće se i u sluĉaju ako veće pri ponovnom odluĉivanju ne postupi u skladu sa pravnim 

shvatanjem odeljenja. O radu sednice vodi se zapisnik u koji se unosi: ko je opravdano i 

neopravdano odsutan, sva mišljenja u toku raspravljanja, kao i rezultat glasanja. Zapisnik 

potpisuju predsednik odeljenja koji je rukovodio sednicom i sudijski pomoćnik koji je saĉinio 

zapisnik.  

 Nacrt pravnog shvatanja usvojenog na sednici sudskog odeljenja izraĊuje izvestilac, a 

ukoliko njegov predlog nije prihvaćen nacrt izraĊuje sudija koga odredi sudsko odeljenje. 

Nacrt se dostavlja svim ĉlanovima odeljenja na mišljenje, konaĉni tekst pravnog shvatanja 

potpisuju svi ĉlanovi odeljenja, a sudija koji se ne slaţe sa usvojenim pravnim shvatanjem, 

bilo sa izrekom ili obrazloţenjem, neće potpisati pravno shvatanje, već će svoje mišljenje 

odvojeno izloţiti i priloţiti uz izvornik usvojenog pravnog shvatanja. 

 

2.4. SUDIJE 

 

Zakonom o sudijama propisano je da za sudiju višeg suda moţe biti izabran 

drţavljanin Republike Srbije koji ispunjava opšte uslove za rad u drţavnim organima, koji je 

završio pravni fakultet, poloţio pravosudni ispit i koji je struĉan, osposobljen i dostojan 
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sudijske funkcije i koji ima šest godina radnog iskustva u pravnoj struci posle poloţenog 

pravosudnog ispita. 

Izbor sudija oglašava Visoki savet sudstva. Oglas se objavljuje u „Sluţbenom glasniku 

RS“ i drugom sredstvu javnog obaveštavanja koje pokriva celu Republiku Srbiju.  

Visoki savet sudstva, u skladu sa zakonom, bira sudije za trajno obavljanje sudijske 

funkcije, u istom ili drugom sudu. Visoki savet sudstva odluĉuje i o izboru sudija koji su na 

stalnoj sudijskoj funkciji u drugi ili viši sud (ĉlan 147. Ustava RS). Visoki savet sudstva 

pribavlja podatke i mišljenja o struĉnosti, osposobljenosti i dostojnosti kandidata. Podaci i 

mišljenja pribavljaju se od organa i organizacija u kojima je kandidat radio u pravnoj struci, a 

za kandidate koji dolaze iz sudova obavezno je pribavljanje mišljenja sednice svih sudija iz 

koga potiĉe kandidat, kao i mišljenje sednice svih sudija neposredno višeg suda, u koje 

kandidat ima pravo uvida pre izbora.  

Narodna skupština, na predlog Visokog saveta sudstva, bira za sudiju lice koje se prvi 

put bira na sudijsku funkciju. Mandat sudiji koji je prvi put izabran na sudijsku funkciju traje 

tri godine. Prilikom predlaganja kandidata za sudije koji se prvi put biraju na sudijsku 

funkciju, pored struĉnosti, osposobljenosti i dostojnosti, Visoki savet sudstva će posebno 

ceniti i vrstu poslova koje je kandidat obavljao nakon poloţenog pravosudnog ispita. Za 

kandidate koji dolaze iz reda sudijskih pomoćnika obavezno se pribavlja ocena rada. Sudija 

koji je prvi put biran i tokom trogodišnjeg mandata je ocenjen sa ocenom „izuzetno uspešno 

obavlja sudijsku funkciju“ obavezno se bira na stalnu funkciju. Sudija koji je prvi put biran i 

tokom trogodišnjeg mandata je ocenjen ocenom „ne zadovoljava“ ne moţe biti biran na stalnu 

funkciju.  

Svaka odluka o izboru mora biti obrazloţena i objavljuje se u „Sluţbenom glasniku 

RS“.  

Pre stupanja na funkciju, sudija polaţe zakletvu pred predsednikom Narodne 

skupštine. Sudija koji je izabran na stalnu sudijsku funkciju ne polaţe ponovo zakletvu. 

Sudija koji je izabran stupa na funkciju na sveĉanoj sednici svih sudija u sudu za koji je 

izabran. Stupanjem na funkciju sudiji prestaje ranija funkcija u drugom sudu.  

Sudijska funkcija prestaje: na zahtev sudije, kad navrši radni vek, kad trajno izgubi 

radnu sposobnost za obavljanje sudijske funkcije, kad ne bude izabran na stalnu funkciju ili 

kad bude razrešen.  

Struĉnost podrazumeva posedovanje teorijskog i praktiĉnog znanja potrebnog za 

obavljanje sudijske funkcije. 

Osposobljenost podrazumeva veštine koje omogućavaju efikasnu primenu specifiĉnih 

pravniĉkih znanja u rešavanju sudskih predmeta. 

Dostojnost podrazumeva moralne osobine koje sudija treba da poseduje i ponašanje u 

skladu sa tim osobinama. 

Moralne osobine koje sudija treba da poseduje su: poštenje, savesnost, praviĉnost, 

dostojanstvenost, istrajnost i uzornost, a ponašanje u skladu sa tim osobinama podrazumeva 

ĉuvanje ugleda sudije i suda u sluţbi i izvan nje, svest o društvenoj odgovornosti, odrţavanje 
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nezavisnosti i nepristrasnosti, pouzdanosti i dostojanstva u sluţbi i izvan nje i preuzimanje 

odgovornosti za unutrašnju organizaciju i pozitivnu sliku o sudstvu u javnosti.  

Kriterijume i merila za ocenu struĉnosti, osposobljenosti i dostojnosti propisuje Visoki 

savet sudstva, u skladu sa zakonom. 

Sudije Višeg suda u Subotici su: 

1. Molnar Ferenc – predsednik suda 

2. Biljana Stoparić – zamenik predsednika suda 

3. Gordana Kojić 

4. Milena Radivojev 

5. Aleksandra Pekez Kalinić 

6. Ljiljana Boškov 

7. Nada Laušev Prćić 

8. Olga Joksović 

9. Tamara Trajković 

10. Ivan Bogosavljev 

 

 

2.5. SUDIJE-POROTNICI 

 

Zakonom o sudijama propisano je da za sudiju porotnika moţe biti imenovan 

punoletni drţavljanin Republike Srbije koji je dostojan funkcije sudije porotnika. 

Specifiĉnost vezana za imenovanje je da se u postupcima u vezi sa porodiĉnim odnosima 

biraju sudije porotnici iz redova struĉnih lica koja imaju iskustva u radu sa decom i mladima, 

dok se u kriviĉnim postupcima prema maloletnicima sudije porotnici biraju iz redova 

nastavnika, uĉitelja, vaspitaĉa, kao i drugih struĉnih lica koja imaju iskustvo u radu sa decom 

i mladima.  

 Pri imenovanju vodi se raĉuna o polu, starosti, zanimanju i društvenom poloţaju 

kandidata, o znanju, struĉnosti i sklonosti ka pojedinim vrstama sudskih stvari. 

 Sudija porotnik imenuje se na pet godina i moţe biti ponovo imenovan, a imenuje ga 

Visoki savet sudstva, na predlog ministra nadleţnog za pravosuĊe. 

 Za sudiju porotnika moţe biti imenovano punoletno lice koje, u momentu imenovanja 

ima manje od sedamdeset godina ţivota. 

 Sudija porotnik ne moţe biti advokat ni pruţati pravne usluge i struĉne savete uz 

naknadu. Sa funkcijom sudije porotnika nespojive su i druge sluţbe, poslovi i postupci koji su 

opreĉni dostojanstvu i nezavisnosti sudije ili štetni po ugled suda.  
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 Sudija porotnik ima pravo na naknadu troškova nastalih na funkciji, naknadu za 

izgubljenu zaradu i pravo na nagradu. Uslove i visinu naknade i nagrade propisuje Visoki 

savet sudstva. 

 Za Viši sud u Subotici izabrano je 12 sudija-porotnika, a u toku je izbor 22 sudija 

porotnika.  

 

2.6. SUDSKO OSOBLJE 

 

Poloţaj, prava i obaveze sudskog osoblja regulisani su Zakonom o ureĊenju sudova i 

Zakonom o drţavnim sluţbenicima („Sluţbeni glasnik RS“ br. 79/2005, 81/2005 – ispr., 

83/2005 – ispr., 64/2007, 67/2007 – ispr., 116/2008, 104/2009, 99/2014, 94/2017 i 95/2018), 

Sudskim poslovnikom i Pravilnikom o unutrašnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mesta 

u Višem sudu u Subotici.  

Merila za odreĊivanje broja sudskog osoblja utvrĊuje ministar nadleţan za poslove 

pravosuĊa, a broj sudskog osoblja odreĊuje predsednik suda aktom o unutrašnjem ureĊenju i 

sistematizaciji radnih mesta u sudu, u skladu sa kadrovskim planom. Na zasnivanje radnog 

odnosa, prava i obaveze, struĉno usavršavanje, ocenjivanje i odgovornosti sudskog osoblja, 

primenjuju se propisi koji ureĊuju radne odnose drţavnih sluţbenika i nameštenika, ako 

Zakonom o ureĊenju sudova nije drukĉije odreĊeno.  

Sudsko osoblje u Višem sudu u Subotici ĉine: sudijski pomoćnici i drţavni sluţbenici 

i nameštenici zaposleni na administrativnim, informacionim, raĉunovodstvenim, tehniĉkim i 

ostalim pratećim poslovima znaĉajnim za sudsku vlast. 

Prema Pravilniku o unutrašnjem ureĊenju i sistematizaciji radnih mesta u Višem sudu 

u Subotici koji je donet 28.02.2019. godine za obavljanje poslova iz delokruga Višeg suda u 

Subotici sistematizovano je 21 radno mesto, sa 38 zaposlenih i to 20 drţavnih sluţbenika i 18 

nameštenika.  

Detaljniji pregled opisa poslova zaposlenih u Višem sudu u Subotici moţe se 

pogledati u Pravilniku o unutrašnjem ureĊenju i sistematizaciji radnih mesta u Višem sudu u 

Subotici (link).  

U Višem sudu u Subotici na dan 14.11.2019.godine ima ukupno 41 zaposlenih koje 

ĉine sudijski pomoćnici i drţavni sluţbenici i nameštenici zaposleni na administrativnim, 

informacionim, raĉunovodstvenim, tehniĉkim i ostalim pratećim poslovima znaĉajnim za 

sudsku vlast, od kojih je 37 zaposleno na neodreĊeno vreme, a 4 na odreĊeno vreme. 

 

2.7. SEKRETAR SUDA 

 

Sud ima sekretara suda. Sekretar suda pomaţe predsedniku suda u obavljanju poslova 

sudske uprave kojima se doprinosi ostvarivanju funkcije predsednika suda, u skladu sa 

zakonom, ovim poslovnikom i aktom o unutrašnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mesta 

u sudu. Ako sud nema upravitelja suda, organizaciono-tehniĉke poslove predsednik moţe 

poveriti sekretaru suda. 

https://su.vi.sud.rs/documents.php?id=469
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Sekretar Višeg suda u Subotici je samostalni savetnik Jelena Zelić. 

Sekretar suda pomaţe predsedniku suda u vršenju poslova sudske uprave, izraĊuje 

nacrte normativnih akata, prima stranke, prima zahteve za izuzeće sudija, izraĊuje odluke po 

podnetim zahtevima, obezbeĊuje zamene odsutnih zaposlenih, izdaje uverenja o 

neosuĊivanosti lica koja nisu drţavljani Srbije, obavlja poslove u vezi sastavljanja statistiĉkih 

i drugih izveštaja o radu suda, priprema akte o pravima iz radnog odnosa zaposlenih, vrši 

nadzor nad personalnom evidencijom zaposlenih i poslovima koje se odnose na rad i radne 

odnose, saraĊuje sa nadleţnim sluţbama za zapošljavanje, penzijsko-invalidsko i zdravstveno 

osiguranje, vodi evidenciju odsustvovanja, bolovanja i korišćenja godišnjih odmora, nadgleda 

i kontroliše rad unutrašnjih jedinica - sluţbi, organizuje rad sudskog osoblja, stara se o 

odnosima sa javnošću, priprema predmete i referiše stanje u spisima Predsedniku suda, 

obavlja i druge poslove po nalogu predsednika suda. 

 

2.8. SUDIJSKI POMOĆNICI, PRIPRAVNICI I VOLONTERI 

 

Poloţaj sudijskih pomoćnika, regulisan je Zakonom o ureĊenju sudova i Zakonom o 

drţavnim sluţbenicima. 

Sudijski pomoćnici u Višem sudu u Subotici pomaţu sudiji u radu, prouĉavaju pravna 

pitanja u vezi sa radom sudija u pojedinim predmetima, izraĊuju nacrte sudskih odluka i 

pripremaju pravne stavove za publikovanje, te vrše i druge struĉne poslove pod nadzorom i 

uputstvom sudije, kao i druge poslove po nalogu predsednika suda. 

Prema Pravilniku o unutrašnjem ureĊenju i sistematizaciji radnih mesta u Višem sudu 

u Subotici, predviĊeno je 5 izvršilaca na radnom mestu sudijski pomoćnik, i to viših sudijskih 

saradnika, sa zvanjem samostalni savetnik. 

 Sudijski  pomoćnici u višim sudovima stiĉu sledeća zvanja: 

 sudijski saradnik u zvanju savetnika (lice koje ima poloţen pravosudni ispit) 

 viši sudijski saradnik u zvanju samostalnog savetnika (lice koje ima poloţen 

pravosudni ispit i najmanje dve godine radnog iskustva u pravnoj struci posle 

poloţenog pravosudnog ispita); 

 Rad sudijskih pomoćnika jednom godišnje ocenjuje predsednik suda, po 

pribavljenom mišljenju sednice odeljenja u koje je sudijski pomoćnik rasporeĊen, 

odnosno sudije ili veća sa kojima radi ukoliko nije rasporeĊen u odeljenje.  

 Pri ocenjivanju vrednuju se obim i kvalitet posla, savesnost, preduzimljivost i 

objavljeni struĉni i nauĉni radovi, dok se ocenjivanje rada sudijskih pomoćnika vrši na osnovu 

objektivnih i jedinstvenih kriterijuma koje utvrĊuje Visoki savet sudstva. 

 Ocene su „ne zadovoljava“, „zadovoljava“, „istiĉe se“ i „naroĉito se istiĉe“. 

 Viši sudijski saradnik ĉiji je rad najmanje dve godine uzastopno ocenjen sa „naroĉito 

se istiĉe“ moţe steći zvanje sudskog savetnika i ako ne ispunjava uslove za sudiju višeg suda.  
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Sudijski pomoćnici u Višem sudu u Subotici su viši sudijski saradnici: 

 Samostalni savetnik Rajko Maravić 

 Samostalni savetnik Vesna Velinova 

 Samostalni savetnik Sunĉica Ivanović 

 Samostalni savetnik Ivana Pjanić 

 Samostalni savetnik Mladen Laziĉić, 

 Savetnik SlaĊana Pilipović – na odreĊeno vreme 

U Višem sudu u Subotici nije sistematizovano radno mesto pripravnik. 

 

2.9. SUDSKA PISARNICA 

 

Administrativni i tehniĉki poslovi u sudu obavljaju se u sudskoj pisarnici u sedištu 

suda. Ako je to celishodnije, pojedini poslovi mogu se obavljati i u sudskim jedinicama, 

odnosno u odeljenjima izvan sedišta suda.  

Pisarnica samostalno:  

 stavlja potvrdu pravnosnaţnosti i izvršnosti odluke na osnovu prethodne odluke 

sudije;  

 overava potpise, rukopise i prepise, osim isprava namenjenih za upotrebu u 

inostranstvu;  

 daje usmena i pismena obaveštenja na osnovu podataka iz upisnika i spisa;  

 prima u obliku sluţbene beleške kratka saopštenja, izjave stranaka i drugih 

zainteresovanih lica o promeni adrese, mestu boravka i danu prijema odluke kada 

povratnica ili dostavnica nije vraćena ili kad u njima nije naznaĉen dan dostave i 

sliĉno;  

 poţuruje u sluĉajevima kada po nalozima nije postupljeno u odreĊenim rokovima i 

kada za poţurivanje nije potrebna odluka sudije; 

 pregleda pismena i ukazuje strankama na nedostatke u skladu sa svojim ovlašćenjima; 

 preduzima odgovarajuće mere da se novĉane kazne, troškovi postupka i oduzeta 

imovinska korist, posle izdate naredbe suda, uredno i brzo naplate;  

 stara se da se sudske takse pravilno naplate i preduzima propisane mere u sluĉajevima 

nepoštovanja obaveze plaćanja;  

 stara se da se naplate takse i troškovi postupka koji su bili predujmljeni iz budţetskih 

sredstava;  

 prikuplja podatke potrebne za brisanje ili opozivanje uslovne osude;  

 vodi posebnu evidenciju o rokovima u hitnim predmetima (pritvorski, izvršenja pre 

pravnosnaţnosti, privremene mere i sl.); 

 vodi spisak veštaka zaduţenih predmetima u odreĊenoj materiji, spisak predmeta u 

kojima se postupci vode na jezicima nacionalnih manjina, spisak predmeta korupcije i 

sl. 
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Pored toga, predsednik suda moţe narediti da se pored napred navedenih poslova, u 

pisarnici samostalno obavljaju i druge radnje i poslovi.  

Radom sudske pisarnice rukovodi upravitelj pisarnice, koji istovremeno moţe voditi i 

poslove pojedinih organizacionih jedinica pisarnice. 

Poslove upravitelja pisarnice i poslove kriviĉne pisarnice Višeg suda u Subotici 

obavlja Mirjana Ardalić. 

Upravitelj pisarnice organizuje i rukovodi radom sudskih pisarnica, kontroliše rad 

upisniĉara, dostavne sluţbe, prijema, overe i arhive, stara se o primeni Sudskog poslovnika i 

drugih propisa i uputstava o radu sudskih pisarnica, sastavlja sve potrebne izveštaje o 

celokupnom radu suda, obavlja poslove u vezi sa izdavanjem uverenja da se protiv lica koje 

zahteva izdavanje ne vodi kriviĉni postupak, prima stranke i postupa po prituţbama i 

pismenim zahtevima stranaka koje se odnose na rad sudskih pisarnica, obavlja 

administrativne poslove u vezi sa izvršenjem kriviĉnih sankcija, vodi upisnik i imenik IK 

predmeta, sastavlja izveštaje o izvršenju kriviĉnih sankcija, obavlja i druge poslove po nalogu 

predsednika i sekretara suda. 

Poslove graĊanske pisarnice obavljaju upisiĉarke: Bojana Ubović i Vesna Ivković. 

Sudski spisi se mogu u pisarnici suda razgledati, prepisivati, ili traţiti odreĊene 

informacije i uverenja, od 8,00 ĉasova do 12,00 ĉasova. 

Šalter informacija („Info-pult“) u prizemlju sudske zgrade, radi sa strankama svakog 

radnog dana od 08,00 do 15,00 ĉasova, za koje vreme se na istom šalteru primaju i podnesci 

stranaka. 

 Upisniĉari su duţni dostavljati spise postupajućim sudijama na rad svakog radnog 

dana od 07,30 do 08,30 ĉasova, a samo izuzetno i u hitnim predmetima i nakon 08,30 ĉasova. 

Zaposleni koji obavljaju poslove pisarnice staraju se da se sa predmetima postupa 

pravilno, uredno i na vreme, a naroĉito da se poštuju svi propisani ili odreĊeni rokovi, da se 

otkloni sve što bi smetalo blagovremenom postupanju sudije u predmetu, da sudiji na vreme 

budu predati svi predmeti u rad ĉim stigne kakav podnesak ili izveštaj po kome treba doneti 

odluku, ili preduzeti neku drugu radnju. 

Zaposleni, koji obavlja poslove pisarnice, moţe ukazati sudiji ili sudijskom 

pomoćniku na protek pojedinih rokova ili na pojedine tehniĉke greške i sl.  

Upravitelj pisarnice svakog meseca izveštava predsednika suda o odlukama koje nisu 

izraĊene, a zakonski rok je istekao, o ĉemu se u sudskoj upravi vodi posebna evidencija za 

svakog sudiju. 

 

2.9.1. PRIJEM PISMENA 

 

Prijem pismena vrši se na Info pultu u prizemlju zgrade pravosudnih organa. Poslove radnog 

mesta za prijem, overu i ekspediciju pošte obavlja drţavni sluţbenik Lidija Šafran. 
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 Na svaki primerak pismena koje se dostavlja sudu stavlja se zabeleška o prijemu 

pismena (štambilj ili na drugi pogodan naĉin). 

 Pismena se ovom sudu mogu takoĊe dostavljati i putem poštanske sluţbe. 

 Zaposleni je duţan i da u zabelešci o prijemu pismena naznaĉi mesto i vreme prijema, 

naziv suda, naĉin prijema, broj primeraka sa prilozima, datum predaje preporuĉene pošiljke 

pošti, nalog za plaćanje takse i sl. Prilikom prijema, zaposleni odreĊen za prijem potvrdiće 

prijem pismena stavljanjem otiska skraćene zabeleške o prijemu pismena (štambilj), koja 

sadrţi: naziv suda, mesto i vreme prijema. Zabeleška se stavlja na kopiju pismena koja ostaje 

podnosiocu, a ako taksa nije plaćena, uruĉiće stranci i opomenu za plaćanje takse.  

 Otisak prijemnog štambilja stavlja se po pravilu na prvu stranu u sredini gornjeg dela 

pismena, a ako tu nema dovoljno mesta otisak se stavlja na pogodno mesto prve strane, a ako 

ni to nije moguće, onda na poleĊini u gornjem levom uglu. Ako su obe strane pismena u celini 

ispunjene tekstom, otisak prijemnog štambilja stavlja se na poseban papir koji se spaja sa 

pismenom i overava peĉatom, ili se prilaţe odgovarajući obrazac štambilja. 

 Pismena se dostavljaju pisarnici, a upravitelj pisarnice, deli primljena pismena 

zaposlenima koji su rasporedom odreĊeni za obavljanje pojedinih poslova u pisarnici. 

 Primljena i rasporeĊena pismena zavode se u odgovarajući upisnik onog dana i pod 

onim datumom kada su primljena, ako se tim pismenom osniva nov predmet, dok se podnesci 

i druga pismena zavode u odgovarajuće pomoćne knjige.  

 

2.9.2. EKSPEDICIJA 

 

Zaposlena na prijemu i ekspediciji pošte vrši prijem spisa, podnesaka i ostalih pismena 

koja su upućena sudu preko poštanske sluţbe, kurira, dostavljaĉa, ili neposredno, odvaja 

pismena prema hitnosti i materiji, stara se da ista budu uredno i na vreme predata sudskim 

odeljenjima, vrši otpremanje, odnosno dostavljanje pismena poštanskoj sluţbi, 

rasporeĊujedostave, frankira i uvodi u odgovarajuću knjigu. 

 

2.9.3. ARHIVA 

 

 Pravnosnaţno rešeni predmeti arhiviraju se i ĉuvaju na osnovu pismene odluke sudije 

koji na omotu predmeta svojim potpisom na štambilju odreĊuje da je predmet za arhiviranje.  

 Arhiva se nalazi u sastavu pisarnice, po pravilu u posebnoj prostoriji. Završeni 

predmeti mogu se drţati u pisarnici (priruĉna arhiva) najduţe dve godine, a posle ovog roka 

zajedno sa odgovarajućim upisnicima i drugim pomoćnim knjigama predaju se na ĉuvanje 

arhivi. Završeni predmeti u prethodnoj i tekućoj godini stavljaju se, po pravilu, u priruĉnu 

arhivu i drţe u zasebnom ormanu u pisarnici, sreĊeni po rednim brojevima slovnog znaka 

predmeta, dok se svi ostali predmeti predaju i drţe iskljuĉivo u arhivi. 

 Arhiviranim predmetima u Višem sud u Subotici rukuje upravitelj pisarnice.  
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 Period ĉuvanja arhiviranih predmeta propisan je Sudskim poslovnikom, a molba za 

razgledanje i kopiranje arhiviranih spisa predmeta podnosi se predsedniku suda. 

 

2.10. RAĈUNOVODSTVO SUDA 

 

 Finansijsko-materijalni poslovi obavljaju se u raĉunovodstvu suda, pod nadzorom 

predsednika suda i u skladu sa posebnim propisima. 

 Radom raĉunovodstva rukovodi šef raĉunovodstva, koji organizuje celokupno 

finansijsko-materijalno poslovanje suda i nadzire rad u istom. Šef raĉunovodstva odgovoran 

je za zakonito, pravilno i blagovremeno poslovanje raĉunovodstva i za svoj rad odgovara 

predsedniku suda. 

 Šef raĉunovodstva u Višem sudu u Subotici je Zvezdana Laziĉić. 

Šef raĉunovodstva suda rukovodi radom Raĉunovodstva suda, organizuje, planira i 

nadzire njegov rad, stara se o blagovremenom obezbeĊivanju sredstava potrebnih za tekući 

rad suda i njihovo trošenje u skladu sa zakonom, stara se o blagovremenom izmirivanju 

zakonskih i ugovornih obaveza, sastavlja zahteve za transfere sredstava za plate, materijalne 

troškove i osnovna sredstva, aktivno uĉestvuje u pripremanju i sprovoĊenju postupaka javne 

nabavke, sastavlja potrebne dopise drţavnim organima, bankama i drugim organima i 

organizacijama, izraĊuje tromeseĉne izveštaje o izvršenju budţeta, Finanijski plan i Završni 

raĉuna, prati i usaglašava operativne finansijske planove za izvršenje budţeta, radi u Sistemu 

izvršenja budţeta Uprave za trezor, vrši elektronsku komunikaciju sa Poreskom upravom, 

Upravom za trezor i Upravom za javne nabavke u cilju planiranja i izvršenja budţeta, izrade 

plana javnih nabavki i izveštaja o istim, priprema predlog finansijskog plana za izradu nacrta 

zakona o budţetu, vodi evidenciju o javnim nabavkama, vrši kontrolu zakonitosti, 

raĉunovodstvene ispravnosti i verodostojnosti finansijske dokumentacije, i stara se o 

pravilnom arhiviranju i ĉuvanju iste u propisanim rokovima, organizuje i kontroliše obraĉun 

plata i drugih naknada zaposlenih i vrši redovno usaglašavanje i sravnjivanje konsolidovanog 

stanja glavne knjige trezora sa pomoćnim evidencijama, stara se o nabavci inventara i 

potrošnog materijala za potrebe suda, stara se o blagovremenim isplatama nagrada sudskim 

veštacima i braniocima po sluţbenoj duţnosti, te obavlja i druge poslove po nalogu 

Predsednika suda i sekretara suda. 

Poslove radnog mesta za finansijsko poslovanje u raĉunovodstvu suda obavlja drţavni 

sluţbenik Ljiljana Jeţević. 

 

2.11. DAKTILOBIRO 

   

U daktilobirou se obavljaju poslovi koji se odnose na voĊenje zapisnika sa roĉišta, 

glavnih pretresa i javnih sednica, kucanje odluka, dopisa, vršenje prepisa, kao i ostali 

daktilografski i administrativno tehniĉki poslovi neophodni za rad sudskih veća, sudskih 

odeljenja i drugih organizacionih jedinica. 
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 Daktilobiroom rukovodi i organizuje rad šef daktilobiroa, koji je odgovoran za 

pravilan i blagovremen rad daktilobiroa i koji za svoj rad odgovara predsedniku suda i 

sekretaru suda. 

 Šef daktilobiroa u Višem sudu u Subotici je Biljana Štrbac. 

 Šef daktilobiroa u saradnji sa predsednikom suda ili licem koje on ovlasti, uĉestvuje u 

donošenju odluke o rasporedu zapisniĉara i daktilografa po većima, donosi dnevni raspored 

rada zapisniĉara i daktilografa, vodi evidenciju o rasporedu i rezultatima rada zapisniĉara i 

daktilografa, prima, predaje i zavodi predmete i pismena koja se obraĊuju u daktilobirou, 

koordinira rad izmeĊu zapisniĉara i daktilografa u svim zgradama suda, stara se o radu i 

radnoj disciplini zapisniĉara i daktilografa, moţe da obavlja sve poslove zapisniĉara i 

daktilografa, stara se o struĉnosti i struĉnom usavršavanju zapisniĉara i daktilografa, obavlja i 

druge poslove po nalogu sekretara i predsednika suda. 

Ostali zaposleni u daktilobirou: 

Budimka Kuzmanović – zamenik šefa daktilobiroa, daktilograf 

Ilona Gadanec – zapisniĉar 

Barbara Zeĉević – zapisniĉar 

Ivanka Rudinski - zapisniĉar 

Andrea Prćić - daktilograf 

Borka Šimpraga - daktilograf 

Ljubica Lazarević - daktilograf 

Nada Spasić – daktilograf 

Nataša Mamula – zapisniĉar (na odreĊeno) 

Dijana Oraĉić – zapisniĉar (na odreĊeno) 

 

 

2.12.  SLUŢBA ZA INFORMATIĈKE POSLOVE 

 

 U Sluţbi za informatiĉke poslove suda obavljaju se svi operativni i informatiĉki 

poslovi, sistem integracija, testiranje, instalacija i servisiranje raĉunarskih sistema, 

administracija raĉunarskih mreţa, realizovanje obuke korisnicima iz oblasti softvera i 

obezbeĊivanje tehniĉke pomoći krajnjim korisnicima. Radom organizacione jedinice Sluţba 

za informatiĉke poslove  rukovodi sistem administrator. 

Poslove rukovodioca sluţbe za informatiĉke poslove u Višem sudu u Subotici obavlja 

sistem administrator Dejan Rašuo.  

Sistem administrator uĉestvuje u  planiranju, razvoju, implementaciji i odrţavanju 

poslovnog, aplikativnog softvera u okviru PRISS-pravosudnog informacionog sistema Srbije, 

ukljuĉujući baze podataka, njihovu strukturu i naĉine zaštite do potpunog uspostavljanja i 

integracije IKT sistema; uĉestvuje u projektima vezanim za rad informacionih, 
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komunikacionih i drugih komunikacionih sistema za potrebe suda; vrši instalaciju, 

konfiguraciju servera, podešava i administrira sistemski softver u sudu; samostalno vrši 

instalaciju i testiranje softverskih aplikacija; izraĊuje jednostavnije poslovne aplikacije za 

automatizaciju poslova analitike i statistike rada suda; administrira i prati rad raĉunarske 

mreţe, izvodi obuku korisnika na ovim poslovnim aplikacijama, izraĊuje web prezentaciju i 

dizajn poslovnog materijala suda,  uĉestvuje u izradi tehniĉke dokumentacije, standarda i 

procedura za nabavku opreme iz delokruga svog rada, planira i uĉestvuje u nabavci opreme i 

softvera za informacioni sistem suda, stara se o back-up podataka, prati virusne programe na 

Internetu i primenjuje anti-virusnu zaštitu, vodi evidenciju informatiĉkog resursa u okviru 

PRISS-a, radi informatiĉku pripremu za analitiku rada suda, za izradu statistiĉkih izveštaja u 

elektronskom i papirnom obliku i aktivno uĉestvuje u kreiranju analitiĉkih planova u sudu, 

prati sprovoĊenje analitiĉko-statistiĉkih poslova. Obavlja i druge poslove po nalogu 

predsednika suda. 

Drţavni sluţbenik Branka Beneš – obavlja poslove radnog mesta tehniĉar za 

informaciono-tehniĉku podršku. 

 

2.13. TEHNIĈKA SLUŢBA 

 

 U tehniĉkoj sluţbi obavljaju se poslovi raznošenja sudske pošte, odrţavanja 

postrojenja centralnog grejanja, odrţavanja i popravke zgrade i inventara, obezbeĊenja suda, 

odrţavanje ĉistoće i sl.  

 Navedenom sluţbom rukovodi sekretar suda Jelena Zelić. 

Zaposleni u tehniĉkoj sluţbi: 

Vig Silvester – rukovodilac pravosudne straţe i protivpoţarne zaštite 

Nedeljko Vukmirović – pravosudni straţar, zamenik rukovodioca 

Zoran Vukov – pravosudni straţar 

Zoran Ćakić – pravosudni straţar 

Nemanja Videkanjić – pravosudni straţar 

Kristian Bugar – pravosudni straţar 

Dragan Vujević – pravosudni straţar 

Ratko Ĉeprnja – pravosudni straţar (na odreĊeno) 

Ĉizik Arpad – vozaĉ 

Kiš ĐerĊei Tibor – dostavljaĉ 

Đuro Stevanić - domar  

Mila Atanacković – telefonista 

Vesna Ćakić – spremaĉica 

Engi Sabrina – spremaĉica 
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2.14. TABELARNI PRIKAZ UPOREDNIH PODATAKA O PREDVIĐENOM I 

POPUNJENOM BROJU IZVRŠILACA NA RADNIM MESTIMA U  

VIŠEM SUDU U SUBOTICI 

 

ORGANIZACIONA 

JEDINICA 
PO SISTEMATIZACIJI 

POPUNJENA RADNA 

MESTA 

Sudska uprava 2 2 

Sudska odeljenja 
10 sudija + 

5 sudijskih pomoćnika 

10 sudija + 

5 sudijskih pomoćnika 

Sudska pisarnica 5 4 

Raĉunovodstvo 2 2 

Daktilobiro 9 9 

Sluţba za informatiĉke 

poslove 
2 2 

Tehniĉka sluţba 13 13 

UKUPNO: 48 47 

NAPOMENA: U tabelarnom prikazu nisu predstavljeni zaposleni na odreĊeno vreme 

 

 

3. OPIS FUNKCIJA STAREŠINA 

 

Prava, obaveze i ovlašćenja predsednika suda propisana su Zakonom o sudijama, 

Zakonom o ureĊenju sudova i Sudskim poslovnikom.  

Za predsednika suda moţe biti izabran sudija koji se nalazi na stalnoj sudijskoj 

funkciji u sudu istog ili višeg stepena, i koji ima izraţenu sposobnost za rukovoĊenje i 

organizaciju poslova u sudu, a u skladu sa kriterijumima koje donosi Visoki savet sudstva. 

Visoki savet sudstva predlaţe jednog kandidata za predsednika suda. Pre utvrĊivanja 

predloga, Visoki savet sudstva pribavlja mišljenje o prijavljenim kandidatima od sednice svih 

sudija suda za koji se predlaţe izbor predsednika. Narodna skupština bira predsednika suda, 

na predlog Visokog saveta sudstva. Sudija koji je izabran za predsednika suda obavlja i 

sudijsku funkciju u tom sudu. Predsednik suda bira se na ĉetiri godine i moţe biti još jednom 

izabran za predsednika istog suda. Vreme na koje je predsednik suda izabran teĉe od dana 

stupanja na funkciju. Kad predsedniku suda prestane funkcija, predsednik neposredno višeg 

suda postavlja sudiju koji vrši funkciju predsednika dok novi predsednik suda ne stupi na 

funkciju, a najduţe na šest meseci. Sudiju koji vrši funkciju predsednika Vrhovnog 

kasacionog suda postavlja Opšta sednica. 

Predsedniku suda prestaje funkcija prestankom sudijske funkcije, izborom za sudiju 

drugog suda, na liĉni zahtev, zbog ukidanja suda, istekom mandata i razrešenjem sa funkcije 
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predsednika suda. Predsedniku suda, koji u toku mandata navrši radni vek, sudijska funkcija i 

funkcija predsednika suda prestaju istekom mandata predsednika suda. Odluku o prestanku 

funkcije predsednika suda donosi Narodna skupština. Kad predsedniku suda prestane 

funkcija, Visoki savet sudstva je duţan da bez odlaganja predloţi kandidate za izbor 

predsednika suda. 

Predsednik suda razrešava se te funkcije zbog kršenja obaveza ustanovljenih 

propisima za obavljanje poslova sudske uprave, narušavanja naĉela nezavisnosti sudije, 

postupanja suprotno propisima o dodeljivanju predmeta, odstupanja od propisa kojim se 

ureĊuje godišnji raspored sudija, teškog disciplinskog prekršaja u vršenju funkcije 

predsednika suda ili nestruĉnog vršenja funkcije predsednika suda. 

Smatra se da predsednik suda nestruĉno obavlja funkciju predsednika suda kada, 

shodno kriterijumima i merilima za vrednovanje rada predsednika sudova, njegov rad bude 

vrednovan ocenom "ne zadovoljava".  

Svako lice moţe podneti inicijativu za razrešenje predsednika suda. Postupak za 

utvrĊivanje razloga za razrešenje predsednika suda pokreće i vodi Visoki savet sudstva. 

Postupak za utvrĊivanje razloga za razrešenje predsednika suda pokreće se po predlogu 

predsednika neposredno višeg suda, sednice svih sudija suda ĉiji je predsednik, ministra 

nadleţnog za pravosuĊe, organa nadleţnog za vrednovanje rada predsednika suda i 

Disciplinske komisije. 

Odluku o razrešenju predsednika suda donosi Narodna skupština, na osnovu predloga 

Visokog saveta sudstva, nakon sprovedenog postupka u kome su utvrĊeni razlozi za 

razrešenje. 

Predsednik suda koji ne bude ponovo izabran, koji se razreši sa te funkcije ili mu 

funkcija prestane na liĉni zahtev, nastavlja da obavlja sudijsku funkciju. 

Kad sudiji višeg suda koji je izabran za predsednika niţeg suda prestane funkcija 

predsednika ima pravo da nastavi sudijsku funkciju u višem sudu. 

Shodno navedenim propisima, predsednik suda:  

 predstavlja sud i odgovoran je za pravilan i blagovremen rad suda;   

 organizuje rad u sudu;  

 stara se o odrţavanju nezavisnosti sudija i ugledu suda;  

 rukovodi sudskom upravom, a pojedine poslove moţe poveriti svom zameniku ili 

predsednicima odeljenja – osim odluĉivanja o pravima sudija na osnovu rada, 

utvrĊivanja godišnjeg rasporeda poslova, odluĉivanja o radnim odnosima sudskog 

osoblja u sluĉaju kada je to zakonom odreĊeno, kao i o udaljenju sudije i sudije 

porotnika sa duţnosti;  

 stara se o sprovoĊenju i pravilnoj primeni Sudskog poslovnika, izdavanjem naredbi i 

uputstva;  

 nadzire rad sudskih odeljenja i sluţbi;  

 obezbeĊuje zakonitost, red i taĉnost u sudu, nalaţe otklanjanje nepravilnosti i spreĉava 

odugovlaĉenje u radu;  
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 vrši poslove u vezi sa programom struĉnog usavršavanja i obuke sudijskih pomoćnika 

i sudijskih pripravnika;  

 razmatra prituţbe stranaka i drugih uĉesnika u sudskom postupku koji smatraju da se 

postupak odugovlaĉi, da je nepravilan ili da postoji bilo kakav uticaj na njegov tok, 

odnosno ishod, i preduzima odgovarajuće mere, u skladu sa zakonom;  

 predsednik neposredno višeg suda ima pravo da nadzire sudsku upravu niţeg suda i da 

pri neĉinjenju predsednika niţeg suda donese akte iz njegovog delokruga;  

 ako pri razmatranju godišnjeg izveštaja o radu utvrdi da u sudu postoji veći broj 

nerešenih predmeta, donosi Program rešavanja starih predmeta;  

 vrši druge poslove odreĊene zakonom i Sudskim poslovnikom.  

 

Predsednik suda ima jednog ili više zamenika koji obavljaju posao u sluĉaju njegove 

spreĉenosti ili odsutnosti.   

U poslovima sudske uprave predsedniku suda pomaţe sekretar suda.  

TakoĊe, predsednik suda ima i druga ovlašćenja i duţnosti koje proistiĉu iz drugih propisa 

i koje on ima kao i svaki drugi starešina drţavnog organa.  

 Predsednik suda na osnovu Zakona o drţavnim sluţbenicima („Sluţbeni glasnik RS“ br. 

79/2005, 81/2005 – ispr., 83/2005 – ispr., 64/2007, 67/2007 – ispr., 116/2008, 104/2009, 

99/2014, 94/2017 i 95/2018): 

 Vrši prava i duţnosti Republike Srbije kao poslodavac (ĉlan 3, stav 2) zaposlenima u 

ovom drţavnom organu;  

 Na zahtev drţavnog sluţbenika preduzima mere za zaštitu njegove bezbednosti na 

radu (ĉlan 12, stav 2);  

 Daje pismene naloge drţavnim sluţbenicima (ĉlan 22);  

 Daje pismenu saglasnost za dodatni rad ili zabranjuje dodatni rad drţavnim 

sluţbenicima van radnog vremena za drugog poslodavca (ĉlan 26);  

 Odluĉuje da li je potrebno da se popuni izvršilaĉko radno mesto (ĉlan 47, stav 2) i 

donosi odluke u vezi sa popunjavanjem izvršilaĉkih radnih mesta (ĉlan 49);  

 Donosi rešenje o preuzimanju drţavnih sluţbenika (ĉlan 52);  

 Imenuje konkursnu komisiju  za sprovoĊenje internog konkursa (ĉlan 54);  

 Bira kandidata sa liste za izbor i donosi rešenje o prijemu u radni odnos i premeštaju 

(ĉlan 57); 

 Rešenjem odreĊuje ocenu drţavnim sluţbenicima (ĉlan 84);  

 Donosi rešenje o unapreĊenju drţavnog sluţbenika (ĉlan 88) 

 Donosi rešenje o premeštaju drţavnog sluţbenika u drugi drţavni organ (ĉlan 95);  

 Zakljuĉuje ugovor sa nezaposlenim licem o struĉnom osposobljavanju bez naknade, 

radi struĉnog osposobljavanja, odnosno sticanja radnog iskustva i uslova za polaganje 

drţavnog struĉnog ispita (ĉlan 106a); 
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 Pokreće disciplinski postupak protiv drţavnih sluţbenika zakljuĉkom (ĉlan 112), vodi 

disciplinski postupak i odluĉuje o disciplinskoj odgovornosti (ĉlan 113) i donosi 

rešenje o udaljenju sa rada (ĉlan 116); 

 UtvrĊuje postojanje štete, visinu štete i okolnosti pod kojima je šteta prouzrokovana ili 

pismeno ovlašćuje lice koje će to da uĉini (ĉlan 122) i zakljuĉuje sa drţavnim 

sluţbenikom pismeni sporazum o visini i naĉinu naknade štete (ĉlan 125); 

 Zakljuĉuje pismeni sporazum sa drţavnim sluţbenikom o prestanku radnog odnosa 

(ĉlan 128); 

 Daje otkaz drţavnom sluţbeniku (ĉlan 130) i donosi rešenje kojim se utvrĊuje da je 

radni odnos prestao po sili zakona (ĉlan 132), donosi rešenje o prestanku radnog 

odnosa (ĉlan 133); 

 Odluĉuje o pravima i duţnostima drţavnih sluţbenika (ĉlan 140); 

 Donosi kadrovski plan, nakon pribavljene saglasnosti ministra finansija (ĉlan 156) i 

odgovara za sprovoĊenje kadrovskog plana (ĉlan 157); 

 Odluĉuje o pravima i duţnostima nameštenika (ĉlan 171); 

 

Na osnovu Zakona o platama drţavnih sluţbenika i nameštenika (”Sl. glasnik RS“ br. 

62/2006, 63/2006, 115/2006, 101/2007, 99/2010 108/2013, 99/2014 i 95/2018), predsednik 

suda: 

 OdreĊuje koeficijent za platu drţavnih sluţbenika (ĉlan 15); 

 Rešenjem odreĊuje pravo na dodatak i visinu dodatka na osnovnu platu, izuzev 

dodatka za vreme provedeno u radnom odnosu (ĉlan 31); 

 Rešenjem odluĉuje o dodatku za ostvarene rezultate rada nameštenika i o visini tog 

dodatka, na osnovu predloga rukovodioca organizacione jedinice u kojoj nameštenik 

radi (ĉlan 48); 

 OdreĊuje veći koeficijent za drţavne sluţbenike i rukovodioce unutrašnjih jedinica 

koji su ostvarili znaĉajne rezultate rada, u okviru zakonskih ograniĉenja (ĉlan 53 i ĉlan 

54); 

 

 Na osnovu Zakona o radu (”Sl. glasnik RS“ br. 25/2005, 61/2005, 54/2009, 32/2013, 

75/2014, 13/2017, 113/2017 i 95/2018), predsednik suda donosi odluke u vezi sa 

ostvarivanjem prava iz radnog odnosa (osim kada su posebna pravila propisana Zakonom o 

drţavnim sluţbenicima). 

Na osnovu Zakona o penzijskom i invalidskom osiguranju (”Sl. glasnik RS” br. 34/2003, 

64/2004 (Odluka US), 84/2004, 85/2005, 101/2005, 63/2006 (Odluka US), 5/2009, 107/2009, 

101/2010, 93/2012, 62/2013, 108/2013, 75/2014, 142/2014, 73/2018 i 46/2019 (Odluka US)) 

predsednik suda obezbeĊuje pravovremeno podnošenje podataka za matiĉnu evidenciju koji 

se podnose Fondu PIO.  

Na osnovu Zakona o zdravstvenom osiguranju („Sl. glasnik RS“ br. 25/2019) predsednik 

suda: 
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 Rešava o pravu na novĉanu naknadu; 

 Moţe da zahteva donošenje rešenja o pravima iz obaveznog zdravstvenog osiguranja; 

 Moţe da pokrene postupak radi zaštite prava osiguranog lica pred nadleţnim organom 

kada smatra da je o pravu zaposlenog iz obaveznog zdravstvenog osiguranja doneta 

odluka u suprotnosti sa Zakonom o zdravstvenom osiguranju i propisima donetim za 

sprovoĊenje tog zakona. 

 

Na osnovu Pravilnika o popunjavanju izvršilaĉkih radnih mesta u sudovima („Sl. glasnik 

RS“, br. 43/10), predsednik suda odreĊuje ĉlanove konkursne komisije iz redova sudija i 

drţavnih sluţbenika tog suda radi sprovoĊenja internog i javnog konkursa.  

Na osnovu Pravilnika o evidencijama u oblasti bezbednosti i zdravlja na radu („Sl. glasnik 

RS“, br. 62/07 i 102/2015) predsednik suda vodi evidencije o povredama na radu, 

zaposlenima osposobljenim za bezbedan i zdrav rad,  povreda na radu zbog kojih zaposleni 

nije sposoban za rad više od tri uzastopna radna dana, 

Na osnovu Uredbe o ocenjivanju drţavnih sluţbenika („Sl. glasnik RS“, br. 2/2019) 

predsednik suda donosi rešenje kojim odreĊuje ocenu drţavnom sluţbeniku za prethodni 

period za ocenjivanje (ĉlan 5).  

Na osnovu Zakona o spreĉavanju zlostavljanja na radu (”Sl. glasnik RS“, br. 36/10), 

predsednik suda: obezbeĊuje da zaposleni, pre stupanja na rad, pismenim putem bude 

obavešten o zabrani vršenja zlostavljanja i pravima, obavezama i odgovornostima zaposlenog 

i poslodavca u vezi sa zabranom zlostavljanja; po zahtevu zaposlenog koji mu prijavi 

zlostavljanje od strane nekog drugog lica unutar organa, u roku od tri dana stranama u sporu 

predlaţe posredovanje kao naĉin razrešenja spornog odnosa; ako postupak posredovanja ne 

uspe, a postoji osnovana sumnja da je izvršeno zlostavljanje ili je zloupotrebljeno pravo na 

zaštitu od zlostavljanja, pokreće postupak za utvrĊivanje odgovornosti; ako zaposlenom koji 

smatra da je izloţen zlostavljanju preti neposredna opasnost po zdravlje ili ţivot, ili mu preti 

opasnost od nastanka nenaknadive štete, do okonĉanja postupka zaštite, zaposlenom koji se 

tereti za zlostavljanje izriĉe meru premeštaja ili udaljenja sa rada uz nadoknadu zarade. 

Na osnovu Zakona o bezbednosti i zdravlju na radu (”Sl. glasnik RS“ br. 101/2005, 

91/2015 i 113/2017-dr.zakon), predsednik suda, kao poslodavac, donosi akt o proceni rizika u 

pismenoj formi za sva radna mesta u radnoj okolini i utvrĊuje naĉin i mere za njihovo 

otklanjanje. Opštim akom ili kolektivnim ugovorom, predsednik suda utvrĊuje prava i 

odgovornosti u oblasti zdravlja na radu.  

Na osnovu Zakona o zaštiti od poţara (”Sl. glasnik RS“ br. 111/2009, 20/2015, 87/2018 i 

87/2018-dr.zakoni), predsednik suda donosi program osnovne obuke o zaštiti od poţara, po 

pribavljenoj saglasnosti nadleţnog ministarstva (ĉlan 53). 

Na osnovu Zakona o zaštiti stanovništva od izloţenosti duvanskom dimu (”Sl. glasnik 

RS“ br. 30/2010), predsednik suda kontroliše zabranu pušenja u prostorijama organa i 

odreĊuje zaposlenog koji će kontrolisati zabranu pušenja.  
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Na osnovu Zakona o vanrednim situacijama (”Sl. glasnik RS“ br. 111/2009), predsednik 

suda postavlja i razrešava poverenika i zamenika poverenika civilne zaštite u ovom drţavnom 

organu.  

Na osnovu Zakona o vojnoj, radnoj i materijalnoj obavezi (”Sl. glasnik RS“, br. 88/2009, 

95/2010 i 36/2018), predsednik suda rasporeĊuje rešenjem obveznika radne obaveze (ĉlan 

86). 

Na osnovu Zakona o opštem upravnom postupku („Sl.glasnik RS br. 18/2016 i 95/2018), 

predsednik suda odluĉuje o izuzeću sluţbenog lica (ĉlan 40). 

Na osnovu Zakona o peĉatu drţavnih i drugih organa (”Sl. glasnik RS“ br. 101/2007), 

predsednik suda:  

 odreĊuje broj primeraka peĉata ovog organa (ĉlan 7); 

 odluĉuje o potrebi postojanja malog peĉata, kao i o br.u primeraka, veliĉini, 

skraćenom nazivu organa i upotrebi malog peĉata (ĉlan 8); 

 odluĉuje o tome kome će poveriti ĉuvanje i upotrebu peĉata (ĉlan 9).  

 

Na osnovu Uredbe o kancelarijskom poslovanju organa drţavne uprave (”Sl. glasnik RS“ 

br. 80/2092, 45/2016 i 98/2016), predsednik suda odluĉuje o kojim vrstama predmeta će se 

voditi evidencija i odreĊuje rokove rešavanja predmeta, u skladu sa zakonom.  

Na osnovu Zakona o budţetskom sistemu („Sl. glasnik RS“, br, 54/2009, br. 73/2010, br. 

101/2010, 101/2011, 93/2012, 62/2013, 63/2013-ispr, 108/2013, 142/2014, 68/2015-dr.zakon, 

103/2015, 99/2016, 113/2017, 95/2018 i 31/2019) predsednik suda je naredbodavac budţeta i 

kao takav, na osnovu ĉlana 72 stav 2 Zakona, odgovoran je za upravljanje sredstvima, 

preuzimanje obaveza, izdavanje naloga za plaćanje koji se izvršavaju iz sredstava organa, kao 

i za izdavanje naloga za uplatu sredstava koja pripadaju budţetu, a nalaze se na razdelu Višeg 

suda u Subotici. 

Na osnovu Zakona o izvršenju kriviĉnih sankcija („Sl. glasnik RS“ br. 55/2014, 

35/2019) odluĉuje u postupku po ţalbi protiv prvostepene odluke donete u postupku 

odlaganja poĉetka izvršenja kazne zatvora (ĉl. 64). 

Na osnovu Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znaĉaja („Sl. 

glasnik RS“ br. 120/2004, 54/2007, 104/2009 i 36/2010) predsednik suda postupa po zahtevu 

kojim se od suda traţi informacija od javnog znaĉaja (ĉlan 16). Ako raspolaţe dokumentom 

sa traţenom informacijom, dostavlja je traţiocu što je moguće pre, a najkasnije u propisanom 

roku od 15 dana, odnosno u navedenom roku omogućava mu uvid u dokument na koji se 

zahtev odnosi. Ukoliko ne raspolaţe dokumentom, obaveštava traţioca odmah i uz njegovu 

saglasnost zahtev dostavlja organu u ĉijem se posedu, po njegovom saznanju, dokument 

nalazi ili traţioca upućuje da sam podnese zahtev organu u ĉijem se posedu nalazi 

informacija. Na isti naĉin predsednik suda postupa i kada mu drugi organ ustupi zahtev.  

Na osnovu Zakona o zaštiti podataka o liĉnosti („Sl. glasnik RS“ br. 87/2018) 

predsednik suda je duţan da obrazuje, vodi i aţurira evidenciju o obradi podataka koja sadrţi 
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propisane elemente. Pre zapoĉinjanja obrade, odnosno uspostavljanja zbirke podataka sa 

potrebnim podacima, kao i o svakoj daljoj obradi, pre preduzimanja obrade i to najkasnije 15 

dana pre uspostavljanja zbirke podataka, odnosno obrade predsednik suda dostavlja 

obaveštenje Povereniku. Predsednik suda dostavlja Povereniku i evidenciju o zbirci podataka, 

odnosno promene u evidenciji podataka, najkasnije u roku od 15 dana od dana uspostavljanja, 

odnosno promene. Navedena obaveštenja i evidencije upisuju se u Centralni registar.  

Na osnovu Zakona o tajnosti podataka (”Sl. glasnik RS“ br. 104/2009), predsednik 

suda: 

 OdreĊuje tajnost podataka, pod uslovima i na naĉin utvrĊen zakonom (ĉlan 9);  

 OslobaĊa lica duţnosti ĉuvanja tajnosti podataka, na zahtev nadleţnog organa, 

posebnom odlukom, za namene i u obimu koji sadrţi zahtev nadleţnog organa kojom 

predviĊa i mere zaštite tajnosti podataka (ĉlan 44) 

 Dostavlja zahtev za izdavanje sertifikata, kada ga zahteva rukovalac tajnim podacima 

ili drugi zaposleni u sluţbi ili kabinetu predsednika suda (ĉlan 51); 

 Rešenjem privremeno zabranjuje pristup tajnim podacima, do pravosnaţnog 

okonĉanja postupka, licu kojem je izdat sertifikat, a nakon toga pokrenut disciplinski 

postupak zbog teţe povrede sluţbene duţnosti, teţe povrede radnih obaveza i 

duţnosti, kriviĉni postupak zbog osnovane sumnje za poĉinjeno kriviĉno delo koje se 

goni po sluţbenoj duţnosti ili prekršajni postupak za prekršaj iz Zakona o tajnosti 

podataka (ĉlan 76); 

 Odgovara za unutrašnju kontrolu nad sprovoĊenjem Zakona o tajnosti podataka i 

propisa donetih na osnovu tog zakona (ĉlan 84); 

 Vrši unutrašnju kontrolu neposrednim uvidom, odgovarajućim proverama i 

razmatranjem podnetih izveštaja (ĉlan 85). 

 Predsednik suda obavlja i druge funkcije koje su drugim propisom ustanovljene kao 

obaveza za starešinu drţavnog organa.  

 

Odlukom o izboru predsednika sudova Narodne skupštine Republike Srbije, donetoj na 

Trećoj sednici Drugog redovnog zasedanja u 2019. godini, odrţanoj dana 23.10.2019. godine 

Molnar Ferenc, sudija Višeg suda u Subotici i vršilac funkcije predsednika Višeg suda u 

Subotici biran je za predsednika Višeg suda u Subotici. Odluka je objavljena u „Sluţbenom 

glasniku RS“ br. 75/2019 od 23.10.2019. godine. 

Predsednik Višeg suda u Subotici ima zamenika i to sudiju Biljanu Stoparić, ĉija 

ovlašćenja su bliţe opisana u odeljku koji nosi naslov „Sudska uprava“. 

 

4. OPIS PRAVILA U VEZI SA JAVNOŠĆU RADA 

 

Radno vreme Višeg suda u Subotici je od 7,30 do 15,30 ĉasova i odreĊeno je od strane 

predsednika Vrhovnog kasacionog suda.  
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Pojedine procesne radnje u postupku koje se smatraju hitnim, tako da ne trpe 

odlaganje, sprovode se bez obzira na propisano radno vreme, kao i što se zapoĉeti pretres i 

roĉišta, ĉije bi odlaganje izazvalo nepotrebne troškove ili odugovlaĉenje postupka, dovršavaju 

nakon radnog vremena.  

Onim danima kada sud ne radi, (subotom i nedeljom, kao i u dane praznika i noću), 

sprovode se samo one radnje, koje se po odredbama procesnih zakona smatraju hitnim, i 

predsednik Višeg suda u Subotici Godišnjim rasporedom poslova rasporeĊuje sudije i sudsko 

osoblje za sprovoĊenje navedenih radnji, koji će biti u pripravnosti da doĊu u sud ili sprovedu 

takve radnje kada se za to ukaţe potreba (pripravnost), i o tom rasporedu se obaveštavaju 

nadleţni javni tuţilac i policija.  

Poreski identifikacioni broj Višeg suda u Subotici: 106 400 409; 

Viši sud u Subotici – ulica Senćanski put broj 1, kontakt telefon: 00 381 24 554 – 111; 

00 381 24 555 – 206. 

Lice ovlašćeno za postupanje po zahtevima za slobodan pristup informacijama od 

javnog značaja:  

Jelena Zelić 

Adresa: Senćanski put br.1,  

24000 Subotica 

Tel: 024/554-111 

Fax: 024/559-170 

E-mail: jelena.zelic@su.vi.sud.rs 

 

U cilju obezbeĊivanja objektivnog, pravovremenog i taĉnog obaveštenja javnosti o 

radu suda i sudskim postupcima predsednik suda, sudije i sudsko osoblje duţni su, u skladu sa 

Sudskim poslovnikom, da obezbede potrebne uslove, kao i odgovarajući pristup medijima u 

pogledu aktuelnih informacija i postupaka koji se vode u sudu, vodeći raĉuna o interesima 

postupka, privatnosti i bezbednosti uĉesnika u postupku. 

Vreme, mesto i predmet suĊenja svakodnevno se objavljuju na vidnom mestu ispred 

prostorije u kojoj će se suĊenje odrţati ili na drugi pogodan naĉin. 

Za suĊenje za koje postoji veće interesovanje javnosti, sudska uprava obezbeĊuje 

prostoriju koja moţe primiti veći broj lica, a sudsko veće je duţno da po nalogu predsednika 

suda odrţi suĊenje u većoj prostoriji koja je obezbeĊena.  

Obaveštenje za medije o radu suda i pojedinim predmetima daje predsednik suda ili 

lice zaduţeno za informisanje (portparol). 

Sudskim poslovnikom propisano je da se u sudovima republiĉkog ranga, apelacionim 

sudovima, kao i sudovima sa posebnim odeljenjima ili sa većim brojem sudija odreĊuje lice 

(portparol) zaduţeno za informisanje. 

mailto:jelena.zelic@su.vi.sud.rs
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U Višem sudu u Subotici poslove portparola obavlja samostalni savetnik Rajko 

Maravić, koji je odreĊen i za lice za zaštitu podatka o liĉnosti. Kontakt 024/554-111, lokal 

2223, 064/ 659–3752; email: rajko.maravic@su.vi.sud.rs . 

Osnovna delatnost portparola je pruţanje informacija o aktuelnim suĊenjima i 

dogaĊajima, organizovanje konferencija za novinare, koordinacija saradnje sa meĊunarodnim 

i nevladinim organizacijama, izdavanje saopštenja za javnost i ostale aktivnosti u vezi sa 

omogućavanjem pravovremenog informisanja javnosti. 

U pogledu ograniĉenja prava na informisanje i izveštavanje javnosti o sudskom 

postupku, odredbom ĉlana 3 Zakonika o kriviĉnom postupku, regulisano je da su drţavni 

organi, sredstva javnog obaveštavanja, udruţenja graĊana, javne liĉnosti i druga lica duţni  da 

se pridrţavaju pretpostavke nevinosti koja podrazumeva da se svako smatra nevinim dok se 

njegova krivica ne utvrdi pravnosnaţnom odlukom nadleţnog suda i da svojim javnim 

izjavama o kriviĉnom postupku koji je u toku ne vreĊaju druga pravila postupka, prava 

okrivljenog i oštećenog i nezavisnost, autoritet i nepristrasnost suda.  

Viši sud u Subotici ima internet stranicu www.su.vi.sud.rs koju ureĊuje sekretar suda 

Jelena Zelić, koja je ovlašćeno lice za postupanje po zahtevima za pristup informacijama od 

javnog znaĉaja u saradnji sa sistem administratorom Dejanom Rašuo. 

 

4.1. PRISTUSTVO NA GLAVNIM PRETRESIMA I ISKLJUĈENJE JAVNOSTI 

 

Sudski postupci su u naĉelu javni, tako da svi punoletni graĊani i predstavnici medija 

– novinari, imaju pravo da prisustvuju glavnim pretresima i roĉištima koji se odrţavaju pred 

ovim sudom. 

Iskljuĉenje javnosti sa glavnog pretresa, odnosno rasprave, regulisano je sledećim 

zakonima: 

Odredbama ĉlanova: 362, 363, 364, 365 i 366 Zakonika o kriviĉnom postupku 

(„Sluţbeni glasnik RS“, br. 72/2011, 101/2011, 121/2012, 32/2013, 45/2013, 55/2014 i 

35/2019) predviĊeno je da glavni pretres je javan. Glavnom pretresu mogu prisustvovati samo 

lica starija od 16 godina. Od otvaranja zasedanja, pa do završetka glavnog pretresa, veće 

moţe, po sluţbenoj duţnosti ili na predlog stranke ili branioca, ali uvek nakon njihovog 

izjašnjenja, iskljuĉiti javnost za ceo glavni pretres ili za jedan njegov deo, ako je to potrebno 

radi zaštite: 

1. interesa nacionalne bezbednosti; 

2. javnog reda i morala; 

3. interesa maloletnika; 

4. privatnosti uĉesnika u postupku; 

5. drugih opravdanih interesa u demokratskom društvu. 

Iskljuĉenje javnosti ne odnosi se na stranke, branioca, oštećenog i njegovog 

zastupnika i punomoćnika tuţioca. Veće moţe dozvoliti da glavnom pretresu na kome je 

javnost iskljuĉena prisustvuju pojedina sluţbena lica, nauĉni, struĉni i javni radnici, a na 

mailto:rajko.maravic@su.vi.sud.rs
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zahtev optuţenog moţe to dozvoliti i njegovom braĉnom drugu, bliskim srodnicima i licu sa 

kojim ţivi u vanbraĉnoj ili drugoj trajnoj zajednici ţivota. Predsednik veća će upozoriti lica 

koja prisustvuju glavnom pretresu na kome je javnost iskljuĉena, da su duţna da kao tajnu 

ĉuvaju sve ono što su na pretresu saznala i ukazaće im da odavanje tajne predstavlja kriviĉno 

delo. 

Odluka o iskljuĉenju javnosti Rešenje veća o iskljuĉenju javnosti mora biti 

obrazloţeno i javno objavljeno. U ovom rešenju veće odluĉuje i o tome kojim licima je 

dozvoljeno da glavnom pretresu prisustvuju. Rešenje se moţe pobijati samo u ţalbi na 

presudu ili rešenje koje odgovara presudi. 

Poseban sluĉaj iskljuĉenja javnosti Javni tuţilac moţe predloţiti sudu da se javnost 

iskljuĉi sa glavnog pretresa prilikom ispitivanja okrivljenog saradnika ili osuĊenog saradnika. 

Pre donošenja odluke o predlogu javnog tuţioca, predsednik veća će zatraţiti od optuţenog i 

njegovog branioca da se izjasne o predlogu za iskljuĉenje javnosti. 

Odredbom ĉlana 322 Zakona o parniĉnom postupku ("Sluţbeni glasnik RS", 

br.72/2011, 49/2013, 74/2013, 55/2014 i 87/2018) predviĊeno je da sud moţe da iskljuĉi 

javnost za celu glavnu raspravu ili jedan njen deo, radi zaštite interesa nacionalne 

bezbednosti, javnog reda i morala u demokratskom društvu, kao i radi zaštite interesa 

maloletnika ili privatnosti uĉesnika u postupku. Sud moţe da iskljuĉi javnost i ako merama za 

odrţavanje reda propisanim u zakonu ne moţe da se obezbedi nesmetano odrţavanje 

rasprave. Odredbom ĉlana 323 i ĉlana 324 predviĊeno je da se iskljuĉenje javnosti ne odnosi 

na stranke, njihove zakonske zastupnike, punomoćnike i umešaĉe. Sud odluĉuje o iskljuĉenju 

javnosti rešenjem koje mora da bude obrazloţeno i javno objavljeno. 

Odredbom ĉlana 206 Porodiĉnog zakona ("Sluţbeni glasnik RS", br. 18/2005, 72/2011 

i 6/2015) predviĊeno je da je u postupku u vezi sa porodiĉnim odnosima javnost iskljuĉena. 

Podaci iz sudskih spisa spadaju u sluţbenu tajnu i nju su duţni da ĉuvaju svi uĉesnici u 

postupku kojima su ti podaci dostupni. 

Odredbom ĉlana 75 Zakona o maloletnim uĉiniocima kriviĉnih dela i kriviĉnopravnoj 

zaštiti maloletnih lica ("Sluţbeni glasnik RS", br.85/2005) propisano je da će se kad se sudi 

maloletniku, uvek iskljuĉiti javnost. Veće moţe dozvoliti da glavnom pretresu prisustvuju lica 

koja se bave zaštitom i vaspitavanjem maloletnika ili suzbijanjem prestupništva mladih.  

U toku glavnog pretresa veće moţe narediti da se, osim javnog tuţioca za maloletnike, 

branioca i predstavnika organa starateljstva, iz zasedanja udalje sva ili pojedina lica. Za vreme 

izvoĊenja pojedinih dokaza ili govora stranaka, veće moţe narediti da se maloletnik udalji iz 

zasedanja. Odredbom ĉlana 55 navedenog Zakona propisano je da se bez dozvole suda ne sme 

objaviti tok kriviĉnog postupka prema maloletniku, ni odluka donesena u tom postupku. 

Objaviti se moţe samo onaj deo postupka, odnosno samo onaj deo odluke za koji postoji 

odobrenje, ali u tom sluĉaju se ne sme navesti ime maloletnika i drugi podaci na osnovu kojih 

bi se moglo zakljuĉiti o kom je maloletniku reĉ. 
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4.2.  FOTOGRAFISANJE, VIDEO I ZVUĈNO SNIMANJE 

 

 Fotografisanje, audio i video snimanje u zgradi Višeg suda u Subotici moţe se obaviti 

samo uz predhodno pismeno odobrenje predsednika Višeg suda u Subotici, u skladu sa 

posebnim zakonom. 

 Fotografisanje, audio i video snimanje na roĉištima (glavni pretres i glavna rasprava), 

u cilju javnog prikazivanja snimaka obavlja se po odobrenju predsednika suda, uz prethodnu 

pribavljenu saglasnost predsednika veća, sudije i pisanog pristanka stranaka i uĉesnika 

snimljene radnje.  

 Prilikom davanja odobrenja za fotografisanje i snimanje vodi se raĉuna o 

interesovanju javnosti, interesu postupka, privatnosti i bezbednosti uĉesnika u postupku. 

 Nakon pribavljenog odobrenja, fotografisanje, audio i video snimanje u sudnici 

obavlja se pod nadzorom sudije, na naĉin koji obezbeĊuje nesmetan tok suĊenja i red u 

sudnici.  

 

4.3.  SAOPŠTENJA ZA JAVNOST 

 

Viši sud u Subotici blagovremeno, svakog petka elektronskim putem obaveštava 

predstavnike sredstava javnog informisanja o svim zakazanim suĊenjima u predmetima u 

kojima javnost nije iskljuĉena za narednu nedelju.  

Podaci o zakazanim suĊenjima mogu se dobiti i putem kontakta sa portparolom suda 

Rajkom Maravićem, kontakt: 024/554-111, lokal 2223, 064/659–3752; email: 

rajko.maravic@su.vi.sud.rs . 

O aktivnostima Višeg suda u Subotici javnost imati mogućnost da se informiše i 

putem saopštenja za javnost i konferencija za novinare. 

 

4.4. NOVINARSKA AKREDITACIJA 

 

Novinarska akreditacija nije potrebna ukoliko se prisustvuje glavnim pretresima ili 

glavnim raspravama pred ovim sudom, s obzirom na to da su suĊenja u naĉelu javna. 

Novinarska akreditacija je potrebna ukoliko su novinarske kuće zainteresovane da njihove 

ekipe, koje ĉine novinari, snimatelji i fotoreporteri, naprave snimak u unutrašnjosti zgrade 

suda, i to uz prethodno upućivanje pisanog zahteva ovom sudu najkasnije dan pre 

fotografisanja i snimanja, radi blagovremenog odluĉivanja. 

Novinarska akreditacija upućuje se predsedniku Višeg suda u Subotici. 

Novinarska akreditacija mora sadrţati naziv suda pred kojim se odrţava suĊenje, zatim ime i 

prezime lica koja se pojavljuju kao stranke u postupku, datum i vreme poĉetka suĊenja, kao i 

liĉne podatke koji se odnose na novinara, snimatelja i fotoreportera koji su zainteresovani da 

prate suĊenje i broj njihovih isprava (liĉna karta ili pasoš). 

mailto:rajko.maravic@su.vi.sud.rs
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Zahtev za novinarsku akreditaciju moţe se podneti pismenim putem, predajom molbe, 

kao i elektronskim putem na e-mail: uprava@su.vi.sud.rs ili na e-mail: 

rajko.maravic@su.vi.sud.rs . 

O zahtevu za novinarsku akreditaciju odluĉuje predsednik Višeg suda u Subotici 

shodno odredbi ĉlana 59 Sudskog poslovnika, te ukoliko zahtev bude usvojen, pismeno 

odobrenje se dostavlja predstavnicima medija, koji su prilikom ulaska u zgradu ovog suda 

duţni da odobrenje pokaţu pravosudnoj straţi, nakon ĉega isti mogu uneti opremu za 

fotografisanje i snimanje u sudsku zgradu. 

Akreditovani novinari, fotoreporteri i snimatelji, duţni su da prilikom fotografisanja, 

audio i video snimanja, vode raĉuna da se time ne narušava liĉni integritet i privatnost lica 

koje se fotografiše ili snima. 

 

4.5. POLOŢAJ OSOBA SA INVALIDITETOM U POSTUPCIMA  

PRED VIŠIM SUDOM U SUBOTICI 

 

Zakon o parniĉnom postupku i Zakonik o kriviĉnom postupku predviĊaju dodatna 

pravila za saslušanje  stranke, okrivljenog, oštećenog i svedoka koji je osoba sa oštećenim 

vidom, sluhom ili osoba koja oteţano govori. Kada je reĉ o osobi oštećenog sluha pitanja će 

mu se postaviti  pismeno, a ukoliko ima oteţan govor na pitanja će pismeno odgovarati. Ako 

se saslušanje ne moţe izvršiti na ovakav naĉin, pozvaće se kao tumaĉ lice koje se moţe 

sporazumeti sa svedokom. 

Zakonikom o kriviĉnom postupku predviĊeno je da okrivljeni mora imati branioca ako 

je nem, gluv, slep ili nesposoban da se sam uspešno brani - od prvog saslušanja, pa do 

pravnosnaţnog okonĉanja kriviĉnog postupka. 

U okviru kriviĉnog postupka predviĊena su posebna pravila za zaklinjanje svedoka. 

Nemi svedoci koji znaju da ĉitaju i pišu potpisuju tekst zakletve, a gluvi, slepi ili nemi 

svedoci, koji ne znaju ni da ĉitaju ni da pišu zaklinju se uz pomoć tumaĉa. 

Zakonom o parniĉnom postupku propisano je da će se svedoci koji zbog starosti, 

bolesti ili teških telesnih mana ne mogu da se odazovu pozivu saslušti u svom stanu ili 

ĉitanjem pisane izjave svedoka, u kojoj se navode saznanja o bitnim spornim ĉinjenicama, 

odakle su mu one poznate i u kakvom je odnosu sa strankama u postupku. Pisana izjava 

svedoka mora da bude overena u sudu ili od strane lica koje vrši javna ovlašćenja. Pre davanja 

izjave, lice koje uzima izjavu mora da upozori svedoka sa pravima i duţnostima svedoka 

propisanim ovim Zakonom. Sud rešenjem moţe da odluĉi, po sluţbenoj duţnosti ili na 

predlog stranaka, da se svedok sasluša putem konferencijske veze, korišćenjem ureĊaja za 

tonsko ili optiĉko snimanje. Ako je svedok gluv, pitanja će da mu se postavljaju pismeno, a 

ako je nem, pozvaće se da odgovara u pisanoj formi. Ako saslušanje ne moţe da se izvrši na 

ovaj naĉin, pozvaće se tumaĉ. 

Na ulazu u zgradu pravosudnih organa u Subotici postoji rampa za invalide, dok Viši 

sud u Subotici raspolaţe liftom i toaletom za invalide. 

 

mailto:uprava@su.vi.sud.rs
mailto:rajko.maravic@su.vi.sud.rs
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5. SPISAK NAJĈEŠĆE TRAŢENIH INFORMACIJA  

OD JAVNOG ZNAĈAJA 
 

 

1. Da li se predmet nalazi u Višem sudu i Subotici i od kada, te koji je poslovni broj pod 

kojim je predmet zaveden i koji sudija je istim zaduţen, kao i kada će biti zakazan glavni 

pretres, odnosno glavna  rasprava; 

Navedene informacije su najĉešće traţene na šalteru pisarnice neposredno, ali isto tako 

i putem telefonskog poziva na broj centrale suda: 024/554-111, lokal 2107. 

 

2. Kada će odreĊeni predmet, najĉešće drugostepeni parniĉni, biti rešen; 

Navedena informacija je najĉešće traţena u formi urgencije ili prilikom prijema 

stranaka kod sekretara suda, koji se vrši svakog ĉetvrtka, u periodu od 9,00 do 12,00 ĉasova. 

TakoĊe, navedena informacija je traţena od strane stranaka u postupku neposredno na šalteru 

pisarnice ovog suda, ali isto tako i putem telefonskog poziva na napred navedene brojeve 

telefona suda. 

 

3. Statistiĉki podaci  koji se odnose na odreĊenu vrstu kriviĉnog dela, kao i na naĉin 

odluĉivanja suda u pogledu konkretnog kriviĉnog dela i kaznenu politiku Višeg suda u 

Subotici; 

Navedene informacije najĉešće su traţene kroz zahteve za slobodan pristup 

informacijama od javnog znaĉaja. 

 

4. Podaci o tome da li se portiv odreĊenog lica vodi ili se vodio kriviĉni postupak 

Navedene informacije najĉešće su traţene kroz zahteve za slobodan pristup 

informacijama od javnog znaĉaja. 

 

5. Dostavljanje pravnosnaţnih odluka suda 

Navedene informacije najĉešće su traţene kroz zahteve za slobodan pristup 

informacijama od javnog znaĉaja. 

 

5.1. TABELARNI PRIKAZ BROJA I STRUKTURE ZAHTEVA O SLOBODNOM 

PRISTUPU INFORMACIJAMA OD JAVNOG ZNAĈAJA U 2018. GODINI 

REDN

I 

BROJ 

TRAŢILAC 

INFORMACIJE 

BROJ 

PODNETIH 

ZAHTEVA 

BROJ 

USVOJENIH – 

DELIMIĈNO 

USVOJENIH 

ZAHTEVA 

BROJ 

ODBAĈENIH 

ZAHTEVA 

BROJ 

ODBIJENIH 

ZAHTEVA 

1 GraĊani 25 24 0 1 

2 Mediji 5 5 0 0 

3 

Nevladine 

organizacije i dr. 

udruţenje graĊana 

11 11 0 0 
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4 Politiĉke stranke 0 0 0 0 

5 Organi vlasti 0 0 0 0 

6 Ostali 0 0 0 0 

UKUPNO 41 40 0 1 

 

Razlog za odbijanje zahteva za slobodan pristup informacijama od javnog znaĉaja je 

bio stav suda da zahtev po svojoj sadrţini predstavlja molbu za pravni savet. 

 

 

6. OPIS NADLEŢNOSTI, OVLAŠĆENJA I OBAVEZA 

 

6.1. OSNIVANJE I NADLEŢNOST VIŠEG SUDA U SUBOTICI 

 

Nadleţnost višeg suda regulisana je odredbom ĉlana 23 Zakona o ureĊenju sudova 

(„Sl. glasnik RS“, br. 116/2008, 104/2009, 101/2010, 31/2011 – dr. zakon, 78/2011 – dr. 

zakon, 101/2011, 101/2013, 106/2015, 40/2015 – dr. zakon, 13/2016, 108/2016, 113/2017, 

65/2018, 87/2018 i 88/2018). 

Viši sud u prvom stepenu: 

1. sudi za kriviĉna dela za koja je kao glavna kazna predviĊena kazna zatvora preko 

deset godina; 

2. sudi za kriviĉna dela: protiv ĉoveĉnosti i drugih dobara zaštićenih meĊunarodnim 

pravom; protiv Vojske Srbije; odavanje drţavne tajne; odavanje sluţbene tajne; 

kriviĉno delo propisano zakonom koji ureĊuje tajnost podataka; pozivanje na nasilnu 

promenu ustavnog ureĊenja; izazivanje nacionalne, rasne i verske mrţnje i 

netrpeljivosti; povreda teritorijalnog suvereniteta; udruţivanje radi protivustavne 

delatnosti; povreda ugleda Republike Srbije; povreda ugleda strane drţave ili 

meĊunarodne organizacije; pranje novca; kršenje zakona od strane sudije, javnog 

tuţioca i njegovog zamenika; ugroţavanje bezbednosti vazdušnog saobraćaja; ubistvo 

na mah; silovanje; obljuba nad nemoćnim licem; obljuba zloupotrebom poloţaja; 

otmica; trgovina maloletnim licima radi usvojenja; nasilniĉko ponašanje na sportskoj 

priredbi i javnom skupu; primanje mita; zloupotreba poloţaja odgovornog lica (ĉlan 

234 stav 3 Kriviĉnog zakonika); zloupotreba u javnim nabavkama (ĉlan 234a stav 3 

Kriviĉnog zakonika); 

3. sudi u kriviĉnom postupku prema maloletnim uĉiniocima kriviĉnih dela; 

4. odluĉuje o molbi za prestanak mere bezbednosti ili pravne posledice osude za kriviĉna 

dela iz svoje nadleţnosti; 
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5. odluĉuje o zahtevima za rehabilitaciju; 

6. odluĉuje o zabrani rasturanja štampe i širenja informacija sredstvima javnog 

informisanja. 

7. sudi u graĊanskopravnim sporovima kad vrednost predmeta spora omogućuje 

izjavljivanje revizije; u sporovima o autorskim i srodnim pravima, zaštiti i upotrebi 

pronalazaka, industrijskog dizajna, modela, uzoraka, ţigova, oznaka geografskog 

porekla, topografije integrisanih kola, odnosno topografije polupro- vodniĉkih 

proizvoda i oplemenjivaĉa biljnih sorti, ako nije nadleţan drugi sud; u sporovima o 

osporavanju ili utvrĊivanju oĉinstva i materinstva; u sporovima za zaštitu od 

diskriminacije i zlostavljanja na radu; u sporovima o objavljivanju ispravke 

informacije i odgovora na informaciju, zbog povrede zabrane govora mrţnje, zaštite 

prava na privatni ţivot, odnosno prava na liĉni zapis, propuštanja objavljivanja 

informacije i naknadi štete u vezi sa objavljivanjem informacije; 

8. sudi u sporovima povodom štrajka; povodom kolektivnih ugovora ako spor nije rešen 

pred arbitraţom; povodom obaveznog socijalnog osiguranja ako nije nadleţan drugi 

sud; povodom matiĉne evidencije; povodom izbora i razrešenja organa pravnih lica 

ako nije nadleţan drugi sud. 

 

 

Viši sud u drugom stepenu odlučuje o žalbama na odluke osnovnih sudova:  

1. o odreĊivanju mera obezbeĊenja prisustva okrivljenog; 

2. za kriviĉna dela za koja je propisana novĉana kazna i kazna zatvora do pet godina; 

3. na rešenja u graĊanskopravnim sporovima; na presude u sporovima male vrednosti; u 

izvršnim i vanparniĉnim postupcima. 

 

Viši sud vodi postupak za izruĉenje okrivljenih i osuĊenih lica, pruţa meĊunarodnu 

pravnu pomoć u postupcima za kriviĉna dela iz svoje nadleţnosti, izvršava kriviĉnu presudu 

inostranog suda, odluĉuje o priznanju i izvršenju stranih sudskih i arbitraţnih odluka ako nije 

nadleţan drugi sud, odluĉuje o sukobu nadleţnosti osnovnih sudova sa svog podruĉja, 

obezbeĊuje i pruţa pomoć i podršku svedocima i oštećenima i vrši druge poslove odreĊene 

zakonom. 
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6.2. ŠEMATSKI PRIKAZ POLOŢAJA VIŠEG SUDA U SUBOTICI 

 

 

 

 

 

7. OPIS POSTUPANJA  U OKVIRU NADLEŢNOSTI, OVLAŠĆENJA I 

OBAVEZA 

 

7.1. UPISNICI VIŠEG SUDA U SUBOTICI 

 

Viši sud u Subotici, a shodno Sudskom poslovniku, vodi upisnike viših sudova i to: za 

sudsku upravu (Su), Popis spisa sudske uprave (Ps), Upisnik sudske uprave sa podacima 

oznaĉenim stepenom tajnosti - drţavna tajna, strogo poverljivo, poverljivo i interno (DT.Su, 

SP.Su, P.Su, I.Su); upisnik za odeljenje za prethodni postupak (Kpp, Kppr), upisnik za 

prvostepene kriviĉne predmete (K), upisnik za drugostepene kriviĉne predmete (Kţ, Kţ1), 

upisnik za kriviĉno vanpretresno veće (Kv), upisnik za prvostepeno parniĉno odeljenje (P, P1, 

P2, P-uz...), upisnik za drugostepeno parniĉno odeljenje (Gţ, Gţ1, Gţ-jb, Gţrr...), upisnik za 

postupak prema maloletnicima (Kim i Km), upisnik za predmete po zahtevima za 
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rehabilitaciju (Reh), kao i druge upisnike viših sudova koji su propisani Sudskim 

poslovnikom. 

 

7.2. PRIJEM I RASPODELA PREDMETA 

 

Poslovanje sa predmetima u sudu regulisano je Sudskim poslovnikom. 

U cilju obezbeĊivanja podjednake opterećenosti svih sudija u sudu, novoprimljeni 

predmeti se najpre razvrstavaju po hitnosti, vrsti postupka, odnosno pravnoj oblasti, a zatim 

rasporeĊuju prema astronomskom raĉunanju vremena prijema, metodom sluĉajnog 

odreĊivanja sudije, u skladu sa utvrĊenim godišnjim rasporedom poslova. Predmeti se 

rasporeĊuju ruĉnim upisivanjem u upisnik prema redosledu prijema i rednom broju, odnosno 

primenom poslovnog softvera za upravljanje predmetima, s tim da se najpre rasporeĊuje 

grupa novoprimljenih predmeta, a zatim predmeti prispeli u sud na drugi naĉin. 

Stranka koja je predala inicijalni akt u sud ima pravo da u roku od tri dana od dana 

njegove predaje sazna broj predmeta, ime sudije koji je odreĊen da postupa i mesto 

preduzimanja sudskih radnji. 

Hitnim predmetom smatra se predmet u kome je posebnim zakonom odreĊeno hitno 

postupanje (pritvor, postupci prema maloletnicima, kriviĉni postupci u kojima se maloletnik 

pojavljuje u svojstvu oštećenog, prekršajni postupci kod kojih je propisana mogućnost 

izvršenja osuĊujuće presude pre pravnosnaţnosti, privremene mere, izvršenje, braĉni i 

porodiĉni sporovi, sporovi u vezi sa javnim informisanjem, steĉajni postupak, smetanje 

drţavine, izdrţavanje maloletne dece, radni sporovi, izborni sporovi, i sl.). 

Predmeti se mogu razvrstati po pravnoj oblasti, vrsti postupka, vrsti spora ili kriviĉnog 

dela, broju uĉesnika, broju zahteva i sl. U sudovima u kojim postoje uslovi za voĊenje 

elektronskih upisnika korišćenjem IKT, raspodela novoprimljenih predmeta vrši se 

korišćenjem posebnog programa (matematiĉkog algoritma) koji obezbeĊuje da na kraju 

jednog ciklusa raspodele, koji traje jedan mesec, sve sudije imaju podjednak broj 

novoprimljenih predmeta u radu i da budu podjednako opterećene. Izuzetno, ciklus raspodele 

predmeta moţe biti duţi, ako je broj novoprimljenih predmeta manji od broja sudija 

rasporeĊenih za odreĊenu pravnu oblast. U tom sluĉaju sud godišnjim rasporedom poslova 

odreĊuje trajanje ciklusa. 

Kada sud istovremeno primi više inicijalnih akata, a u sudu ne postoje uslovi za 

voĊenje elektronskih upisnika korišćenjem IKT, inicijalni akti se mogu razvrstati prema: 

azbuĉnom redu prezimena ili nazivu stranaka, nakon ĉega se predmeti rasporeĊuju sudijama. 

U postupku po pravnim lekovima, razvrstavanje se moţe vršiti i prema datumu 

prijema inicijalnog akta. 

U Višem sudu u Subotici se predmeti rasporeĊuju upisivanjem u upisnik prema 

redosledu prijema i rednom broju - primenom poslovnog softvera za upravljanje predmetima 

AVP, s tim da se najpre rasporeĊuje grupa novoprimljenih predmeta, a zatim predmeti 

prispeli u sud na drugi naĉin.  
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Kontrolu raspodele predmeta u pisarnici, a koju obavlja pisarnica prema utvrĊenom 

godišnjem rasporedu poslova, ili posebnoj odluci predsednika suda, vrši predsednik suda, 

sekretar suda ili upravitelj sudske pisarnice.  

Zaposleni koji obavljaju administrativno tehniĉke poslove u pisarnici (upisniĉari) 

zdruţuju podneske i ostala pismena u predmet i evidentiraju sve promene u kretanju predmeta 

i predaju u rad sudiji.  

Pismena se stavljaju u omot spisa i  lepe onim redom kako su uvedena u popis spisa i 

to tako da pismeno ranijeg datuma bude iznad pismena kasnijeg datuma. 

Pisarnica predaje predmete u rad nadleţnom veću, odnosno sudiji pojedincu i 

sluţbama, ukoliko se radnja ne izvršava u pisarnici. Predmeti hitne prirode predaju se odmah i 

preko reda.  

Predaja predmeta sudiji, sudijskom pomoćniku, daktilobirou ili drugim sluţbama 

evidentira se u upisnik obiĉnom olovkom, u rubrici kretanje predmeta, a takoĊe se kretanje 

predmeta moţe voditi i u posebnim karticama ili na drugi pogodan naĉin u pisarnici suda. 

Predmeti se rešavaju po redu prijema, a u hitnim ili drugim opravdanim sluĉajevima 

od ovog reda se moţe izuzetno odstupiti. 

Predsednik veća, odnosno sudija pojedinac naredbom odreĊuje dan i ĉas roĉišta, 

ukoliko nije potrebno preduzeti neku drugu radnju u postupku, te donosi i druge odgovarajuće 

naredbe, po kojima postupaju daktilografi (pišu pozive i vrše druga raspisivanja) i upisniĉari  

(ekspeduju odgovore na tuţbu, optuţnice, podneske, razne dopise, presude, rešenja i dr.). 

Predmeti dodeljeni u rad veću ili sudiji pojedincu mogu se zadrţati u veću samo 

ukoliko je potrebno da se donese odgovarajuća odluka, vodeći raĉuna o propisanim rokovima, 

dok se predmeti u kojima je odloţeno roĉište, po postupanju zapisniĉara, vraćaju odmah 

pisarnici. Predmeti u kojima je zakljuĉena rasprava, odnosno pretres ostaju kod sudije radi 

izrade odluke.   

SuĊenja se odrţavaju u sudnicama, o svakoj radnji preduzetoj u toku postupka na 

roĉištu, o vaţnijim izjavama i saopštenjima koje stranke ili drugi uĉesnici daju van roĉišta, 

kao i o ostalim radnjama suda, sastavlja se zapisnik, koji piše zapisniĉar.  

Pripremu odluka vrši sam sudija kome pomaţe sudijski pomoćnik ili sudijski 

pripravnik. Presude i druge odluke se diktiraju direktno daktilografu rasporeĊenom na rad kod 

sudije ili se diktiraju u diktafon i potom kucaju u daktilo birou. 

Pismeno izraĊene odluke dostavljaju se pisarnici u izvorniku u dovoljnom broju 

primeraka prepisa, sa uputstvom za njihovu dostavu. Po pravilu pismeno izraĊene odluke se 

dostavljaju putem pošte, osim hitnih odluka koje na teritoriji grada dostavlja dostavljaĉ. 

Upisniĉar u pisarnici, a nakon postupanja po uputstvu sudije za dostavu presude ili 

druge odluke, zdruţuju dostavnice ili povratnice kao dokaz o uruĉenoj odluci, te predmet 

stavljaju u rok evidencije ţalbe. Primljene ţalbe na odluku upisniĉar zdruţuje predmetu i 

predmet iznosi sudiji. Kada se steknu procesni uslovi, predmet se po odluci sudije dostavlja 

neposredno višem sudu na odluku po izjavljenoj ţalbi.  
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7.3. ODSTUPANJE OD REDOSLEDA PRIJEMA  

I RASPODELE PREDMETA 

 

Posebnom odlukom predsednika suda moţe se odstupiti od redosleda rasporeĊivanja 

predmeta zbog opravdane spreĉenosti sudije da po tom predmetu postupa (privremena 

spreĉenost za rad, odsustvo u skladu sa posebnim propisima i sl.) 

TakoĊe, predmeti koji prema godišnjem rasporedu poslova treba da se rasporede 

jednom sudiji ili veću, mogu biti rasporeĊeni drugom sudiji ili veću, zbog opterećenosti ili 

spreĉenosti sudija da po tom predmetu postupa ili postojanje razloga za izuzeće po sili 

zakona.  

Dodeljeni predmet moţe se oduzeti sudiji, odnosno veću, ako se povodom prituţbe 

stranke utvrdi da sudija ili veće neopravdano odugovlaĉe postupak, zbog duţeg odsustvovanja 

sudije, izuzeća i promene godišnjeg rasporeda poslova.  

O navedenim odstupanjima od pravila o redosledu prijema i raspodeli predmeta 

odluĉuje predsednika suda obrazloţenim rešenjem, protiv kojeg sudije, odnosno veće koje bi 

po godišnjem rasporedu trebalo da postupa, kao i stranke u postupku, imaju pravo prigovora 

predsedniku Apelacionog suda u Novom Sadu. 

 

7.4. GODIŠNJI RASPORED POSLOVA 

 

Godišnjim rasporedom poslova odreĊuju se sudska odeljenja, sudska veća i sudije koji 

ih ĉine, te predsednici odeljenja i veća, kao i sudije koje će ih zamenjivati, kao i poslovi 

sudijskih pomoćnika.  

Predsednik odeljenja, odnosno veća, stara se da se poslovi obavljaju blagovremeno, 

uredno i jednoobrazno, a sudska veća u sastavu odeljenja oznaĉavaju se arapskim brojevima. 

Rasporedom poslova odreĊuje se i sudsko osoblje za rad u pisarnici i drugim organizacionim 

jedinicama suda. 

Predsednik suda, po pribavljenom mišljenju sudija, utvrĊuje raspored poslova za 

narednu godinu i saopštava ga na sednici svih sudija do 1. decembra. Na godišnji raspored 

poslova sudije imaju pravo prigovora, u roku od 3 dana od dana saopštavanja na sednici svih 

sudija, o kojem odluĉuje predsednik neposredno višeg suda (za Viši sud u Subotici - 

predsednik Apelacionog suda u Novom Sadu).  

UtvrĊeni godišnji raspored poslova moţe se u toku godine promeniti zbog izbora 

novog sudije, duţeg odsustva sudije ili upraţnjenog sudijskog mesta.  

Postupak promene godišnjeg rasporeda poslova sprovodi se na isti naĉin kojim se 

utvĊuje godišnji raspored.  

Godišnji raspored poslova Višeg suda u Subotici za tekuću godinu, sa svim njegovim 

izmenama, moţe se pogledati na internet stranici suda  www.su.vi.sud.rs. 

 

https://su.vi.sud.rs/
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7.5. IZVEŠTAJI I STATISTIKA 

 

Sudska uprava organizuje rad suda tako da se unos i obrada podataka iz predmeta u 

redovnim i povremenim izveštajima o radu suda i sudija, vrši na standardizovan naĉin. 

Sudska pisarnica sastavlja redovne i povremene izveštaje o radu odeljenja i sluţbi, koji su 

potrebni sudskoj upravi. Na osnovu ovih izveštaja se razmatraju rezultati rada pojedinih 

odeljenja, sluţbi i suda kao celine i daju predlozi za unapreĊenje rada u sudu. 

Sudovi saĉinjavaju šestomeseĉni i godišnji izveštaj o radu suda po uputstvu za 

sastavljanje izveštaja o radu sudova prema posebnim obrascima i uputstvima koji su propisani 

Sudskim poslovnikom. Sudovi šestomeseĉne i godišnje izveštaje o radu sudova dostavljaju 

neposredno višem sudu, Vrhovnom kasacionom sudu, Visokom savetu sudstva i ministarstvu, 

a predsednik suda je ovlašćen da pored ovih izveštaja samostalno saĉinjava i druge izveštaje. 

Sudovi vode evidencije o duţini trajanja postupka. Evidencije u prvostepenom 

postupku vode se za predmete koji traju preko dve godine od datuma prijema u sud. 

Evidencije u postupku po pravnim lekovima vode se za predmete koji traju preko godinu dana 

od datuma prijema u sud. Sudovi vode posebne evidencije o predmetima po datumu 

podnošenja inicijalnog akta za predmete koji traju preko tri godine, preko pet godina i preko 

deset godina. 

Viši sud u Subotici, a prema godišnjem izveštaju o radu za 2018. godinu, ostvario je 

sledeće rezultate:  

 

Materija Primljeno Ukupno u radu Rešeno 

K 105 150 118 

Kž1 150 167 141 

Kž2 184 185 178 

P 3764 4087 3177 

Gž 354 766 327 

 

 

 

8. NAVOĐENJE PROPISA 

 

 

Imajući u vidu da u skladu sa ĉl. 142 st. 2 Ustava Republike Srbije, sudovi sude na 

osnovu Ustava, zakona i drugih opštih akata, kada je to predviĊeno zakonom, 

opšteprihvaćenim pravilima meĊunarodnog prava i potvrĊenih meĊunarodnih ugovora, te da u 
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svom radu primenjuju sve propise na ovom mestu ćemo prikazati samo one propise koje Viši 

sud u Subotici u svom radu najĉešće primenjuje:  

 Ustav Republike Srbije ("Sl. glasnik RS", br. 98/06);  

 Zakon o sudijama („Sl. glasnik RS", br. 116/08, 58/09, 104/09, 101/10, 8/2012, 121/2012, 

124/2012, 101/2013, 111/2014, 117/2014, 40/2015, 63/2015, 106/2015, 63/2016 i 47/2017); 

 Zakon o ureĊenju sudova („Sl. glasnik RS“, br. 116/08, 104/09, 101/10, 31/2011,78/2011, 

101/2011, 101/2013, 106/2015, 40/2015, 13/2016, 108/2016, 113/2017, 65/2018, 87/2018 i 

88/2018); 

 Zakon o sedištima i podruĉjima sudova i javnih tuţilaštava („Sl. glasnik RS“, br. 101/13); 

 Sudski poslovnik („Sl. glasnik RS“, br. 110/09, 70/11, 19/12, 89/13, 96/15, 104/15, 113/15 – 

ispr. 39/16, 56/16, 77/2016, 16/2018, 78/2018 i  43/2019 );  

 Zakon o Visokom savetu sudstva („Sl. glasnik RS“, br. 116/08, 101/10, 88/2011 i 106/2015); 

 Zakon o drţavnoj upravi („Sl. glasnik RS“, br. 79/05,101/07, 95/10, 99/2014, 30/2018 i 

47/2018);  

 Zakon o opštem upravnom postupku(„Sl. glasnik RS“, br. 18/2016 i 95/2018);   

 Zakon o peĉatu drţavnih i drugih organa („Sl. glasnik RS“, br. 101/2007);  

 Zakon o drţavnim i drugim praznicima („Sl. glasnik RS“, br. 43/2001, 101/2007 i 92/2011);  

 Zakon o radu („Sl. glasnik RS“ br. 24/2005, 61/2005, 54/2009, 32/2013, 75/2014, 13/2017, 

113/2017 i 95/2018);  

 Zakon o drţavnim sluţbenicima („Sl. glasnik RS“ br. 79/2005, 81/2005 - ispr, 83/2005 - ispr, 

64/2007, 67/2007 - ispr, 116/2008, 104/2009, 99/2014, 94/2017 i 95/2018)   

 Uredba o pripremi kadrovskog plana u drţavnom organu („Sl. glasnik RS“, br. 8/2006);  

 Uredbe o razvrstavanju radnih mesta i merilima za opis radnih mesta drţavnih sluţbenika („Sl. 

glasnik RS“ br. 117/2005, 108/2008, 109/2009, 95/2010, 117/2012, 84/2014, 132/2014, 

28/2015, 102/2015, 113/2015, 16/2018, 2/2019 i 4/2019),  

 Uredbe o razvrstavanju radnih mesta nameštenika („Sl. glasnik RS“ br. 5/2006 i 30/2006), 

 Uredba o internom i javnom konkursu za popunjavanje radnih mesta u drţavnim organima 

(„Sl. glasnik RS“, br. 2/19);  

 Uredba o vrednovanju rada drţavnih sluţbenika („Sl. glasnik RS“, br. 2/2019);  

 Uredbe o odreĊivanju kompetencija za rad drţavnih sluţbenika („Sl. glasnik RS“ br. 4/2019)  

 Pravilnik o posebnim kompetencijama za zaposlene u sudovima, javnim tuţilaštvima i 

Drţavnom pravobranilaštvu („Sl. glasnik RS“ br. 18/2019), 

 Pravilnik o sastavu konkursne komisije, naĉinu provere kompetencija, kriterijumima i 

merilima za izbor na izvršilaĉka radna mesta u sudovima i javnim tuţilaštvima („Sl. glasnik 

RS“ br. 30/2019);  

 Poseban kolektivni ugovor za drţavne organe („Sl. glasnik RS“, br. 38/2019);  
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 Zakon o penzijskom i invalidskom osiguranju („Sl. glasnik RS“ br. 34/2003, 64/2004 (Odluka 

US), 84/2004 (dr. zakon), 85/2005, 101/2005 (dr. zakon), 63/2006 (Odluka US), 5/2009, 

107/2009, 101/2010, 93/2012, 62/2013, 108/2013, 75/2014, 142/2014, 73/2018, 46/2019 

(Odluka US);  

 Zakon o zdravstvenom osiguranju („Sl. glasnik RS“ br. 25/2019);  

 Zakon o spreĉavanju zlostavljanja na radu („Sl. glasnik RS“, br. 36/2010); 

 Zakon o zaštiti stanovništva od izloţenosti duvanskom dimu („Sl. glasnik RS“, br. 30/2010); 

 Zakon o bezbednosti i zdravlju na radu („Sl. glasnik RS“ br. 101/2005, 91/2015 i 113/2017);  

 Zakon o javnim nabavkama ("Sl. glasnik RS", br. 124/2012, 14/2015 i 68/2015);  

 Zakon o budţetskom sistemu (''Sl. glasnik RS'', br. 73/2010, 101/2010, 101/2011, 93/2012, 

62/2013, 63/2013, 108/2013, 142/2014, 68/2015, 103/2015, 99/2016, 113/2017, 95/2018 i 

31/2019);  

 Zakon o budţetu Republike Srbije za 2019. godinu (''Sl. glasnik RS'', br. 95/2018);  

 Uredba o budţetskom raĉunovodstvu („Sl. glasnik RS“, br. 125/2003 i 12/2006);  

 Pravilnik o obaveznim elementima konkursne dokumentacije u postupcima javnih nabavki i 

naĉinu dokazivanja ispunjenosti uslova („Sl. glasnik RS“, br. 86/2015 i 41/2019);  

 Zakon o platama drţavnih sluţbenika i nameštenika (”Sl. glasnik RS“ br. 62/2006, 63/2006, 

115/2006, 101/2007, 99/2010 108/2013, 99/2014 i 95/2018) 

 Uredba o naknadama i drugim primanjima izabranih i postavljenih lica u drţavnim organima 

(„Sl. glasnik RS“, br. 44/08-preĉišćen tekst i 78/2012);  

 Zakon o doprinosima za obavezno socijalno osiguranje („Sl. glasnik RS“, br. 84/2004, 

61/2005, 62/2006, 5/2009, 52/2011, 101/2011, 7/2012-usklaĊeni din.izn, 8/2013-usklaĊeni 

din. izn, 47/2013, 108/2013, 6/2014-usklaĊeni din.izn, 57/2014, 68/2014-dr.zakon, 5/2015-

usklaĊeni din.izn., 113/2017, 7/2017-usklaĊeni din.izn, 113/2017, 7/2018-usklaĊeni din.izn, 

95/2018 i 4/2019-usklaĊeni din.izn. );  

 Zakon o poreskom postupku i poreskoj administraciji (''Sl.glasnik RS'', br. 80/2002, 84/2002, 

23/2003, 70/2003, 55/2004, 61/2005, 85/2005, 62/2006, 63/2006, 61/2007, 20/2009, 72/2009, 

53/2010, 101/2011, 2/2012, 93/2012, 47/2013, 108/2013, 68/2014, 105/2014, 91/2015, 

112/2015, 15/2016, 108/2016, 30/2018 i 95/2018);  

 Zakon o raĉunovodstvu („Sl. glasnik RS“, br. 73/19);  

 Zakon o slobodnom pristupu informacijama od javnog znaĉaja (''Sl. glasnik RS' br. 120/2004, 

54/2007, 104/2009 i 36/2010);  

 Uputstvo za izradu i objavljivanje informatora o radu drţavnih organa („Sl. glasnik RS“, br. 

68/2010);  

 Uredba o visini naknade nuţnih troškova za izdavanje kopije dokumenta na kojima se nalaze 

informacije od javnog znaĉaja („Sl. glasnik RS“, br. 8/2006);  

 Zakon o zaštiti podataka o liĉnosti ("Sl. glasnik RS", br. 87/2018);  

 Zakon o tajnosti podataka („Sl. glasnik RS”, br. 104/2009);  
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 Zakon o javnom informisanju i medijima ("Sl. glasnik RS'', br. 83/2014, 58/2015 i 12/2016);  

 Zakon o javnom tuţilaštvu („Sl. glasnik RS“, br. 116/08, 104/09, 101/2010, 78/2011, 

101/2011, 38/2012, 121/2012, 101/2013, 111/2014, 117/2014, 106/2015 i 63/2016-odluka 

Us);  

 Zakon o  pravobranilaštvu („Sl. glasnik RS, br. 55/2014);  

 Zakon o advokaturi („Sl. glasnik RS“, br. 31/2011 i 24/2012-odluka US);  

 Tarifa o nagradama i naknadama troškova za rad advokata („Sl. glasnik RS, br.121/12);  

 Pravilnik o visini nagrade za rad advokata odbrane po sluţbenoj duţnosti („Sl. glasnik RS, br. 

23/2014);  

 Zakonik o kriviĉnom postupku („Sl. glasnik RS“, br. 72/2011, 101/2011, 121/2012, 32/2013, 

45/2013, 55/2014 i  35/2019);  

 Kriviĉni zakonik („Sl. glasnik RS“, br. 85/05, 88/05, 107/05, 72/09, 111/09, 121/2012, 

104/2013, 108/2014, 94/2016 i  35/2019); 

 Zakon o spreĉavanju nasilja i nedoliĉnog ponašanja na sportskim priredbama ("Sl. glasnik 

RS'', br. 67/03, 101/05, 90/07, 72/09, 111/2009, 104/2013 i 87/2018);  

 Zakon o speĉavanju nasilja u porodici („Sl. glasnik RS“, br. 94/2016) 

 Zakon o maloletnim uĉiniocima kriviĉnih dela i kriviĉnopravnoj zaštiti maloletnih lica("Sl. 

glasnik RS'', br. 85/2005);  

 Zakon o sluţbenoj upotrebi jezika i pisma („Sl. glasnik RS“, br. 45/1991, 53/1993, 67/1993, 

48/1994, 101/2005, 30/2010, 47/2018, 48/2018 (ispravka)) 

 Zakon o spreĉavanju pranja novca i finansiranju terorozma („Sl. glasnik RS, br. 113/2017);  

 Zakon o rehabilitaciji („Sl. glasnik RS, br. 92/2011);  

 Zakon o oduzimanju imovine proistekle iz kriviĉnog dela („Sl. glasnik RS, br. 32/2013, 

94/2016 i 35/2019);  

 Zakon o meĊunarodnoj pravnoj pomoći u kriviĉnim stvarima („Sl. glasnik RS, br. 20/2009); 

 Zakon o vanparniĉnom postupku („Sl. glasnik RS, br. 46/1995, 18/2005, 85/2012, 45/2013, 

55/2014, 6/2015, 106/2015); 

 Zakon o parniĉnom postupku („Sl. glasnik RS, br. 72/2011, 49/2013, 74/2013, 55/2014 i  

87/2018); 

 Zakon o izvršenju i obezbeĊenju („Sl. glasnik RS“, br, 106/15, 106/16, 113/17 i 54/2019); 

 Zakon o prometu nepokretnosti („Sl. glasnik RS“, br. 93/2014, 121/2014 i 6/2015); 

 Zakon o osnovama svojinskopravnih odnosa ("Sluţbeni list SFRJ", br. 6/1980, 36/1990, 

"Sluţbeni list SRJ", br. 29/1996, "Sluţbeni glasnik RS", br. 115/2005) 

 Zakon o obligacionim odnosima (“Sl. list SFRJ”, br. 29/1978, 39/1985, 45/1989, 57/1989, “Sl. 

list SRJ”, br. 31/93, (Uredba - za vreme ratnog stanja: 22/99, 23/99, 35/99, 44/99) 

 Zakon o nasleĊivanju („Sl. glasnik RS, br. 46/1995, 101/2003 i 6/2015); 
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 Zakon o rešavanju sukoba zakona sa propisima drugih zemalja („Sl. glasnik RS“, br. 

46/2006);  

 Zakon o zaštiti prava na suĊenje u razumnom roku („Sl. glasnik RS“, br. 40/2015); 

 Zakon o pravosudnoj akademiji („Sl. glasnik RS“, br. 104/2009, 32/2014, 106/2015);  

 Zakon o posredovanju u rešavnju sporova („Sl. glasnik RS, br. 55/2014);  

 Zakon o upravnim sporovima ("Sl. glasnik RS'', br. 111/2009);  

 Zakon o profesionalnoj rehabilitaciji i zapošljavanju osoba sa invaliditetom („Sl. glasnik RS“, 

br. 36/09 i 32/2013); 

 Zakon o planiranju i izgradnji  („Sl. glasnik RS“, br. 72/2009, 81/2009, 64/2010, 24/2011, 

121/2012, 42/2013, 50/2013, 98/2013, 132/2014, 145/2014, 83/2018 i 31/2019);  

 Zakon o bezbednosti saobraćaja na putevima ("Sl. glasnik RS'', br. 41/2009, 53/2010, 

101/2011, 32/2013, 55/2014, 96/2015, 9/2016, 24/2018, 41/2018, 41/2018-dr.zakon, 87/2018 i 

23/2019);  

 Porodiĉni zakon ("Sl. glasnik RS'', br. 18/2005, 72/2011-dr.zakon i 6/2015);  

 Zakon o autorskom i srodnim pravima ("Sl. glasnik RS'', br. 104/2009, 99/2011,119/2012 i 

29/2016);  

 Zakon o patentima ("Sl. glasnik RS'', br. 99/2011,113/2017, 95/2018 i  66/2019); 

 Zakon o ţigovima ("Sl. glasnik RS'', br. 104/2009, 10/2013 i 44/2018-dr.zakon);  

 Zakon o deviznom poslovanju ("Sl. glasnik RS'', br. 62/2006, 31/2011, 119/2012, 139/2014 i 

30/2018);  

 Zakon o hipoteci ("Sl. glasnik RS'', br, 115/2005, 60/2015, 63/2015 i 83/2015);  

 Zakon o stanovanju i odrţavanju zgrada ("Sl. glasnik RS'', br. 104/16);  

 Zakon o policiji ("Sl. glasnik RS'', br. 6/2016,024/2018, i 87/2018);  

 Evropska konvencija za zaštitu ljudskih prava i osnovnih sloboda (“Sl. list SCG” - 

MeĊunarodni ugovori, br. 9/2003, 5/2005, 7/2005, "Sl. glasnik RS - MeĊunarodni ugovori", 

br. 12/2010, 10/2015)... 
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9. USLUGE KOJE ORGAN PRUŢA ZAINTERESOVANIM LICIMA 
 

 

9.1. INFORMACIJE O PREDMETIMA 

 

U skladu sa odredbama ĉl. 98 Sudskog poslovnika, stranke mogu, da pregledaju, 

fotokopiraju i prepisuju spise kod kojih je postupak u toku u svako vreme, osim tri dana pre 

zakazanog roĉišta, ukoliko bi se time ometala priprema suĊenja. Zahtev za pregledanje, 

fotokopiranje i prepisivanje spisa, odnosno umnoţavanje podnosi se na obrascima propisanim 

Sudskim poslovnikom. Obaveštenje o mestu i vremenu pregledanja spisa, biće dostavljeno, 

odnosno saopšteno stranci najkasnije u roku od 24 sata od prijema zahteva, na pogodan naĉin. 

O zahtevu za pregledanje, fotokopiranje i prepisivanje spisa odluĉuje se, u skladu sa 

zakonom.  

Stranke pregledaju i prepisuju spise na za to odreĊenom mestu i pod nadzorom 

sudskog osoblja u pisarnici, a mogu zahtevati fotokopiranje celog spisa, pojedinih delova 

spisa ili pojedinih pismenih dokaza (fotografisanje, snimanje, elektronski oblik i sl.). Stranke 

mogu da pregledaju spise u elektronskom obliku ukoliko za to postoje tehniĉki uslovi.  

Ostalim licima koja imaju opravdan interes da pregledaju, fotokopiraju i prepisuju 

pojedini spis dozvola se daje, u skladu sa zakonom.  

Po pravnosnaţnom okonĉanju postupka dozvolu za pregledanje spisa daje predsednik. 

Nacrti neotpravljenih odluka, sluţbene beleške sudije i dokazi u vezi sa kojima je 

iskljuĉena javnost, pre pregledanja se izdvojaju iz spisa. 

Stranke i drugi uĉesnici u postupku mogu se informisati o predmetima na šalteru 

pisarnice ovog suda, koja se nalazi na drugom spratu sudske zgrade i to svakim radnim danom 

od 08,00 do 13,00 ĉasova, kao i na info pultu suda na prizemlju sudske zgrade i to svakim 

radnim danom od 08,00 do 15,00 ĉasova, dok se razgledanje spisa predmeta vrši u pisarnici 

suda svakim radnim danom od 08,00 do 12,00 ĉasova.  

Informacije koje stranke i drugi uĉesnici u postupku mogu dobiti odnose se na: 

1. broj predmeta pod kojim je zaveden inicijalni akt; 

2. liĉnom imenu sudije koji je zaduţen predmetom; 

3. kretanju predmeta; 

4. fazi postupka u kojoj se predmet nalazi, posebno da li je zakazano pripremno roĉište,  

glavni pretres, javna sednica i glavna rasprava. 

Kratka obaveštenja o predmetima strankama i drugim uĉesnicima u postupku mogu se dati i 

telefonskim putem pozivom na broj 024/554-111, lokal 2107. 
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10. POSTUPAK RADI PRUŢANJA USLUGE 

 

 

Viši sud u Subotici kao nosilac sudske vlasti u Republici Srbiji, u svojoj arhivi ĉuva 

originalnu dokumentaciju nastalu u radu suda i to: sudske odluke, zapisnike sa sednica 

odeljenja, uputstva, pravilnike, razliĉite vrste evidencija o sudijama i zaposlenima (npr. 

evidencija o prisutnosti na radu, evidencija o licima koja se prijavljuju na konkurs za popunu 

radnih mesta…), kadrovski plan i dr. 

Na osnovu odredbi Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znaĉaja 

informacije i dokumenti kojima raspolaţe Viši sud u Subotici, a koji su nastali u radu ili u 

vezi sa radom ovog suda, dostupni su svakome radi ostvarenja i zaštite interesa javnosti da 

zna. 

Na internet stranici Višeg suda u Subotici su dostupni: tekstovi uputstava i pravilnika 

koja je izdao predsednik suda, godišnji rasporedi poslova suda, programi rešavanja starih 

predmeta, izveštaji o radu suda, podaci o naĉinu na koji je moguće prisustvovati suĊenjima, 

kao i obrasci koji su znaĉajni za brţu dostupnost suda graĊanima.  

 

10.1. PRITUŢBE GRAĐANA NA RAD SUDA 

 

Pravo na podnošenje prituţbe na rad suda, kao i postupanje suda po podnetim 

prituţbama, regulisano je odredbama Zakona o ureĊenju sudova i odredbama Sudskog 

poslovnika. 

Stranka ili drugi uĉesnik u sudskom postupku imaju pravo pismenog obraćanja 

predsedniku Višeg suda u Subotici i to putem prituţbe na rad suda, kada smartaju da se 

postupak odugovlaĉi, da je nepravilan ili da postoji bilo kakav uticaj na njegov tok, odnosno 

ishod. 

Predmet prituţbe ne moţe biti sam tok postupka pred sudom ili pravni stav koji 

postupajući sudija ili sudeće veće zauzimaju u svojoj odluci, s obzirom na to da navedeno 

moţe razmatrati jedino neposredno viši sud po eventaulno izjavljenom pravnom leku.   

Prituţbe na rad suda podnose se u pisanom obliku predsedniku Višeg suda u Subotici i 

to putem pošte, ili na prijemnom šalteru suda u okviru Info pulta koji se nalaze u prizemlju 

sudske zgrade.  

U prituţbi se mora navesti broj predmeta na koji se prituţba odnosi, ukoliko lice koje 

podnosi prituţbu ima saznanja o tome, ili podatak o strankama u postupku, kao i ime 

postupajućeg sudije koji u tom predmetu postupa, zatim se navodi razlog zbog ĉega se 

prituţba podnosi i prituţba mora da sadrţi ime i prezime podnosioca i njegovu adresu. 
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Predsednik suda razmatra prituţbe stranaka i drugih uĉesnika u sudskom postupku 

koji smatraju da se postupak odugovlaĉi, da je nepravilan ili da postoji bilo kakav uticaj na 

njegov tok, odnosno ishod i preduzima odgovarajuće mere, u skladu sa zakonom. 

Predsednik suda je duţan da o osnovanosti prituţbe i preduzetim merama pisano 

obavesti podnosioca prituţbe i predsednika neposredno višeg suda, u konkretnom sluĉaju 

predsednika Apelacionog suda u Novom Sadu, u roku od 15 dana od prijema prituţbe. 

Predsedniku Višeg suda u Subotici mogu se podneti i prituţbe na rad Osnovnog suda u 

Subotici i Osnovnog suda u Senti.  

 

10.2. PRIJEM STRANAKA 

 

U Višem sudu u Subotici, u skladu sa godišnjim rasporedom poslova, za prijem 

stranaka zaduţeni su Predsednik suda i sekretar suda. 

Prijem stranaka u Višem sudu u Subotici, vrši se svakog ĉetvrtka u mesecu, u periodu 

od 09,00 do 12,00 ĉasova. 

Razgovor mogu obaviti samo stranke u postupku, njihovi punomoćnici i zakonski 

zastupnici. 

Prilikom zakazivanja razgovora neophodno je da stranka zna broj predmeta pod kojim 

se vodi odreĊeni postupak, a kako bi se predmet mogao izneti predsedniku ili sekretaru suda, 

radi upoznavanja. Prilikom prijema stranka je duţna da sa sobom ponese liĉni dokument na 

osnovu kojeg će se utvrditi identitet stranke.  

 

10.3. PRAVNA POMOĆ 

 

Sudskim poslovnikom propisano je da je svaki sud duţan da van sudskog postupka, na 

mestima posebno odreĊenim i vidno oznaĉenim u zgradi suda (info pult), graĊanima bez 

obzira na imovno stanje pruţi opšte pravne informacije i poĉetan pravni savet (o pravnom 

statusu osobe, o mogućnostima postizanja mirnog rešavanja spora, informacije koje se odnose 

na sam postupak pred sudom i pojedine faze postupka, o nadleţnosti suda, pojedinim 

pravilima postupka, troškovima postupka, naĉinu i mestu izvršenja odluke, o mogućnosti 

ostvarivanja prava na besplatnu pravnu pomoć, informacije o registru pruţalaca besplatne 

pravne pomoći, registru posrednika za rešavanje sporova, kao i o pravu na obaveznu 

odbranu).  

Pravnu pomoć mogu pruţati sudijski pomoćnici i drugo sudsko osoblje, u sudu u 

skladu sa poslovima koje obavljaju.  

OdreĊene informacije se mogu objavljivati štampanjem, javnim objavljivanjem ili 

uruĉivanjem pisanog teksta u zgradi suda ili u sredstvima javnog informisanja (internet 

stranica ili na drugi pogodan naĉin).  
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U odreĊenom sudskom postupku pouku o pravima koja im pripadaju stranke dobijaju 

od sudije koji upravlja postupkom. 

Prema Zakonu o parniĉnom postupku sud će stranku koja nema punomoćnika i koja se 

iz neznanja ne koristi svojim procesnim pravima koja joj pripadaju po zakonu pouĉiti koje 

parniĉne radnje moţe preduzeti.  

TakoĊe, Zakonikom o kriviĉnom postupku propisana je duţnost suda i drţavnih 

organa koji uĉestvuju u postupku da okrivljenog ili drugo lice koje uĉestvuje u postupku a iz 

neznanja bi moglo da propusti neku radnju u postupku, ili da zbog toga ne koristi svoja prava, 

pouĉe o pravima koja mu po tom zakoniku pripadaju i o posledicama propuštanja radnje.  

U skladu sa Sudskim poslovnikom:  

 u graĊanskom postupku, sud moţe dostaviti pisano obaveštenje koje sadrţi: pouku o 

pravu na osloboĊenje od plaćanja troškova postupka, pravu na besplatnu pravnu 

pomoć i besplatno zastupanje, pravu na besplatnog tumaĉa, medijaciju i sliĉno. Ovo 

obaveštenje se moţe dostaviti uz poziv za pripremno ili prvo roĉište za glavnu 

raspravu, kao i u postupku prethodnog ispitivanja tuţbe, ukoliko sud proceni da je to 

potrebno;  

 u kriviĉnom postupku, sud moţe dostaviti pisano obaveštenje osumnjiĉenom odnosno 

okrivljenom, pre prvog saslušanja kojim ga obaveštava o njegovim pravima prilikom 

saslušanja (pravu na odbranu, branioca, odnosno postavljenje obaveznog branioca, da 

u postupku koristi jezik koji razume, prevodioca i tumaĉa, poverljiv razgovor pre 

saslušanja);  

 Drugu vrstu pravne pomoći, koja ne predstavlja opštu pravnu informaciju i poĉetni 

pravni savet (sastavljanje tuţbi i drugih podnesaka, zastupanje pred sudom) pruţaju 

advokati, odnosno sluţbe pravne pomoći koje se osnivaju u jedinicama lokalne 

samouprave, u skladu sa zakonom. 

 

 

11. PREGLED PODATAKA O PRUŢENIM USLUGAMA 

 

 

 U periodu od 01.01.2018. godine do 31.12.2018. godine, ovaj sud imao ukupno u radu 

17 predmeta po prituţbama stranaka. Struktura podnetih prituţbi je sledeća, na rad: 

 

1. Višeg suda u Subotici: 6 (šest) neosnovanih prituţbi  i 1 (jedna) odbaĉena prituţba, 

2. Osnovnog suda u Subotici: 6 (šest) neosnovanih prituţbi   

3. Osnovnog suda u Senti: 2 (dve) neosnovane prituţbe i 2 (dve) odbaĉene prituţbe. 
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 Dakle, od ukupno 17 predmeta po prituţbama koje je ovaj sud imao u radu tokom 

2018. godine, 14 prituţbi je bilo neosnovano, dok su 3 prituţbe odbaĉene zbog zloupotrebe 

prava na prituţbu. 

 

 

12. PODACI O PRIHODIMA I RASHODIMA 

 

 

Finansijska sredstva za rad Višeg suda u Subotici obezbeĊuju se u budţetu Republike 

Srbije na nivou Višeg suda. Shodno Zakonu o budţetu RS („Sluţbeni glasnik“ RS 107/09). 

Organizacija i naĉin rada Raĉunovodstva Višeg suda u Subotici je bliţe regulisana 

Pravilnikom o budţetskom raĉunovodstvu Višeg suda u Subotici i Pravilnikom o strategiji 

upravljanja rizicima. 

 

Finansijska sredstva za rad Višeg suda u Subotici obezbeĊuju se u budţetu Republike 

Srbije na nivou Višeg suda. Shodno Zakonu o budţetu RS („Sluţbeni glasnik„ RS 113/2017), 

organizacija i naĉin rada Raĉunovodstva Višeg suda u Subotici bliţe su regulisana 

Pravilnikom o budţetskom raĉunovodstvu našeg suda. 

   

Viši sud u Subotici spada u indirektne korisnike budţetskih sredstava, a dobija prihode 

iz budţeta u vidu aproprijacija rata za materijalne troškove na osnovu naših meseĉnih zahteva 

za transfer sredstava prema predlozima za plan budţeta napravljenim tokom 2017. za 2018. 

godinu, kako prema Ministarstvu pravde RS tako i prema Visokom savetu sudstva.  

 

Napominjemo da naš sud, kao i svi ostali sudovi i tuţilaštva od 01.01.2016. godine 

nisu više u platnom prometu, već ulaze direktno u Sistem izvršenja budţeta, tzv. Fmis 

program, a od 01.01.2018. godine plaćanja se vrše iz programa ISIB, (Informacioni sistem 

izvršenja budţeta), trošeći sa unapred uĉitanih aproprijacija, a po odobrenim kvotama 

meseĉno. U principu, prihode dobijamo od dva direktna budţetska korisnika:  

 

1) Ministarstva pravde Rep. Srbije: za plate zaposlenih sluţbenika i nameštenika, 

naknade za radnike, sredstva za odrţavanje zgrade i opreme i sredstva za nabavku 

opreme, kao i od  

 

2) Visokog saveta sudstva: za plate i naknade izabranih lica i za sve ostale troškove 

neophodne za poslovanje suda.  

 

 

Sva sredstva, bez obzira od kojeg direktnog budţetskog korisnika dobijamo iz tri 

izvora: 

-  izvor 01 (prihodi iz budţeta); 

-  izvor 04 (ostali prihodi, tj. od taksi u našem sluĉaju) i 

-  izvor 13 (preneseni prihodi iz prethodne godine). 
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12.1. PREGLED RASHODA ZA ZAPOSLENE 

 

 

 12.1.1. IZVEŠTAJ BUDŢETA ZA PERIOD 

OD 01. JANUARA – 31. DECEMBRA 2018. GODINE 

 

Pregled rashoda za zaposlene ukupno 

Ekonomska 

klasifikacija 
Opis 

Sredstva iz 

budţeta 

Sopstveni 

prihodi 
Ukupno 

411 Plate, dodaci, 

naknade 

40.261.292,76 5.090.669,68 45.351.962,44 

412 Soc. doprinosi na 

teret         

poslodavca 

7.206.770,98 911.229,88 8.118.000,86 

413 Naknade u naturi 

(mes. markice) 

- 482.557,84 482.557,84 

414 Soc. davanja 

zaposlenima 

- 3.009.281,23 3.009.281,23 

415 Naknada trošk. za 

zaposlene -        

prevoz. troškovi           

358.530,63 1.263.806,99 1.622.337,62 

416 Nagrade 

zaposlenima 

165.562,11 195.604,17 361.166,28 

Objašnjenje ekonomskih klasifikacija: 

 
411 - plate, dodaci i naknade zaposlenima 
 

412 - socijalni doprinosi na teret poslodavca 
 

413 - naknade u naturi – prevoz na posao i s posla (markica) i pokloni za decu zaposlenih (novogodišnji 

paketići) 
 

414 - socijalna davanja zaposlenima – stimulacija zaposlenima koja ima vid materijalne pomoći zaposlenima po 

odluci Vlade RS, pomoć u sluĉaju smrti i pomoć u medicinskom leĉenju zaposlenog ili ĉlana uţe porodice. 
 

415 - naknade troškova za zaposlene – naknade troškova za prevoz na posao i s posla 

 

Napomena: Gore navedena sredstva su odobrena Zakonom o budţetu za 2018. godinu, 

(„Sluţbeni glasnik „ RS 113/2017), i dodeljena su nam putem aproprijacija od naših direktnih 

budţetskih korisnika Visokog saveta sudstva i Ministarstva pravde Republike Srbije u iznosima koji 

su nam potrebni, po našim zahtevima, tako da pregled rashoda istovremeno znaĉi i da su to odobrena 

sredstva, te sud ne moţe dati obraĉun ostvarenja u procentima. 
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12.2. IZVEŠTAJ BUDŢETA ZA PERIOD 

OD 01. JANUARA – 31. DECEMBRA 2018. GODINE 

 

 

Tokom 2018. godine Višem sudu u Subotici odobreno je ukupno 104.546.315,23 

dinara iz budţeta koja su namenski potrošena tokom godine, a prihodi razvrstani po osnovnim 

izvorima izgledaju ovako: 

 

Dobijeno od VSS: 

Iz budţeta (izvor 01): 58.706.943,14 din. 

Iz taksi (izvor 04):     6.005.899,56 din. 

 

Dobijeno od Ministarstva pravde: 

Iz budţeta (izvor 01): 34.886.222,30 din. 

Iz taksi (izvor 04):    3.413.820,37 din. 

Prenesni prih.iz preth.godine (izvor 13): 1.533.429,86 din. 

 

 

 

12.3. PREGLED BUDŢETA ZA TEKUĆE IZDATKE ZA SVA EKONOMSKE 

KLASIFIKACIJE NA TREĆEM NIVOU PO IZVORIMA 

 

 

PREGLED - odobren i ostvaren budţet u 2018. godini 
 

Tabela 1.   Sredstva dobijena od VSS  -  Izvor 01 

ekon 
klas. 

  

 Opis Odobrena  sredstva Ostvarena sredstva Neostvarena sredstva 

1 2 3 4 (2-3) 

411 Plate i dodaci 11.878.230,61 11.878.230,61 0,00 

412 Socijalni doprinosi 2.126.203,01 2.126.203,01 0,00 

413 Naknade u naturi 0,00 0,00 0,00 

414 Socijalna davanja 0,00 0,00 0,00 

415 Naknade zaposlenih 358.530,63 358.530,63 0,00 

416 Jubilarne nagrade sudija 165.562,11 165.562,11 0,00 

421 Stalni troškovi 10.792.730,86 10.792.730,86 0,00 

422 Troškovi putovanja 149.245,01 149.245,01 0,00 

423 Ugovorne usl.-sud.post. 28.037.868,38 28.037.868,38 0,00 

424 Specijalizovane usluge     0,00 

425 Tekuće popravke     0,00 

426 Materijal 1.836.386,60 1.836.386,60 0,00 

482 Registracija vozila   78.691,00 78.691,00   

483 Prinudna naplata sa računa 3.283.494,93 3.283.494,93 0,00 

  ukupno: 58.706.943,14 58.706.943,14 0,00 

511 Zgrade i građ. objekti 0,00     

512 Oprema 0,00     

  
  

ukupno: 0,00 0,00 0,00 

Sve ukupno: 58.706.943,14 58.706.943,14 0,00 
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Tabela 2.     Sredstva iz sudskih taksi dobijena od VSS-a u 2018.  -  Izvor 04 

ekon 
klas. 

  

  Odobrena  sredstva Ostvarena sredstva Neostvarena sredstva 

1 2 3 4 (2-3) 

411 Plate i dodaci 5.090.669,68 5.090.669,68 0,00 

412 Socijalni doprinosi 911.229,88 911.229,88 0,00 

413 Naknade u naturi 4.000,00 4.000,00 0,00 

414 Socijalna davanja 0,00 0,00 0,00 

415 Naknade zaposlenih 0,00 0,00 0,00 

416 Stimulacije 0,00 0,00 0,00 

421 Stalni troškovi 0,00 0,00 0,00 

422 Troškovi putovanja 0,00 0,00 0,00 

423 Ugovorne usl. 0,00 0,00 0,00 

424 
Specijalizovane 
usluge 0,00 0,00 0,00 

425 Tekuće popravke 0,00 0,00 0,00 

426 Materijal 0,00 0,00 0,00 

482 Porezi i takse     0,00 

  ukupno: 6.005.899,56 6.005.899,56 0,00 

511 Zgrade i građ. objekti 0,00 0,00   

512 Oprema 0,00     

  
  

ukupno: 0,00 0,00 0,00 

Sve ukupno: 6.005.899,56 6.005.899,56 0,00 

 

Tabela 1.         Sredstva dobijena od Ministarstva Pravde  -  Izvor 01 

ekon 
klas. 

  

  Odobrena  sredstva Ostvarena sredstva Neostvarena sredstva 

1 2 3 4 (2-3) 

411 Plate i dodaci 28.383.062,15 28.383.062,15 0,00 

412 Socijalni doprinosi 5.080.567,97 5.080.567,97 0,00 

413 Naknade u naturi 0,00 0,00 0,00 

414 
Mat. pomoći zapos-
STIMUL. 0,00 0,00 0,00 

415 Naknade zaposlenih 0,00 0,00 0,00 

416 Jubilarne nagrade 0,00 0,00 0,00 

421 Stalni troškovi     0,00 

422 Troškovi putovanja 0,00 0,00 0,00 

423 Ugovorne usl.-sud.post. 0,00 0,00 0,00 

424 Specijalizovane usluge     0,00 

425 Tekuće popravke 769.752,18 769.752,18 0,00 

426 Materijal 0,00 0,00 0,00 

482 Porezi i takse     0,00 

  ukupno: 34.233.382,30 34.233.382,30 0,00 

511 Zgrade i građ. objekti 0,00 0,00   

512 Oprema 652.840,00 652.840,00   

  
  

ukupno: 652.840,00 652.840,00 0,00 

sve ukupno: 34.886.222,30 34.886.222,30 0,00 
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Tabela 2.  Sredstva iz sudskih taksi dobijena od Min. Pravde u 2018. - Izvor 04 i 13 

ekon 
klas. 

  

  Odobrena  sredstva Ostvarena sredstva Neostvarena sredstva 

1 2 3 4 (2-3) 

411 Plate i dodaci 0,00 0,00 0,00 

412 Socijalni doprinosi 0,00 0,00 0,00 

413 Naknade u naturi 478.557,84 478.557,84 0,00 

414 Mat. pom.zaposl-STIMUL. 3.009.281,23 3.009.281,23 0,00 

415 Naknade zaposlenih 1.263.806,99 1.263.806,99 0,00 

416 Jubilarne nagr. 195.604,17 195.604,17 0,00 

421 Stalni troškovi 0,00 0,00 0,00 

422 Troškovi putovanja 0,00 0,00 0,00 

423 Ugovorne usl.-sud.post. 0,00 0,00 0,00 

424 Specijalizovane usluge 0,00 0,00 0,00 

425 Tekuće popravke 0,00 0,00 0,00 

426 
Materijal- šivenje 
unif.straža 0,00 0,00 0,00 

485 Nakn.za neiskor. G.O. 0,00 0,00 0,00 

  ukupno: 4.947.250,23 4.947.250,23 0,00 

511 Zgrade i građ. objekti 0,00 0,00   

512 Oprema 0,00 0,00   

  
  

ukupno: 0,00 0,00 0,00 

sve ukupno: 4.947.250,23 4.947.250,23 0,00 

 

Objašnjenje ostalih ekonomskih klasifikacija: 

 

 
421 – stalni troškovi – troškovi platnog prometa (bankarska provizija), troškovi elektriĉne energija, toplotne 

neergija, komunalni troškovi, troškovi telefona i poštanski troškovi; 
 

422 – troškovi putovanja – troškovi sluţbenih putovanja u zemlji i inostranstvu (prevoz, smeštaj i dnevnice) 
 

423 – usluge po ugovoru – troškovi sudskih tumaĉa, veštaka, advokata, porotnika svedoka, sprovoĊenja 

osuĊenih lica, kao i kompjuterski troškovi i troškovi obrazovanja zaposlenih; 
 

425 – tekuće popravke i odrţavanja – odrţavanje zgrade i opreme; 
 

426 – materijal – troškovi za kancelarijski materijal, obrasce, potrošni materijal za odrţavanje, struĉna literatura, 

materijal za saobraćaj (gorivo), troškovi za sitan inventar; 
 

511 – zgrade i graĊevinski objekti – Viši sud u Subotici pod ovim nazivom funkcioniše od 01.01.2010. godine i 

nalazi se u zgradi suda u Subotici, ulica Senćanski put 1, zajedno sa još ĉetiri pravna lica: Osnovnim sudom, 

Privrednim sudom, Višim javnim tuţilaštvom i Osnovnim javnim tuţilaštvom u Subotici, te kao domaćin zgrade 

po Sudskom poslovniku ima troškove za kapitalno odrţavanje zgrade; 
 

512 – mašine i oprema – kupovina administrativne i kancelarijske opreme za nesmetan rad suda – raĉunarska 

oprema, nameštaj i sliĉno; 

 

12.4. UKUPNO NAPLAĆENE TAKSE TOKOM 2018. GODINE 

 

Sa našeg evidentnog raĉuna za takse: 840-29606845-68 preneseno je ukupno 

12.967.272,43 dinara u korist REPUBLIĈKE SUDSKE TAKSE BEOGRAD, prema 

izvodima evidentnog raĉuna za takse. 



__________________________________________________________________________________________ 

Информатор о раду Вишег суда у Суботици, ажуриран новембра 2019. године   60  

 

 

          2017. godina             2018. godina 

Grafikon naplaćenih taksi u 2017. i 2018. godini 

 

 

13. PODACI O JAVNIM NABAVKAMA 

 

13.1. ZAKLJUĈENI UGOVORI NA OSNOVU ZAKONA  

O JAVNIM NABAVKAMA 

 

 

U 2018. godini naš sud je imao jednu javnu nabavku male vrednosti: 

1. Javna nabavka male vrednosti br. 01/2018 

Maksimalna vrednost ugovora sa PDV-om iznosi 1.020.000,00 dinara. 

Ostale nabavke su bile ispod limita odreĊenog za javne nabavke male vrednosti i 

obavljale su se po principu porudţbenice. Napominjemo da mi imamo samo javne nabavke 

male vrednosti. 

 

14. PODACI O DRŢAVNOJ POMOĆI 

 

Na osnovu ĉlana 23. Zakona o drţavnoj upravi (“Sluţbeni glasnik RS”  79/2005, 

101/2007, 95/2010, 99/2014, 30/2018 (drugi zakon), 47/2018), i ĉl. 42. Posebnog kolektivnog 
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ugovora za drţavne organe, (“Sl. Glasnik RS” br. 25/15, 50/15) ministar pravde je doneo 

rešenje o visini davanja na ime materijalnog poloţaja radnika i uslova rada zaposlenih u 

pravosuĊu broj 401-00-62/2018-30 od 11.01.2018. godine na osnovu koga će se isplaćivati 

novĉana pomoć u visini od 5.500,00 dinara sa pripadajućim porezom za period januar-

decembar 2018. godine. 

 

 

15. PODACI O ISPLAĆENIM PLATAMA, ZARADAMA  

I DRUGIM PRIMANJIMA 
 

 

Pregled proseĉnih neto plata sudija i zaposlenih bez minulog rada za sve kategorije za 

2018. godinu: 

Predsednik suda 120.611,50 

Zamenik predsednika suda 114.972,52 

Sudija 109.646,82 

Sekretar 87.896,37 

Viši sudijski saradnik 68.934,45 

Savetnik 60.836,14 

Saradnik 49.972,54 

Referent 30.615,59 

Nameštenik IV vrste 29.627,99 

 

Pravo na platu predsednika suda i sudija, kao i naĉin njene visine, ureĊeni su Zakonom 

o sudijama, dok su zarade zaposlenih u sudovima regulisane Zakonom o platama drţavnih 

sluţbenika i nameštenika. 

Napomena: Dali smo pregled proseĉnih neto plata bez minulog rada, a za sudijske 

saradnike, saradnike, savetnike i referente naveli smo prosek onih radnika kojih najviše 

imamo u odreĊenom platnom razredu, jer sluţbeniĉka radna mesta su razvrstana po grupama i 

platnim razredima, tako da na primer, nemaju svi referenti iste plate, ovde je prikazan prosek. 

U nameštenike IV vrste se ubrajaju daktilografi koji imaju trogodišnje srednje škole, sudski 

straţari, kurir-dostavljaĉ, telefonista, vozaĉ i domar. 

Podaci o platama, zaradama i drugim primanjima, kao i imovini funkcionera – sudija 

Višeg suda u Subotici upisani su u Registar imovine i prihoda funkcionera koji vodi Agencija 

za borbu protiv korupcije i koji je dostupan na sajtu Agencije. 
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16. PODACI O SREDSTVIMA RADA 

 

16.1. RAĈUNARSKA OPREMA KOJOM RASPOLAŢE  

VIŠI SUD U SUBOTICI NA DAN 31.12.2018. GODINE: 

 

Ukupno 47 raĉunara (radnih stanica), 5 laptop raĉunara, 2 servera, 44 štampaĉa i 6 

skenera. 

 

16.2. PUTNIĈKA VOZILA VIŠEG SUDA U SUBOTICI 

 

Viši sud u Subotici raspolaţe sledećim putniĉkim vozilima: 

  -     Škoda Octavia, 2003. godište, jedno vozilo i 

 -    Daewoo Leganza, 1998. godište, jedno vozilo. 

  

 Vozila se koriste za prevoz pri obilasku sudskih jedinica Osnovnog suda u Subotici, za 

sluţbena putovanja, za savetovanja i sastanke, kao i za svakodnevne potrebe suda. 

          Navedena vozila su bila u upotrebi pre stupanja na snagu Uredbe o naĉinu korišćenja 

sluţbenih vozila („Sl. Glasnik RS“ br. 49/2014) i oba vozila su odobrena zakljuĉkom 

Komisije za odobravanje upotrebe sluţbenih vozila 52 Broj: 404-4383/2014. 

 

 

17. ĈUVANJE NOSAĈA INFORMACIJA 

 

 

U Višem sudu u Subotici nosaĉi informacije su: 

 predmeti, koji se ĉuvaju u sudskoj pisarnici; 

 arhivirani predmeti, koji se ĉuvaju u arhivi suda; 

 izveštaji o radu suda, koji se ĉuvaju u arhivi suda;  

 evidencija o imenima zaposlenih, koja se ĉuva u kadrovskoj sluţbi suda; 

 elektronska baza podataka, koja se ĉuva u sluţbi za informatiĉke poslove suda; 

 internet prezentacija suda www.su.vi.sud.rs. 

https://su.vi.sud.rs/
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Dokumentacija, odnosno nosaĉi informacija se ĉuvaju uz primenu odgovarajućih mera zaštite. 

 

 

18. VRSTE INFORMACIJA U POSEDU 

 

18.1. VRSTE INFORMACIJA KOJE SU OBJAVLJENE  

NA INTERNET STRANICI 

 

 Podaci o unutrašnjem ureĊenju Višeg suda u Subotici  

 Statistiĉki izveštaji o radu Višeg suda u Subotici;  

 Kontakti;  

 Akti doneti od strane Višeg suda u Subotici;  

 Postupak ostvarenja prava na pristup informacijama od javnog znaĉaja;  

 Informator o radu;  

 Informacije i obrazac u vezi sa primenom Zakona o slobodnom pristupu 

informacijama od javnog znaĉaja; 

 

18.2. DRUGE INFORMACIJE U POSEDU VIŠEG SUDA U SUBOTICI  

KOJE NISU OBJAVLJENE NA INTERNET STRANICI 

 

 Informacije u vezi sa predmetima u kojima su postupci u toku pred sudom;   

 Informacije u vezi sa arhiviranim predmetima  

 Informacije u vezi sa podnetim prituţbama na rad sudova i sudija; 

 Dokumenti u vezi sa nadzorom niţestepenih podruĉnih sudova koji potpadaju pod 

jurisdikciju Višeg suda u Subotici;  

 Informacije vezane za rad Višeg suda u Subotici, odobreni budţet i njegovo izvršenje, 

organizaciju, zaposlene i dr;  

 Podaci o sprovedenim postupcima javnih nabavki;  

 Podaci o opremi koju Viši sud u Subotici koristi u svom radu;  

 Podaci o zapošljavanju;  

 Podaci o statusu i radu drţavnih sluţbenika i nameštenika;  
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 Podaci o edukacijama, seminarima, savetovanjima, sastancima; 

 Podaci o saradnji sa drugim institucijama i drugo.  

 

Sve vrste informacija koje su nastale u radu ili u vezi sa radom Višeg suda u Subotici, u 

skladu sa odredbama Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znaĉaja, ovaj 

sud će saopštiti traţiocu informacije, odnosno biće stavljen na uvid dokument koji sadrţi 

traţenu informaciju, ili će se izdati kopiju dokumenta. 

 

 

19. VRSTE INFORMACIJA KOJIMA VIŠI SUD U SUBOTICI 

OMOGUĆAVA PRISTUP 

 

 

U skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama od javnog znaĉaja javnost 

ima pravo na pristup informacijama od javnog znaĉaja kojima raspolaţe sud „radi ostvarenja i 

zaštite interesa javnosti da zna i ostvarenja slobodnog demokratskog poretka i otvorenog 

društva“ (ĉlan 1). 

Prava iz Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znaĉaja pripadaju 

svima pod jednakim uslovima, bez obzira na drţavljanstvo, prebivalište, boravište, odnosno 

sedište, ili liĉno svojstvo kao što je rasa, veroispovest, nacionalna i etniĉka pripadnost, pol i 

sliĉno, (ĉlan 6 Zakona). 

Navedeni Zakon definiše informaciju od javnog znaĉaja kao informaciju kojom 

raspolaţe organ javne vlasti, nastalu u radu ili u vezi sa radom organa javne vlasti,  sadrţanu u 

odreĊenom dokumentu, a odnosi se na sve ono o ĉemu javnost ima opravdan interes da zna 

(ĉlan 2). 

Prema ĉlanu 5 ovog Zakona, sud je obavezan da informaciju od javnog znaĉaja uĉini 

dostupnom, tako što će zainteresovanim licima omogućiti uvid u dokument koji sadrţi 

informaciju od javnog znaĉaja, kao i njegovo kopiranje i slanje kopije dokumenta poštom, 

faksom, elektronskom poštom ili na drugi naĉin, ako postoji takav zahtev.  

Kada omogući pravo na pristup informacijama od javnog znaĉaja Sud štiti liĉne 

podatke, te omogućava uvid samo u one podatke koji preostanu, nakon što se iz dokumenta 

izdvoje informacije koje se štite po tom osnovu, na naĉin predviĊen ĉlanom 12. Zakona (liĉno 

ime, adresa, matiĉni broj, datum roĊenja, broj telefona, nacionalnost, podaci o zdravstvenom 

stanju, socijalnom statusu…). Upravo iz tih razloga ovaj sud je doneo Pravilnik o zameni i 

izostavljanju (pseudonimizaciji i anonimizaciji) podataka u sudskim odlukama, koji je 

dostupan na internet prezentaciji suda www.su.vi.sud.rs . 

 

https://su.vi.sud.rs/
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19.1. ISKLJUĈENJE I OGRANIĈENJE SLOBODNOG PRISTUPA 

INFORMACIJAMA OD JAVNOG ZNAĈAJA 

 

Organ vlasti neće traţiocu omogućiti ostvarivanje prava na pristup informacijama od 

javnog znaĉaja, ako bi time: 

 ugrozio ţivot, zdravlje, sigurnost ili koje drugo vaţno dobro nekog lica;  

 ugrozio, omeo ili oteţao spreĉavanje ili otkrivanje kriviĉnog dela, optuţenje za 

kriviĉno delo, voĊenje pretkriviĉnog postupka, voĊenje sudskog postupka, izvršenje 

presude ili sprovoĊenje kazne, ili koji drugo pravno ureĊeni postupak, ili fer 

postupanje i praviĉno suĊenje;  

 ozbiljno ugrozio odbranu zemlje, nacionalnu ili javnu bezbednost, ili meĊunarodne 

odnose;  

 bitno umanjio sposobnost drţave da upravlja ekonomskim procesima u zemlji, ili 

bitno oteţao ostvarenje opravdanih ekonomskih interesa;  

 uĉinio dostupnim informaciju ili dokument za koji je propisima ili sluţbenim aktom 

zasnovanim na zakonu odreĊeno da se ĉuva kao drţavna, sluţbena, poslovna ili druga 

tajna, odnosno koji je dostupan samo odreĊenom krugu lica, a zbog ĉijeg bi odavanja 

mogle nastupiti teške pravne ili druge posledice po interese zaštićene zakonom koji 

preteţu nad interesom za pristup informaciji;  

 povredio pravo na privatnost, pravo na ugled ili koje drugo pravo lica na koje se 

traţena informacija liĉno odnosi (osim: ako je lice na to pristalo; ako se radi o liĉnosti, 

pojavi ili dogaĊaju od interesa za javnost, a naroĉito ako se radi o nosiocu drţavne i 

politiĉke funkcije i ako je informacija vaţna s obzirom na funkciju koju to lice vrši; 

ako se radi o licu koje je svojim ponašanjem, naroĉito u vezi sa privatnim ţivotom, 

dalo povoda za traţenje informacije).   

 

Organ vlasti, takoĊe, neće udovoljiti zahtevu ako traţilac zloupotrebljava prava na 

pristup informacijama od javnog znaĉaja, naroĉito ako je traţenje nerazumno, ĉesto, kada se 

ponavlja zahtev za istim ili već dobijenim informacijama ili kada se traţi preveliki broj 

informacija. 

TakoĊe, ako se zahtevom traţe informacije iz nekog predmeta koji je u postupku pred 

Apelacionim sudom u Novom Sadu, lice ovlašćeno za postupanje po zahtevu će proceniti da 

li je nuţno uskratiti pristup informaciji privremeno, za vreme trajanja postupka, ako bi to 

moglo ugroziti dalje voĊenje postupka.  

Sud je, kao organ javne vlasti, uvek duţan da uskrati pristup radi zaštite privatnosti 

lica na koja se ti podaci odnose, te je u vezi sa tim bitno napomenuti da je Zakon o slobodnom 

pristupu informacijama od javnog znaĉaja predvideo mogućnost da se pravo na pristup 

informacijama uskrati ukoliko postoji preteţniji interes koji se moţe suprostaviti interesu 

traţioca (javnosti) da zna. 
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20. INFORMACIJE O PODNOŠENJU ZAHTEVA ZA PRISTUP 

INFORMACIJAMA 

 

20.1. Ovlašćeno lice 

 

 Ĉlanom 38 stav 1 Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znaĉaja 

propisano je da će organ vlasti, u konkretnom sluĉaju sud, odrediti jedno ili više sluţbenih 

lica (ovlašćeno lice) za postupanje po zahtevu za slobodan pristup informacijama od javnog 

znaĉaja.  

 Za postupanje po zahtevima za slobodan pristup informacijama od javnog znaĉaja u 

Višem sudu u Suboticiu ovlašćena je Jelena Zelić, sekretar suda. 

 

20.2. Podnošenje zahteva 

 

 Zahtev traţioca informacije od javnog znaĉaja podnosi se sudu u pisanoj formi i treba 

obavezno da sadrţi ime, prezime i adresu traţioca, kao i što precizniji opis traţene 

informacije.  

 Ako zahtev ne sadrţi navedene podatke, odnosno ako nije uredan, ovlašćeno lice suda 

duţno je da pouĉi traţioca kako da te nedostatke otkloni, odnosno da dostavi traţiocu 

uputstvo o dopuni. Ako traţilac u roku od 15 dana od dana prijema uputstva o dopuni ne 

otkloni nedostatke, a nedostaci su takvi da se po zahtevu ne moţe postupati, sud donosi 

zakljuĉak o odbacivanju zahteva kao neurednog. 

 

 

20.3. Odluĉivanje po zahtevu 

 

 Sud je duţan da bez odlaganja, a najkasnije u roku od 15 dana od prijema zahteva, 

obavesti traţioca o posedovanju informacije, stavi mu na uvid dokument koji sadrţi traţenu 

informaciju, odnosno izda mu ili uputi kopiju dokumenta. Ukoliko nije u mogućnosti da to 

uĉini u navedenom roku, sud je duţan da traţioca o tome obavesti i da odredi naknadni rok za 

postupanje po zahtevu, koji ne moţe biti duţi od 40 dana, od dana prijema zahteva. 

 Ako sud odbije da, u celini ili delimiĉno, obavesti traţioca o posedovanju informacije, 

da mu stavi na uvid dokument koji sadrţi traţenu informaciju, da mu izda odnosno uputi 

kopiju tog dokumenta, duţan je da donese rešenje o odbijanju zahteva i da to rešenje pismeno 
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obrazloţi, kao i da u rešenju uputi traţioca na pravna sredsta koja moţe izjaviti protiv takvog 

rešenja.  

 Ako sud udovolji zahtevu, o tome ne donosi rešenje, već o tome saĉinjava sluţbenu 

belešku.  

 

20.4. Pravo ţalbe 

 

Traţilac informacije moţe izjaviti ţalbu Povereniku za informacije od javnog znaĉaja 

i zaštitu podataka o liĉnosti ako sud:  

1. odbije da ga obavesti o tome da li poseduje odreĊenu informaciju od javnog znaĉaja ili 

da li mu je ona dostupna,  

2. odbije da mu stavi na uvid dokument koji sadrţi traţenu informaciju, da mu izda ili 

uputi kopiju dokumenta (zavisno od toga šta je traţeno) ili to ne uĉini u propisanom 

roku od 15 dana (izuzetno, u roku od 40 dana, iz opravdanih razloga, iz ĉl. 16, stav 3. 

Zakona ili u roku od 48 sati za informacije koje su od znaĉaja za zaštitu ţivota ili 

slobode nekog lica ili za ugroţavanje ili zaštitu zdravlja stanovništva i ţivotne 

sredine),  

3. uslovi izdavanje kopije dokumenta koji sadrţi traţenu informaciju uplatom naknade 

koja prevazilazi iznos nuţnih troškova izrade te kopije,  

4. ne stavi na uvid dokument koji sadrţi traţenu informaciju upotrebom opreme kojom 

sud raspolaţe, osim kada traţilac zahteva da uvid izvrši upotrebom sopstvene opreme,  

5. ne stavi na uvid dokument koji sadrţi traţenu informaciju, odnosno ne izda kopiju tog 

dokumenta na jeziku na kojem je zahtev podnet kada raspolaţe dokumentom na tom 

jeziku.  

 

Zakonski rok u kome Poverenik treba da donese doluku po ţalbi je 30 dana od dana 

predaje ţalbe.  

Zakonom o slobodnom pristupu informacijama od javnog znaĉaja ustanovljen je 

poverenik za informacije od javnog znaĉaja, kao samostalan drţavni organ nezavisan u 

vršenju svoje vlasti, koji shodno odredbama zakona ima poloţaj drugostepenog organa 

prilikom rešavanja o osnovanosti zahteva za pristup informacijama od javnog znaĉaja.  

Stupanjem na snagu Zakona o zaštiti podataka o liĉnosti, dana 4. novembra 2008. godine, 

koji se primenjuje od 1. januara 2009. godine, Poverenik za informacije od javnog znaĉaja 

nastavio je sa radom pod nazivom Poverenik za informacije od javnog znaĉaja i zaštitu 

podataka o liĉnosti, u ĉijoj je nadleţnosti, osim zaštite podataka o liĉnosti, i nadzor u toj 

oblasti.  

Sluţba Poverenika nalazi se u Beogradu, u Bulevaru kralja Aleksandra broj 15. Kabinet 

Poverenika i Sektora za ţalbe i prituţbe na dostupnost informacija je: (00 381 11) 3408-900, 

broj faksa (00 381 11) 3343-379, imejl adresa: office@poverenik.org.rs. 

mailto:office@poverenik.org.rs
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20.5. Naknada troškova za pristup informacijama od javnog znaĉaja 

 

Uvid u dokument koji sadrţi traţenu informaciju je besplatan.  

Kopija dokumenta koji sadrţi traţenu informaciju se izdaje uz obavezu traţioca da 

plati naknadu nuţnih troškova izrade te kopije, a u sluĉaju upućivanja i troškove upućivanja, a 

koja obaveza je propisana Uredbom Vlade Srbije o visini naknade nuţnih troškova koje plaća 

traţilac informacije za izradu kopije dokumenata na kojima se nalazi informacija od javnog 

znaĉaja. 

Troškovi kopiranja dokumenta: 

na formatu A3 – 6 dinara po strani; 

na formatu A4 – 3 dinara po strani.  

 

Kopija dokumenta u elektronskom zapisu: 

disketa – 20 dinara; 

CD – 35 dinara i 

DVD – 40 dinara 

 

Pretvaranje jedne strane dokumenta iz fiziĉkog u elektronski oblik je 30 dinara. 

Za upućivanje kopije dokumenta troškovi se obraĉunavaju prema redovnim iznosima 

u JP PTT „Srbija“.  

Ukoliko visina nuţnih troškova za izdavanje kopija dokumenata na kojima se nalaze 

informacije od javnog znaĉaja prelazi iznos od 500 dinara, traţilac informacije je duţan da 

pre izdavanja informacije ploţi depozit u iznosu od 50% od iznosa nuţnih troškova prema 

troškovniku.  

Organ vlasti moţe odluĉiti da traţioca informacije oslobodi plaćanja nuţnih troškova, 

ako visina nuţnih troškova ne prelazi iznos od 50,00 dinara, a posebno u sluĉaju dostavljanja 

kraćih dokumenata putem elektronske pošte ili telefaksa. Od plaćanja naknade osloboĊeni su 

novinari, kada kopiju dokumenta zahtevaju radi obavljanja svoga poziva, udruţenja za zaštitu 

ljudskih prava, kada kopiju dokumenta zahtevaju radi ostvarivanja ciljeva udruţenja, i sva lica 

kada se traţena informacija odnosi na ugroţavanje, odnosno zaštitu stanovništva i ţivotne 

sredine.  
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OBRAZAC ZAHTEVA 

 

za slobodan pristup informaciji od javnog znaĉaja 

 

VIŠI SUD U SUBOTICI, Senćanski put broj 1, Subotica 
naziv i sedište organa kome se zahtev upućuje 

 

 

 Na osnovu ĉlana 15. st. 1. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog 

znaĉaja („Sluţbeni glasnik RS“, br. 120/04, 54/07, 104/09 i 36/10), od gore navedenog organa 

zahtevam:* 

 

⁫ obaveštenje da li poseduje traţenu informaciju; 

⁫ uvid u dokument koji sadrţi traţenu informaciju; 

⁫ kopiju dokumenta koji sadrţi traţenu informaciju; 

⁫ dostavljanje kopije dokumenta koji sadrţi traţenu informaciju:** 

 

 ⁫ poštom 

 ⁫ elektronskom poštom 

 ⁫ faksom 

 ⁫ na drugi naĉin:***_________________________________________ 

 

Ovaj zahtev se odnosi na sledeće informacije: 

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________ 
(navesti što precizniji opis informacije koja se traţi kao i druge podatke koji olakšavaju pronalaţenje traţene informacije) 

 

         
             ____________________________________ 

                         Traţilac informacije/Ime i prezime 

 

U ________________,          ____________________________________ 

               adresa 

 

dana______201__ godine          ____________________________________ 

               drugi podaci za kontakt 

 
               ___________________________________ 

                   Potpis 

 

 

 

 

__________________________________________ 
* U kućici oznaĉiti koja zakonska prava na pristup informacijama ţelite da ostvarite. 

** U kućici oznaĉiti naĉin dostavljanja kopije dokumenata. 

*** Kada zahtevate drugi naĉin dostavljanja obavezno upisati koji naĉin dostavljanja zahtevate. 

  

 

 


